Budapest Főváros VII. Kerület Erzsébetvárosi Polgármesteri Hivatal
                       
a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján
pályázatot hirdet
Budapest Főváros VII. Kerület Erzsébetvárosi Polgármesteri Hivatal 
Vagyongazdálkodási Iroda

vagyongazdálkodási referens
munkakör betöltésére.
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony
                       
Foglalkoztatás jellege:
Teljes munkaidő
[bookmark: _GoBack]A munkavégzés helye:
Budapest, 1073 Budapest, Erzsébet krt. 6.
A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
1. sz. melléklet 22. Jogi és perképviseleti feladatkör
A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Közreműködik az Iroda feladat- és hatásköréhez kapcsolódó önkormányzati rendeletek, rendeletmódosítás tervezetek kidolgozásában, elkészíti a tervezetek előterjesztését. Közreműködik az Irodán történő ügyfélfogadás lebonyolításának szakszerű, hatékony és kulturált végzéséről az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal peres és egyéb jogi, nem peres ügyeivel összefüggésben. Előkészíti – a Képviselő-testület és a Képviselő-testület bizottságai határozatai alapján az Iroda feladat- és hatáskörébe tartozó szerződéseket. Közreműködik az önkormányzat 100%-os tulajdonát képező gazdasági társaság és az önkormányzat közötti kapcsolattartásban, a bonyolítói és egyéb kapcsolódó szerződéstervezetek elkészítésében, végrehajtásuk koordinálásában. Feladatköréhez kapcsolódóan ellátja az ELO jogügyleti rendszerben a jogügyletek nyilvántartásával, jóváhagyásával, továbbításával kapcsolatos feladatokat.
Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselők jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény, valamint a(z) Polgármesteri Hivatal Közszolgálati Szabályzata rendelkezései az irányadók.
                       
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,
         Cselekvőképesség,
         Büntetlen előélet,
         Egyetem, Felsőoktatásban szerzett jogi, közszolgálati szakképzettség.,
         Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         közigazgatásban szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,
         hasonló munkakörben szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,
Előnyt jelentő kompetenciák:
         Kiváló szintű precíz, pontos munkavégzés, problémamegoldó képesség
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesítést igazoló okmányok másolata
         45/2012. (III.20.) Korm. rendelet alapján elkészített önéletrajz
         nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagnak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul
A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.
A pályázat benyújtásának határideje: 2018. szeptember 5.
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Rozsnoki Erzsébet nyújt, a 061/462-3135 -os telefonszámon.
A pályázatok benyújtásának módja:
         Elektronikus úton Mészáros-Rajczi Andrea részére a rajczi.andrea@erzsebetvaros.hu E-mail címen keresztül
A pályázat elbírálásának határideje: 2018. szeptember 12.
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:
         www.erzsebetvaros.hu - 2018. augusztus 22.

