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1. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A K6zbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az EVIN
Erzsébetvarosi Ingatlangazdalkodasi Nonprofit Zrt (a tovabbiakban: Tarsasag), mint a kzbeszerzésekrol
szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban Kbt.) 5. § (1) bekezdés e) pontja értelmében
ajanlatkérének mindsiilé szervezet, 6sszhangban a Kbt. 27. § (1) bekezdésének eldirasaval, a Tarsasagnal
szilkséges kozbeszerzési eljaras jogszeri elokészitésének, lefolytatdsanak belsé ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét, a kozbeszerzesi eljarasok dokumentalasanak rendjét meghatarozza, a Kbt., valamint a
kozbeszerzési eljarasokra iranyadd tovabbi jogszabalyok maradéktalan betartasa mellett. Célja tovabba,
- tekintettel arra, hogy a Téarsasag Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata 100%-
os tulajdonaban all, - rogzitse a Kbt. hatalya ald nem tartoz6é beszerzések soran kévetendd eljarasi
szabalyokat. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Tarsasdg Alapitdja stratégiai elképzeléseinek
figyelembevételével keriiljon sor valamennyi kzbeszerzés, illetve Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzés
tervezésére, ecl6készitésére, lebonyolitasara, figyelemmel a k&zpénzek ésszerli felhasznalasanak
kovetelményére, valamint az ésszerli gazdalkodas kovetelményére.

Céljanak megfeleléen a Szabalyzat
- eldirja a kézbeszerzési eljarason kiviili beszerzések esetén kévetendd eljarasrendet,

- meghatarozza a kozbeszerzési eljaras tervezésének rendjét, és meghatarozza a térvény
végrehajtasanak a Tarsasagon beliili személyi és targyi feltételeit, valamint a Tarasag
képviseletében eljaré és a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyek és szervezetek
felelosségi korét is.

- a torvény rendelkezései alapjan gyakorlati eldirasokat ad az egyes konkrét kdzbeszerzési
eljarasok végrehajtasara.

A Szabalyzatot a Kbt.-vel, valamint a kdzbeszerzési eljarasokra iranyadé tovabbi jogszabalyokkal egyiitt
kell alkalmazni. A Kbt. alapelveinek megfeleléen a Szabalyzat alkalmazasanak célja a kozpénzek
hatékony felhasznalasanak ¢és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a Tarsasag
kozbeszerzései és beszerzései soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében a kis-
és kozépvallalkozasok kozbeszerzési és beszerzési eljarasokban bekapcsolodasanak, valamint a
kérnyezetvédelem és az Alapitd szocialis céljainak eldsegitése, egyittal az Alapito altal eldirt stratégiai
célok elérése tekintetében a hat€ékony €s jogszeri eljaras, amely soran teljes mértékben biztositott a
Tarsasag érdekeinek védelme.

1.2. A Kozbeszerzesi és Beszerzési Szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalya
1.2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasagra, a Tarsasag szerveire, a Tarsasag vezetdire,
munkavallaléira, ill. a Tarsasag altal-barmilyen jogviszony alapjan- a kdzbeszerzési ill. versenyeztetési
eljarasba bevont természetes vagy jogi személyekre, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre.

1.2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

a) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed - a beszerzés forrasatol fliggetleniil - mindazon
beszerzésekre — a c) €s d) pontokban meghatarozott kivételekkel -, amelyeknek a targya
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése, szolgaltatasi koncesszio, €pitési beruhazas, épitési
koncesszid, és amelyek becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokra
megallapitott értéket.



b) Az a) alponton kiviil a Szabalyzat targyi hatalya kiterjed - a beszerzés forrasatol fiiggetleniil -
minden olyan, a Kbt. hatalya ald nem tartozé beszerzésre, amelynek becsiilt értéke

- arubeszerzése €s szolgaltatas megrendelése esetén eléri a nettd 1.000.000 forintot.
- ¢épitési beruhazas esetén a nettd 3.000.000 forintot.

¢) A Szabalyzatot nem terjed ki a Kbt. 9. § (1) bekezdés a-b) pontja szerinti igynevezett mindsitett
beszerzésekre.

d) a b) pontban meghatéarozottak aldl kivételt jelentenek azon nem Eurépai Uni6s forrasbol vagy
hazai tamogatdsbol megvalosuld beszerzések, amelyek a Kbt. alkalmazasa aldl kivételt
képeznek, a Kbt. 9. § és 111. § szerint. Az Eurdpai Unids forrasbél vagy hazai tamogatasbol
megvalosul6 beszerzések esetén, jogszabalyban erre feljogositott szervezet specilis beszerzési
és/vagy versenyeztetési szabalyai elszimolhatésagi szempontbél nem mellézhetdk.

1.2.3. A Szabalyzat idébeli hatalya

A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetSen megkezdett valamennyi beszerzésre,
kozbeszerzésre alkalmazni kell. A Szabalyzat visszavonasig érvényes.

1.2.4. Ertelmezé rendelkezések:

Ajanlatkéré:

A szabdlyzat hatalya ala tartozo beszerzési eljarasok tekintetében a Tarsasag.
Ajanlattevi:

Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyiijt be.
Alvallalkozo:

Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés
teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kdzvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész vagy alapanyag
eladdjat,

c) épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladot;

Részvételre jelentkezo:

Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) tobb szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras elsd, részvételi
szakaszaban vagy koncesszids beszerzési eljarasban részvételi jelentkezést nyiijt be.

Gazdasagi szereplé:

Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet,
vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok
kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgéltatasok nytjtasat kinalja.

Becsiilt érték:

A beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért, vagy kinalt - altalanos
forgalmi ad¢ nélkiil szamitott, a Kbt. vonatkozo6 rendelkezéseiben foglaltakra tekintettel megallapitott -
teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzés:
Minden, kézbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt értékii viszterhes szerzddés,

- amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingé dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatira, hasznositasira vonatkozé jognak vételi joggal vagy anélkiil torténd
megszerzese,



- amelynek targya az épitési tevékenység (az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérol
sz616 1997. évi LXXVIII. torvény 2. § 36. pont) megrendelése a Tarsasag részerdl;

- amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése a Tarsasag részérol €s
targya nem arubeszerzés vagy épitési beruhazas.

Beszerzési igény:

Arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziéra vagy szolgaltatasi
koncessziora, tervpalyéazatra vonatkozé igény, amely visszterhes szerzodés keretében valdsul meg. Jelen
Szabalyzat alkalmazasaban nem mindsiil beszerzési igénynek a tamogatasi szerzodés, tanulmanyi
szerzOdés, lakaskoleson szerzodés, valamint a munkavégzésre iranyulod jogviszony Iétesitésére iranyuld
szerzO0dés megkotésére vonatkozd igény, tovabba az olyan arukra és szolgaltatasokra vonatkozd
szerz6dések megkoteése, amelyek a Kbt. altal meghatarozott kivételi korbe tartoznak.

Biralobizottsag:

A kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel egyiittesen
rendelkezd legalabb haromtagi, a kodzbeszerzési dokumentumok elokészitésére, az ajanlatok
elbiralasara, illetve értékelésére 1étrehozott testiilet.

Kizarolag tanacskozasi joggal rendelkez6 személy delegalhato.
Dontéshozo:
Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy.

A Tarsasag keépviseletében dontéshozatali jogkorrel rendelkezhet: a vezérigazgato vagy az altala irasban
helyettesitésére kijeldlt személy.

Felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktaniacsado (FAKSZ):

Azon biintetlen eldéletli természetes személy, akit a 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendeletben
meghatarozottak alapjan a névjegyzékbe vett, rendelkezik a 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet szerinti
felsofoka végzettséggel, kdzbeszerzési gyakorlattal és — fiiggetlen szaktanacsaddé esetében —
felelosségbiztositassal, tovabba aki tevékenysége folyamatos gyakorlasahoz a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadok kotelezd kozbeszerzési szakmai képzésérol szold kormanyrendeletben
meghatarozottak szerinti képzésen (a tovabbiakban: kdzbeszerzési szakmai képzés) igazoltan részt vett.

Kozbeszerzés:

A mindenkori kozbeszerzési térvény hatalya ald tartozd beszerzés, beleértve a kozpontositott
beszerzéseket is.

Kozbeszerzési és beszerzési miiszaki leiras:

Azoknak a miiszaki eloirasoknak, feladatleirasoknak az Osszessége, amelyeket az ajanlattételhez
sziikséges dokumentacio tartalmaz, magukba foglalva a kézbeszerzés targya tekintetében megkovetelt
jellemzoket, amik alapjan a kozbeszerzés targya oly modon irhaté le, hogy az megfeleljen a
kezdeményezo altal meghatarozott kévetelményeknek.

Kozpontositott beszerzés:

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerz6é szervezet feladat- és
hataskorérdl szoldo Korm. rendelet (tovabbiakban: kodzpontositott Korm. rendelet), a Nemzeti
Kommunikacioés Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacios beszerzések kzpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl sz6l6 Korm. rendelet hatalya ala tartozd beszerzés.

Kézremiikodo:

A Kbt.-ben meghatarozott esetekben a Dontéshozo dontése alapjan a kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lefolytatasaban egyes jogok gyakorlasaba és kotelezettségek teljesitésébe bevont
kiils6 személy vagy szervezet.

Tamogatott beszerzés:




A Tarsasag altal lefolytatott olyan kdzbeszerzés, amely részben vagy egészben az Eurépai Unid
forrasaibol, vagy mas szervezet altal juttatott pénzeszkdzbdl vagy egyéb anyagi eldnybdl valosul meg,
és amelynek kedvezményezettje a Tarsasag, vagy a Tarsasag meghatalmazott ajanlatkéroként jar el az
eljaras elokészitése és lebonyolitasa soran.

Elektronikus kézbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR):

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) 1.§ (2) bekezdésében meghatarozott informatikai
rendszer. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras ezen rendszeren keresztiil keriil lefolytatasra, az
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezései, valamint az EKR iizemeltetésére jogosult szervezet
webes felilletén (www.ekr.gov.hu) talalhato hatalyos Felhasznaloi Kézikdnyv alapjan koteles eljarni az
eljarasban részt vevd valamennyi munkatars, illetve kdzremiiksdo.

Az EKR-en keresztiil lefolytatasra keriilo kozbeszerzési eljarasok esetén jelen szabalyzatban
meghatarozott eljarasi cselekmények az 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet ben meghatarozott médon
keriilnek végrehajtasra.

Az 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 3.§ (1) bekezdésében felsorolt kivételes esetek korérsl és az
EKR hasznalatanak mell6zésérél a Dontéshozo jogosult dontést hozni a vezérigazgato elbterjesztése
alapjan.

Szervezet tag:

A felhasznal6 tagja a szervezetnek/Tarsasagnak. A szervezeti szuper user tud a szervezeten beliili
tovabbi szerepkor jogosultsagot adni a felhasznaldnak.

Ajanlatkérd azon munkavallaloi, akiknek a feladata, munkakore kozbeszerzési eljaras(ok) eldkészitése,
lebonyolitasa.

Szervezeti Szuper User:

Az EKR rendszerben a szervezetet/Tarsasagot, mint Ajanlatkérdt regisztraldo személy, illetve
mindenkori vezetdje. A szerepkérrel rendelkezd felhasznalé modosithatja szervezetének adatait. A
szervezethez valo felhasznald csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A szervezethez csatlakozott
felhasznalok a szervezeten beliili jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet téliik
szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként mas-maés szerepkort allithat be a felhasznaldhoz. A szervezeti
szuper user szerepkdrt allithat be a felhasznaléhoz. A szervezeti szuper user szerepkért a szervezetet
regisztral6 felhasznal6 automatikusan megkapja.

A Tarsasag képviseletében szuper user jogosultsaggal rendelkezhet: Vezérigazgaté vagy az altala
irasban kijelolt személy.

Kozbeszerzési terv karbantarto:

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé karban tudja tartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit,
szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

A Tarsasag képviseletében kozbeszerzési terv karbantart6 jogosultsaggal rendelkezhet: a vezérigazgatd
vagy az altala frdsban meghatalmazott személy.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo jogosult egy 0j kozbeszerzési eljaras inditasara a szervezet
neveében, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljaras eldkészitését.

A Tarsasdg képviseletében kozbeszerzési eljarast létrehozo jogosultsaggal rendelkezhet: a
vezérigazgato, az eljarasba bevont kdzremiikodd képviseletében eljard személy(ek), az eljarasba bevont
FAKSZ.

Kozbeszerzési eljaras betekinto:

A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.



A Tarsasag képviseletében kozbeszerzési eljaras betekintdé jogosultsaggal rendelkezhet: a Tarsasag
beszerzések koordinalasaért felelés munkatarsa. Az adott eljarasra vonatkozoan a Dontéshozo altal
feljogositott személy(ek), kozremitkddo(k). A kijelolése nem kételezé minden esetben.

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto:

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket,
kivéve az eljaras szakaszat kdzvetleniil médosité eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést.
Az eljarasra jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud.

Az adott eljarasra vonatkozoan a Dontéshozo altal feljogositott személy(ek), kdzremiikodo(k). A
kijeldlése nem kotelezd minden esetben.

Kozbeszerzési eljarast iranvito:

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket,
beleértve az eljaras szakaszat kozvetleniil médosité eljarasi cselekményeket is, kivéve FAKSZ
ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

A Tarsasag képviseletében kdzbeszerzési eljarast iranyito jogosultsaggal rendelkezhet: a vezérigazgato,
az eljarasba bevont kozremiikodoé képviseletében eljaré személy(ek), az eljarasba bevont FAKSZ.

FAKSZ ellenjegvzo:

Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalo rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi
cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciét inditani.

A Tarsasag képviseletében FAKSZ ellenjegyzo jogosultsaggal rendelkezhet: a Tarsasag 257/2018. (XI1.
18.) Korm. rendelet szerinti az EKR-ben FAKSZ felhasznaloként regisztralt munkavallaldja, vagy az
eljarasba bevont kézremitk6do képviseletében eljaré FAKSZ.

Ajanlat betekinté:

A kozbeszerzési ajanlat adatait olvasasi joggal megtekintheti.

Adott kbzbeszerzési eljarasban felallitott Biralobizottsag tagjai amennyiben az EKR-ben regisztraltak.
1.3. Az értékhatar megallapitasara vonatkozo eléirasok

1.3.1. Ertékhatarok

A beszerzési eljaras meginditasakor hatalyos k6zbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. § alapjan, az unids
értékhatarok tekintetében eurdpai unids jogi aktusban, a nemzeti eértékhatarokat a hatalyos Kvtv.
vonatkoz6 rendelkezései hatarozzak meg. A targy €v szerinti - forintban szamitott - kdzbeszerzési
értékhatarokrol a K6zbeszerzési Hatosag elndke minden évben tajékoztatot tesz kozzé a Kdzbeszerzési
Ertesitdben, valamint a Kzbeszerzési Hatosag honlapjan.

1.3.2. A becsiilt érték kiszamitasa

A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16.-19. § rendelkezésire tekintettel a Kbt. 28. §-anak megfeleléen kell
meghatarozni, Osszhangban a Kozbeszerzési Hatosag Utmutatoival az egybeszamitasi szabaly
alkalmazasardl, valamint a részekre bontas tilalmanak alkalmazasarol. A becsiilt érték meghatarozasat
minden esetben irdsban dokumentélni kell. A becsiilt érték meghatarozasanak feladata a szakmai felelos
(a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy) feleldssége.



2. FEJEZET A KOZBESZERZESI ELJARA,SOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

2.1. A kézbeszerzések tervezése

2.1.1. A Tarsasag Alapitoja a targy évre elfogadott iizleti terv terv alapjan elfogadja a kdzbeszerzésekre
vonatkozo6 kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. § (1) bekezdésével 6sszhangban legkésdbb targy év mércius
31. napjaig.

2.1.2. Térsasag Vezérigazgatdja az Alapit6 altal a targy évre elfogadott iizleti terv alapjan - tekintettel
az Alapitd altal elfogadott kzbeszerzési tervben meghatarozottakra - jovahagyja az olyan beszerzéseket
tartalmazo kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. § (1) bekezdésével 8sszhangban legkésébb targy év marcius
31. napjaig, amelyek becsiilt értéke a mindenkor hatalyos kézbeszerzési értékhatart eléri.

2.1.3. A Tarsasag Vezérigazgatoja vagy az altala irasban meghatalmazott személy gondoskodik a
kozbeszerzési tervnek, valamint a kzbeszerzési terv médositasainak a kozzétételérdl a 424/2017. (XIL.
19.) Korm. rendelet 2. § (7) bekezdése alapjan az EKR (tjan.

2.1.4. A 424/2017. (XIL 19.) Korm. rendelet 7. § (5) bekezdése alapjan a kizbeszerzési tervben meg
kell hatarozni a kozbeszerzés targyat, tervezett mennyiségét, az irdnyado eljarasi rendet, a tervezett
eljaras fajtajat, az eljards meginditasanak tervezett idépontjat, a szerzddés teljesitésének varhatd
idOpontjat.

2.1.5. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzési eljardas meginditasat megel6zden a
kozbeszerzési terv modositasat a 100 millio forintot eléré vagy meghalado becsiilt értékii kdzbeszerzés
esetében az Alapitd, a kézbeszerzési értékhatart elérd, de a 100 millié forintot el nem érd becsiilt értékii
beszerzések esetében a Vezérigazgaté fogadja el.

2.1.6. A Vezérigazgaté a Tarsasag Alapitdja altal elfogadott iizleti terv alapjan allitja Gssze a
kozbeszerzési tervre vonatkozo javaslatit, majd felterjeszti a Téarsasag Alapitojahoz jovahagyasra
figyelemmel az 2.1.1. és 2.1.2. alpontokban irt hataridére.

3. FEJEZET A KOZBESZERZESEK ELJARASI ES FELELOSSEGI RENDJE

3.1. Altalanos rendelkezések

a) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illet6leg az eljarasba bevont személyek, szervezetek a Kbt.-ben és a
jelen Szabalyzatban meghatarozott feladataikat szakszeriien és jogszeriien kotelesek ellatni.

b) A Biralobizottsag specialis szakértelmet igénylé kozbeszerzés esetén szakértdk kdzremiikddését
veheti igénybe.

c) Az Alapszabaly értelmében a dontéshozo a vezérigazgato.

d) A 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazé tamogatasok
fethasznalasanak rendjérdl sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 272/2014. (XL.
5.) Korm. rendelet) hatalya ala tartoz6 beszerzések korér6l a Vezérigazgatd az Alapito tajékoztatasa
mellett dont. Amennyiben az adott beszerzés jelen pont szerinti valamely ellenérzési kotelezettség
hatalya ala esik, ugy az eljaras meginditasa el6tti dontéseket a Vezérigazgat6 az Alapité egyidejii
tajékoztatasaval hozza.

e) A3.1.e) pont szerinti ellendrzés lefolytatasat az Egységes Monitoring és Informaciés Rendszerben
az Ajanlatkérd altal megbizott kiilsd szakértd végzi, amennyiben kiils6 kézbeszerzési szakérté nem
keriil bevonasra, igy az iratok Ellendrzd Szerv felé torténd megkiildését a Gazdasagi Igazgato vagy
az altala irasban meghatalmazott személy latja el.



g)

h)

i)

k)

A kozbeszerzési eljarasban nem vehet részt olyan személy, akivel szemben a Kbt. 25. §-ban
meghatarozott Ssszeférhetetlenségi feltételek barmelyike fennall. Az eljarasban résztvevoknek a
Kbt. 25. §-ban rogzitett —idokozben bekovetkezett- Gsszeférhetetlenségi okrdl haladéktalanul
tajékoztatni kell a Vezérigazgatot, annak akadalyoztatidsa esetén a Gazdasagi Igazgatot. Az ok
bekdvetkezésétol az érintett személy az eljarasban nem vehet részt. A kozbeszerzési eljarasban
résztvevO személyek az eljaras folyaman titoktartasra kotelesek. Ennek megfeleléen az egyes
kozbeszerzési eljarasokban résztvevok (kiilondsen a Biralobizottsag tagjai) dsszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat alairasara kételesek (1. sz mellékler).

Az adott kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lebonyolitasaba bevont személy
haladéktalanul koteles irasban részletesen tajékoztatni a Vezérigazgatdt, annak akadalyoztatisa
esetén a Gazdasagi Igazgatdt, ha egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérol
barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd cselekményt észlel, vagy vele szemben idoékozben
Osszeférhetetlenségi ok meriilt fel. Fenti személyek polgéri-, munka-, és biintet6jogi feleldsséggel
tartoznak fenti kotelezettségilk nem, vagy nem haladéktalanul t6rténd bejelentésébdl eredd
valamennyi hatranyos jogkdvetkezményért.

A kozbeszerzési eljarasban kozremiikodok felelosek a feladatkoriikbe tartozd kdzbeszerzési
feladatok jogszerii és hataridoben torténd lebonyolitasaért.

Az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasokra a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti €s egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési eljarasokra a
Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarnia az ajanlatkéronek, kivéve, ha a Kbt. masként
rendelkezik.

A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatdsok igénybevételére iranyulo
kozbeszerzési eljarasok esetében — ide nem értve a koncesszids beszerzési eljarasokat — a Harmadik
Részt alkalmazva kell eljami.

A koncesszids beszerzési eljarasok esetében a Negyedik Részt alkalmazva kell eljarni.

3.2. Kozbeszerzési eljaras meginditasa — Kdzbeszerzési Adatlap

b)

c)

d)

Kozbeszerzési eljaras minden esetben kdzbeszerzési adatlap (2. sz. melléklet) kitoltésével indithato.

Kozbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele, a Gazdasagi Igazgaté megvizsgalja, hogy a
fedezet rendelkezésre 4ll-e és a rendelkezésre 4ll6 fedezet értékérdl, valamint forrasardl
fedezetigazolast allit ki. A fedezet rendelkezésre allasa esetén vagy amennyiben az eljarasra a Kbt.
53. § (5)-(6) bekezdése szerint keriil sor a dontéshozé a kezdeményezett eljards meginditasat
jovahagyja.

Hirdetmény nélkiili eljarasok esetén, ha ezt a beszerzés koriilményei megengedik, az ajanlattételre
felhivni kivant szervezetek kijellése a Vezérigazgatd hataskorébe tartozik.

Amennyiben a Tarsasag, mint ajanlatkéré tobb szakaszbol allo eljarast kivan lebonyolitani, a
részvételi szakaszban a Vezérigazgatd hatidrozza meg az az ajanlattételre felhivandé gazdaséagi
szereplok keretszamat, amennyiben keretszam eldirasra keriil.

3.3. A Tarsasag beszerzések koordinalasaért felelos munkatarsa felelos a kdvetkezokért:

a) a Biralobizottsag tagjai megbizoleveleinek elokészitéséért, az §sszeférhetetlenségi €s titoktartasi
nyilatkozatok biralobizottsagi tagok részérol torténd alairasaért;

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében, az eljarast megindito felhivas, illetve a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitése soran vagy az eljaras mas szakaszaban, az ajanlatkérd nevében eljard
vagy az eljarasba egyébként bevont személy illetve szervezet kivalasztasakor, tovabba a
kozbeszerzési eljaras kiilsé szakértével lebonyolittatasa esetén, a jelen Szabalyzat
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat 1. szamu melléklet kitsltése az Ssszeférhetetlenség
és a titoktartds szabalyainak érvényesiilése érdekében. A Tarsasag beszerzések koordinalasaért
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b)

c)

d)

e)

g)

h)

i)

k)

I

felelés munkatéarsa jogosult minden egyéb, e pontban kiilon meg nem nevezett kdzremiik5d6tsl
megkdvetelni ezen nyilatkozat kit6ltését.

a Vezérigazgatoval, mint a kozbeszerzési eljarast kezdeményezével az eljaras meginditasat
megel6z8 egyeztetések lefolytatasért (eljards tipusa, alkalmassagi feltételek, értékelési
szempontok, illetve az eljards meginditasat kezdeményezé dokumentum véleményezéséért);

a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tag, és/vagy a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado altal elokészitett kozbeszerzési dokumentumok Tarsasagon beliili, valamint a
felkért kiils6 szakértokkel valé egyeztetéséért;

a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges szervezési feladatok ellatisaért, az ahhoz
szitkséges technikai feltételek biztositasaért, az eljarasban résztvevikkel valé kapcsolattartasért
(Ajanlattevok, felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, kiilsd szakértdk, kozbeszerzések
ellenérzéséért felelds szervezet, valamint unids tAmogatasbol megvaldsuld beszerzések esetében
kozremiikodo szervezet, iranyité hatosidg, Miniszterelndkség Kozbeszerzések Ellendrzéséért
Felelos Helyettes Allamtitkarsag);

a Biralobizottsagi tagok szakmai munkéjanak dsszehangolasaért;

beszerzési eljaras esetén az ajanlatok szabalyszerli érkeztetéséért és 6rzéséért, amennyiben
Jogszerii az EKR hasznélatanak mellézése az ajanlatok (részvételi jelentkezések) szabalyszerii
érkeztetéséért és Orzéséért;

a kbdzbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok eredeti példanyainak biztonsagos, zart helyen valé
megOrzésért, amennyiben jogszerii az EKR hasznélatanak mell6zése; EKR-ben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok esetében az EKR-b6l importalt eljaras soran keletkezett valamennyi
dokumentum hatalyos jogszabalyok szerinti meg6rzése;

a kdzbeszerzési dokumentumok Tarsasagon beliili szabalyos kiadmanyozasaért, postai kézbesités
esetében postazasaért, a kozbeszerzési dokumentumok irattarozasaért.

eleget tesz a Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kozzétételi kotelezettségnek figyelemmel a
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (7) bekezdésére.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcesolatban keletkezett 5sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapesolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb &t évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — kézigazgatasi per
esetén a kdzigazgatasi per — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni. Ezen
megodrzési feladat ellatasa.

Koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus tton hozzaférést
biztositani.

A Tarsasag beszerzéseket koordinalé munkatarsa latja el a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly, vagy a jelen szabalyzat, vagy a Vezérigazgatoé més
személyek hataskérébe nem utalt.

3.4. A szakmai felelSs (a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy) feleldssége
¢s feladata a kozbeszerzési eljarasban:

a)
b)

c)

meghatarozza a beszerzés pontos targyat és mennyiségét, a miiszaki leirast;

az ajanlattevk alkalmassagara vonatkozo szakmai alkalmassag kritériumokat, az eljaras becsiilt
ertekét, €s adott esetben a részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést, a részajanlattétel
szempontjait vagy a részajanlattétel kizarasanak szakmai és pénziigyi indokait, valamint a
kdzbeszerzési dokumentacio tekintetében valamennyi sziikséges szakmai kérdést;

felelds a fenti a) €s b) pontokban meghatarozottak szakmai teljességéért és megfeleldségéért;
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d) a kézbeszerzési eljaras és a kdzbeszerzési dokumentumok elokészitése keretében a Biralobizottsag

f)

g

tagjaival egyiittmiikddve sziikség szerint elézetes szakvélemény(eke)t készit, piackutatast végez;

az ajanlattevoktdl vagy részvételi jelentkezoktol beérkezd kiegészitd tajékoztatasi kérelemben a
szakmai kérdésekre szakmailag eldkésziti a kiegészit6 tajékoztatast;

konzultacio, helyszini bejaras biztositasa esetén részt vesz a konzultacion, a helyszini bejarason,
a résztvevok szamara valamennyi szakmai kérdésben tajékoztatast nyujt;

h) a szerzddés elokészitése keretében meghatarozza a sziikséges szakmai kritériumokat;

i)

részt vesz a Biralobizottsag munkajaban.

A szakmai felelés: a Tarsasag az adott beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo
munkavallaldja vagy a Vezérigazgat6 altal megbizott személy.

3.5. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tag, és/vagy a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado feladata kiilonésen:

a)

b)

c)

d)

)

h)

i)
k)

D

a Tarsasag igénye szerint kdzremikodik a kozbeszerzési terv Osszedllitasaban, a sziikséges
modositasok elokészitésében;

kézremiikodik a kézbeszerzési dokumentumok elokészitésében, ennek keretében kbzbeszerzési
szempontbdl véleményezi a szakmai felelos altal megkiildott szakmai dokumentaciot (elozetes
piackutatasi felhivas, szakmai és gazdasigi-pénziigyi alkalmassagi kdvetelmények, , értékelési
szempontok, szerzddéses feltételek stb.);

Osszeallitja a kozbeszerzési eljarast meginditoé felhivast a k6zbeszerzési dokumentumokat €s
amennyiben jogszabaly eldirja ellenjegyzi azokat;

a szakmai felel0s altal 6sszeallitott valaszok alapjan elkésziti az ajanlattevoi kérdésekre valaszold
kiegészit6 tajékoztatast;
lebonyolitja a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok bontasat EKR-en kiviilli vagy
beszerzési eljaras esetén, elkésziti és Osszeallitja a bontasi jegyzOkonyvet és mellékleteit,
amennyiben az EKR automatikusan nem végzi el; amennyiben jogszabaly eldirja, ellenjegyzi a
bontasi jegyzokonyvet;

a szakmai felelds altal Gsszeallitott szempontok, valamint a vonatkozd jogszabalyok és a
kozebszerzési dokumentumok alapjan Osszeéllitja az esetleges hianypotlasi felhivast, illetve
felvilagositas kérést;

a kozbeszerzési targyalas(ok)on a Tarsasag kozbeszerzési képviseletének ellatasa, a targyalas(ok)
jegyzokonyveinek elkészitése; részt vesz a Biralobizottsag iilésein, a Biralobizottsag munkajat
kozbeszerzésjogi szakértelmével tamogatja;

a Biralobizottsag dontése alapjan elkésziti a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok
biralatardl, értékelésérol a biralobizottsagi jegyzokonyve(ke)t, valamint az 6sszegezés tervezetét;
kozbeszerzési szempontbol véleményezi az eljaras alapjan megkotendd szerzodés tervezetét, az
Osszegezés alapjan elokésziti alairasra a végleges szerz6dést;

gondoskodik a hirdetmények vonatkozé jogszabalyok szerinti kozzétételérol;

elokésziti a kozbeszerzési eljards jogszabalyban és/vagy az MNV  Zrt. kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkbzeiben  meghatiarozott  engedélyezésével  kapcsolatos, a
Miniszterelnskség Kozbeszerzések EllenSrzéséért Felelds Helyettes Allamtitkarsaga és/vagy a
Kozbeszerzési Hatosag részére megkiildendd iratokat;

a felel6s akkreditalt kézbeszerzeési szaktanacsadd elokésziti az elGzetes vitarendezési eljarasban
elozetes allaspontjat, a valasz tervezetet;
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m) a kozbeszerzési eljarasok jogszeriiségének feliigyelete, az eljarasi cselekmények id6beli

n)
0)

litemezésének dsszeallitasa, az eljarasok mindségbiztositasa;
a beszerzésekkel, kozbeszerzésekkel kapcsolatosan kdzbeszerzési jogi tanacsadas nyijtésa;

a Tarsasag felkérése szerint kozbeszerzés-jogi kérdésekben irasbeli szakvéleményt készit.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tag a Tarsasag kzbeszerzési szakértelemmel rendelkezéd
munkavallalgja vagy a Vezérigazgatd altal megbizott személy. Amennyiben a kozbeszerzési
szakértelem megbizasi jogviszony keretében keriil bevonasra, (igy a megbizasi szerz8désben foglalt
feladatokat a jelen Szabélyzattal 6sszhangban kell ellatni.

3.6. A Gazdasagi Igazgato felelos a kovetkezOkért:

a)

b)

i)

k)

D

gondoskodik a kozbeszerzési eljards soran, az eljards meginditisat megelézéen a
szerzOdéstervezet véleményeztetésérol, véleményezésérdl, sziikség esetén modositasi javaslat
megtételérdl, javaslatot tesz a fizetési feltételek szabalyozasara, a palyazati elszamolhatosagra,

javaslatot tesz az eljarasban megkovetelt pénziigyi-gazdasagi kovetelményekre, ellendrzi az
ajanlatoknak az el8irt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

ellendrzi, hogy a kozbeszerzés fedezete rendelkezésre éll-e, sziikség esetén megtdrtént-¢ az
atcsoportositas, fedezetemelés,

megvizsgalja a konkrét kotelezettségvallalas szabalyszeriiségét,

ellenérzi a pénzeszkozok felhasznalasanak szabalyszerliségét,

a teljesitések igazolasa utan, a szerz6désben foglaltak szerint teljesiti a kifizetéseket,
jelzi az altala észlelt hibas teljesitéseket,

barmilyen észlelt pénziigyi vagy eljarasi szabalytalansagrol tajékoztatja a Vezérigazgatot és a
szakmai felelbst,

tajékoztatja a Vezérigazgatot és a szakmai felel6st arrdl, ha elére nem lathato és elharithatatlan
ok pénziigyi jellegii, amely miatt az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara kell javaslatot tenni,

adatot szolgaltat a kozbeszerzési eljardsok éves statisztikai Osszegzéséhez sziikséges
kimutatasokhoz, jelentésekhez, ellenérzésekhez,

a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez$ tag tajékoztatisanak megfelelden haladéktalanul
gondoskodik az egyes hirdetmények kozzétételi dijanak atutalasardl, a rendszerhasznalati dij
megfizetésérol.

a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag tajékoztatisanak megfelelden gondoskodik az
ajanlati biztositékok visszafizetésérol a Kbt. 54. § (5) bekezdése alapjan,

m) részvétel a Biralobizottsagban.

3.7. A jogi szakértelemmel rendelkez6 tag felelds a kovetkezokért:

a)

b)

gondoskodik a kozbeszerzési eljards soran, az eljaras meginditasit megel6z6en a
szerzOdéstervezet véleményeztetésérol, sziikség esetén modositasi javaslat elkészitésérdl,

a kozbeszerzési eljarasban lefolytatott targyalasok soran véleményezi az ajanlattevok altal tett
szerzbdéses €szrevételeket, és sziikség esetén a kovetkezd targyalasi forduld megkezdése elstt
legkésdbb 1 munkanappal irasbeli modositasi javaslatst megkiildi a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tag részére.

megvizsgalja a konkrét kotelezettségvallalas szabalyszeriiségét,
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d)

e)
f)

g)
h)

a vezet6 jogtanacsos, vagy az altala kijelolt jogasz részt vesz a targyalasos kzbeszerzési eljarasok
soran lefolytatott targyalasokon adott esetekben.

eredményes eljaras esetén a szerz6dés megkotése az ajanlati kotottség hatalya alatt,

a szerzOdés teljesitésének feliigyelete; adott esetben a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezo
tag, valamint a Vezérigazgato értesitése a nem szerzOdésszeri teljesitésekrol;

javaslattétel a szerzodés modositasara,

részvétel a birdldbizottsagban.

A jogi szakértelemmel rendelkez6 tag a Tarsasag jogi szakértelemmel rendelkez6 munkavallaldja vagy
a Vezérigazgatd altal megbizott személy. Amennyiben a jogi szakértelem megbizasi jogviszony
keretében keriil bevonasra, Ggy a megbizasi szerzodésben foglalt feladatokat a jelen Szabalyzattal
Osszhangban kell ellatni.

3.8. A Biralobizottsag

A Biralobizottsag a kzbeszerzési eljarasokat, valamint a kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontéseket
elokészitd, a Tarsasag eseti megbizasaval mik6do testiilet;

a)

b)

g)

h)

A Biralobizottsag legalabb 3 fobdl all, tagjait a Vezérigazgaté bizza meg. A Biralobizottsag
munkajaban legalabb 3 6, jogi, pénziigyi, kozbeszerzési €s a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel és a biralobizottsagban szavazati joggal rendelkez6 személy vesz részt, tovabba
aKbt. 27. § (3) bek. szerinti esetben legalabb 1 6 felels akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado.
A Biralébizottsag munkajaba barmely szakértelemmel rendelkezd kiilsé szakértét bevonhat. A
Biralobizottsag tagjainak kijelolésére a kozbeszerzési eljaras elokészitésére vonatkozo dontéssel
egyidejiileg keriil sor; a Biralobizottsag tagjainak megbizoleveleit a Vezérigazgatd bocsajtja ki.

Epitési beruhazas esetén a 3.8 a) pont szerinti Biralobizottsdg munkajaban legalabb 1 (egy) az
épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu fels6foka végzettséggel
rendelkez6 tagnak kell részt venni; a szakmai biralobizottsagot a szakmai felelOs vezeti;

Tervpalyazati eljards esetében a Biralobizottsag tagjainak kivalasztasa tekintetében a
tervpalyazati eljarasrol szolo 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet 14 §-anak megfeleléen kell
eljarni.

A Biralobizottsag munkajukat a Tarsasag Vezérigazgatoja altal kibocséjtott megbizdlevél (3. sz.

melléklet) atvételét, valamint a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozat alairasat kdvetéen kezdhetik meg.

A Biralobizottsag elnokét a Tarsasag Vezérigazgatdja jeloli ki az altala kibocsajtott
megbizolevéllel (3. sz. mellékler). A Biralobizottsag elndke lehet csak megfigyeld tag, de ebben
az esetben a megbizolevélen rogziteni kell ezen tényt.

A Biralobizottsag iiléseinek szervezése a Tarsasag beszerzések koordinalasaért felelds
munkatarsanak feladata; a Biralobizottsag iiléseit a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek
megfelelden a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tag és/vagy a felelos akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd véleményének kikérését kovetden, valamennyi taggal elézetesen
egyeztetett modon kell megszervezni.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, amennyiben annak iilésén valamennyi, a Kbt. 27. § (3)
bek. szerinti szakértelem képviseltetve van.

A Biralobizottsag a dontési javaslatait jegyzOkonyvbe foglalja; a jegyzOkonyvnek tartalmaznia
kell az iilés helyét €s megkezdésének idejét, a jelen 1évo tagok felsorolasat, a dontési javaslatokat
az {ilés befejezésének idopontjat, valamint a résztvevok alairasat.

A biralébizottsagi jegyzokonyv mellékletét képezi a tagok altal alairt biralati lap.
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i)
k)

y

A Biralobizottsag atvizsgalja a beérkezett részvételi jelentkezéseket, ill. ajanlatokat, és javaslatot
tesz hianypotlasi felhivas/felvilagositas kérés/indokolas kérés tartalmara és annak megkiildésére,

A biralobizottsag javaslatot tesz arra vonatkozéan, hogy mely részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkez6/ajanlattevo, akit ki kell zami az eljarasbol,

A Biraldbizottsag javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztasara vonatkozdan,

A Biralobizottsag a biralati jegyzokonyvben indokolt javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd(k)re, az

eljarast lezar6 dontésre, jelzi — indoklassal ellatva — ha a kdzbeszerzési eljarast allaspontja szerint
eredménytelenné kell nyilvanitani.

A biralobizottsag eseti jelleggel megbizott tagjai: a Gazdasagi Igazgatd vagy a Szakmai felel6s
Javaslatara a Vezérigazgato altal megbizott, az ajanlatok / jelentkezések biralatara, értékelésére
felkért személy, vagy szervezet.

3.9. A Dontéshozo feladatai az aldbbiak:

A Dontéshozo nem tagja a Biralobizottsagnak, dontéseit a Biralobizottsag javaslatai alapjan hozza.

a)
b)
c)
d)
e)

1§
g)

A beszerzési adatlapon jovahagyja a beszerzést,
dont a Biralobizottsag altal megfogalmazott javaslatokrél,

Megallapitja a részvételi jelentkez6/ajanlattevé alkalmassagat, illetve alkalmatlansagat, dont a
kizarasrol, érvénytelenségrol/ érvényességr6l a Biralobizottsag dontési  javaslatanak
figyelembevételével,

Meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést, részvételi szakasz esetén a részvételi szakaszt
lezar6 dontést,

dont az esetleges eldzetes vitarendezési kérelemrdl annak beérkezésétdl szamitottan legfeljebb 3
munkanapon beliil.

dont jogorvoslati eljaras kezdeményezésérol

dont a szerz6dés modositasardl.

A Tarsasag Alapszabalyanak alapjan a vezérigazgatd dont minden olyan kérdésben, amelyet az
Alapszabaly nem utal az Alapito kizarolagos hataskorébe.

3.10. K6zbeszerzések ellendrzése

A Tarsasag altal inditott kozbeszerzések ellendrzésére jogosultak és kotelesek:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

feladatkorében eljarva a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado
feladatkorében eljarva a jogasz vagy kamarai jogtanacsos
feladatkorében eljarva a gazdasagi vezetd

feladatkorében eljarva a belsé ellendr

feladatkdrében eljarva a Vezérigazgato

az Alapitod

eurdpai unids forrasbol megvalésuld beszerzés esetében a kdzremiiksdd szervezet és az iranyitd
hatosag

a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 1. § (3) bel’(ezdése szerinti esetekben a Miniszterelndkség Kdzbeszerzések Ellendrzéséért
Felel6s Helyettes Allamtitkarsaga
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i) A Kbt. 103. §-saban, valamint a Kbt. 187. § (2) bekezdés f), }) pontjaiban meghatarozott
ellendrzési jogkdrében eljarva a Kdzbeszerzési Hatosag

i) A Vtv. 3. § (4) bekezdésében foglalt ellenérzési jogkodrében eljarva az Allami Szamvevészék.

4. FEJEZET EGYEB RENDELKEZESEK

4.1. A kozbeszerzési eljaras tisztasaganak védelme

— Tilos a kdzbeszerzési eljaras tisztasagat barmilyen moédon megsérteni.
— A Térsasag valamennyi munkatarsa az eljaras soran koteles olyan magatartast tantisitani, amely
védi €s erbsiti a Tarsasag jo hirnevét.
A Téarsasag valamennyi, kdzbeszerzési eljarasban résztvevd munkavallaloja koteles haladéktalanul
tajékoztatni felettesét abban az esetben, ha barmely olyan magatartast, tevékenységet tapasztal,

amelybol joggal lehet arra kdvetkeztetni, hogy azzal befolyasolni kivanjak az Ajanlatkérd dontését, vagy
veszélyeztetik az eljaras tisztasagat.

4.2. A Tarsasag minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig — irasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni. A
dokumentalas ellenérzésért a Vezérigazgato felelds.

5. FEJEZET A KBT. HATA},S(A ALA NEM TAR',I“OZ(') B',ESZERZESEK
LEBONYOLITASARA VONATKOZO SZABALYOK

Amennyiben a beszerzés targya olyan arubeszerzés, szolgéltatas megrendelése, illetve épitési beruhazas,
amelynek becsiilt értéke a kozbeszerzési értékhatart nem éri el, de eléri a jelen Szabalyzat 1.2.2. b)
pontjaban meghatarozott értéket (a tovabbiakban: Beszerzési eljaras), jelen Szabalyzat rendelkezéseit e
fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A Tarsasag altal inditand6, a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések esetén is beszerzési adatlap
kitoltése sziikséges az 5. sz. melléklet alapjan.

A jelen Fejezet szerinti beszerzési eljaras alol kivételt jelentenek azon nem Eurdpai Unids forrasbol
vagy hazai tamogatasbol megvalosuld beszerzések, amelyek a Kbt. alkalmazasa alol kivételt képeznek,
a Kbt. 9. § és 111. § szerint. Az Eurdpai Unids forrasbol vagy hazai tamogatasbdl megvalosulo
beszerzések esetén, jogszabalyban erre feljogositott szervezet specialis beszerzési és/vagy
versenyeztetési szabalyai elszamolhatosagi szempontbol nem mellozhetok.

A Beszerzési eljaras lebonyolitasa esetében ajanlattételi felhivas sszeallitasa kotelezd, mely az alabbi
kotelezd elemeket tartalmazza:

- Az ajanlatkér6 neve, cime, elérhetségei, a kapcsolattartd személy neve, beosztasa és
elérhetOségei

- A beszerzés targya és mennyisége

- Miuszaki (szakmai) leiras: a nyertes ajanlattevo altal ellatando feladatok pontos tartalmi,
mennyiségi €s mindségi meghatarozasa

- A beszerzési eljaras alapjan megkdtend6 szerzédés tipusa
- Az ajanlatok benyjtasanak modja, ideje, helye.

- A beszerzési eljarassal kapcsolatos ajanlattevdi kérdések benyujtasanak moddja és
hatarideje.

16



- Az értékelési szempontok pontos meghatarozasa.

- A kotelezben alkalmazando szerzédéses feltételek ismertetése (kotbérek, teljesitési
biztositékok, felhasznalasi jogok stb.)

- Az ajanlattevBkkel kapcsolatos minimalis alkalmassagi kovetelmények és azok
igazolasanak médja.

- A szerz6dés hatalya.

- A Tarsasag tart-e az eljaras soran targyalast, és ha igen, a targyalas pontos menetének
ismertetésével.

- Felolvasélap-minta (kereskedelmi ajanlat)

- Igazolas és nyilatkozat mintak, a kizaré okokrdl beleértve a nemzeti vagyonrdl sz616
2011. évi CXCVL. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti 'atlathaté szervezet"
kovetelményének valo megfelelésre vonatkozé nyilatkozatot.

Tarsasag koteles legalabb 3 gazdasagi szereplonek az ajanlattételi felhivast megkiildeni. Az ajanlattételi
felhivast elegendd elektronikusan, PDF és/vagy szerkeszthetd (WORD és/vagy EXCEL) formatumban
megkiildeni.

A Beszerzési eljarasban a Biral6 Bizottsag - épitési beruhazas targyu beszerzés esetében is - legalabb 3
(harom) tagii, amelynek munkéjaban az alabbi személyek vesznek, illetve vehetnek részt:

- 1(egy) f6 jogi szakértelemmel rendelkez6 személy
- 1 (egy) 16 pénziigyi-gazdasagi szakértelemmel rendelkez6 személy,
- 1 (egy) f6 a beszerzés targya tekintetében szakértelemmel rendelkezd személy
- 1 (egy) f6 beszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
A Biralobizottsag tagjai a jelen Szabalyzat 4. melléklete szerinti ellendrzési lap kitoltésére kitelesek.

A Beszerzési eljarasban egyebekben jelen Szabalyzat 3. Fejezetének rendelkezései szerint kell eljarni
azzal, hogy kdzbeszerzés alatt a beszerzési eljarast kell érteni.

Az olyan beszerzések esetében (egyszeriisitett beszerzési eljaras), amelyeknél a beszerzés becsiilt értéke
nem ¢éri el a nett6 3 millio forintot, legalabb 3 (harom) arajanlat beszerzésével kell a beszerzést
lefolytatni. Az arajanlatok bekérése mellett a piackutatas lefolytathatd, amennyiben a beszerzés targya
olyan Bsszetett dolog, amelyek beszerzése a Tarsasagtol nagy koriiltekintést kévetel meg.

Az ajanlatkérd nem koteles 3 (harom) arajanlatot bekérmi, ha a beszerzés targya:

a) valasztottbirdsagi, kdzvetitdi és békéltetsi tevékenység;

b) jogi szolgaltatas igénybevétele, amennyiben annak targya:

- ligyvéd altal ellatott jogi képviselet birosagi, valasztottbirosagi, hatosagi, békéltetdi vagy
kozvetitéi eljarasban, valamint az ehhez kapcsolodo, ligyvéd altal nytijtott jogi tanacsadas,
- kozjegyz0 altal nyujtott hitelesitési szolgaltatas,

c) a beszerzés kivételesen kedvez$ feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e Szabalyzat szerinti szabalyok
alkalmazasa esetén meghitisulna;

d) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6zédstt arrdl, hogy
az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;
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e) g) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarté igazolja;
f) 1) aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegil szolgaltatas teljesitése;

A Kbt. hatalya ala nem tartozd beszerzések esetében a Vezérigazgatd dont a kotelezettségvallalassal
kapcsolatban.
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6. FEJEZET ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat alkalmazasa a hatalyba 1épését kbvetden meginditott eljarasokra vonatkozik. Ezzel
egyidejlileg a hatalybalépés napjat megel6z6en hatalyban 16v6 Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat
hatalyat veszti.

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Vezérigazgat6 utasitdsainak megfelelden kell

eljarni.
/
EVIN Erzsébetvarosi ‘\
rzsebetvarosi ] ol /4,-\

Ingatiangazdalkodasi Nonprofit Z
1071 Budapest, Damjanich u. 12.

J Olajos Janos [I

vezérigazgatc')U

Pénziigyi ellenjegyz{: ;) \x

Pél Irén

gazdasagi igazgatd

Jogi ellenjeg% /" :
Dr. Turcsitctstvan ‘J \\(
vezet jogasz
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1. szam( melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

NEV: s i b D o s e I s e s AR o e A TR R v s R s e e RS , mint az

EVIN Erzsébetvarosi Ingatlangazdalkodasi Nonprofit Zrt (1071 Budapest, Damjanich utca 12), mint
Ajanlatkéré altal "................. ” targyaban meginditott kozbeszerzési eljards Biralobizottsag

tagja/biralobizottsag elndke/szakértdje/dontéshozoja/eljarasba bevont személy.

- kijelentem, hogy a kodzbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) a Kbt.

25. §-aban meghatarozott osszeférhetetlenségi okok személyemmel szemben nem allnak fenn.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott tényeket, adatokat, egyéb informaciokat
bizalmasan vagyok kételes kezelni, azokrdl tajékoztatast, felvilagositast harmadik személy részére nem
adhatok, €s azokat csak az eredményes eljaras érdekében indokolt mértékben hasznalhatom fel.
Titoktartasi kotelezettségem a megbizas teljesitését kdvetden is fennmarad. Tudomasul veszem, hogy
minden olyan karért felelosséggel tartozom, amely a titoktartasi kotelezettségem megsértésébol
keletkezik.

Datum:

alairas
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2. szamn melléklet
BESZERZESI ADATLAP

kozbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén

A beszerzés adatai:

1. A beszerzés targya: ,,............... ”
2. A beszerzés targya: szolgéltatas megrendelése/arubeszerzés/épitési/épitési
koncesszid/szolgaltatasi koncesszio beruhazas beszerzése
3. Azeljaras becsiilt értéke: nettd ... - Ft.
4. A Kbt. 19. § (3) bekezdése szerinti jelen beszerzés értékével egybeszamitandd beszerzések
felsorolasa a hozzajuk tartozo becsiilt értékkel egyiitt: ..............
5. A pénziigyi finanszirozas mértéke és forrasanak megjelolése:
6. A szerz8dés idotartama vagy hatdrideje: hatdrozott idejii (alairds  napjatdl
............................................. napjaig)
7. A kozbeszerzés eljaras rendje: (nemzeti/unios);
8. Kozbeszerzési eljards tervezett fajtaja: (nyilt/meghivasos/targyaldsos, versenyparbeszéd,
hirdetmény kodzzététele nélkiili targyaldsos/egyéb...)
9. Javaslattétel a Biralobizottsag tagjaira:
- jogi szakértelemmel rendelkez$ személy:
- pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy:
- kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy:
- kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd személy:
10. Javasolt értékelési szempontok a hozzajuk tartoz6 aranyszammal egyiitt: ............
11. Javasolt alkalmassagi kévetelmények: ..........
12. Az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek: ................
13. Keretszim meghatarozasa (adott esetben): ..............
Melléklet:
1. szami meliéklet: Fedezetigazolas
2. szamu melléklet: Miszaki leiras
Budapest, ......
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Az eljaras meginditasat engedélyezem:

vezerigazgatod

A pénziigyi forras rendelkezésre all:

gazdasagi igazgato
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3. szami melléklet

MEGBIZOLEVEL
Alulirott. ..., , mint az EVIN Erzsébetvarosi Ingatlangazdalkodasi
Nonprofit Zrt (1071 Budapest, Damjanich utca 12) vezérigazgatéja eziton megbizom
vty hOgY @ targyt
kozbeszerzési eljarasban, mint a biralébizottsag kézbeszerzés targya

szerinti/kdzbeszerzési/jogi/pénziigyi/szakértdi' szakértelemmel rendelkezd tagja részt vegyen.

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok és az EVIN Erzsébetvarosi
Ingatlangazdalkodasi Nonprofit Zrt (1071 Budapest, Damjanich utca 12) Kézbeszerzési és Beszerzési
szabalyzataban foglaltak alapjan jogosult és kételes eljarni. A megbizott az eljaras soran tudomasara
jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles. A megbizott az eljaras soran
felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott §sszeférhetetlenségi okokrol a megbizét haladéktalanul
koteles irasban tajékoztatni.

Budapest, ......cooieieeniininennn.

megbizo
AlTrott ..o (SZETEEEST NGV L,
sziiletési 1O , anyja sziiletési
NEVE: . e eeitiieet et iee e et e ) ezennel kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban

a biralobizottsagi kijelolésemet elfogadom, a fenti szakértelemmel rendelkezem. Kijelentem,
hogy az eljarassal 9sszefliggésben nem all fenn velem szemben a kdzbeszerzésekrol szol6 2015.
évi CXLIII. torvény (Kbt.) 25. §-dban meghatarozott dsszeférhetetlenség. Tovabba eziton
nyilatkozom arrél, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-
aban €s az iizleti titok védelmérol szolé 2018. évi LIV. térvény 1 §-dban meghatarozott {izleti
titkot megérzom, azokat kizarélag az ajanlatkérd képvisel6jének utasitisa alapjan adom at mas
személy részére. Kijelentem tovabbd, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségemnek eleget
tettem.?

Budapest, .........cccoiiiiiiiiiiiiii

megbizott

' A megfeleld széveg aldhizando.
2 K6zremiikddé esetén vagyonnyilatkozatot nem kell tenni.
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4. szami melléklet

EVIN Erzsébetvarosi Ingatlangazdalkodasi Nonprofit Zrt

................. beszerzése c. zartkorii ajanlattételi felhivasra adott ajanlatok

- ELLENORZO LISTAJA -
(beszerzési eljaras lefolytatisa esetében ajanlott)

AjJANIAtteve NeVe: ....cceiiiiiiiiiiiiiiiiiee i e

ERVENYES ajanlat Igen nem

Ajanlattevé altal adott nettdé ajanlati ar: Ft.

(Részletes arajanlat)

Igen nem

Ajanlat hataridén beliil megérkezett

Ajanlat formai hibaval rendelkezik

Ajanlat tartalmi hibaval rendelkezik

Ajanlat hianypdétlasra szorul

Ajanlatot elektronikus adathordozon benytjtotta

Dokumentum név: Csatolva Nincs csatolva

Ajanlattevdi Nyilatkozat

Felolvasélap

Egyéb dokumentum

Budapest, .....

Ellenorzést végezte:
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5. szamu melléklet

BESZERZESI LAP
A beszerzés adatai:
1. A beszerzés targya: ,,........ i
2. A beszerzés becsiilt értéke: nettd ................ ,- Ft.
3. A pénziigyi finanszirozas forrasanak megjel6lése: .............oovviiiiiiiiiiiiiniinnnnn.

Budapest, ......

Az eljaras meginditasat engedélyezem:

vezérigazgatd

A pénziigyi forras rendelkezésre all:

gazdasagi igazgatd
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