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A dokumentum jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2015. évi CCXXIIL. torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csalddtamogatési targyu
¢és egyéb kapcsolodo torvények modositasarol

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok elomeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szo6l6 1992. évi XXXII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagodgus-
szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben részt vevOk juttatasairdl és
kedvezményeirdl

328/2011. (XI1I. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények
miikddésérol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatdé intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai
szolgéltatdsokban valo kozremiikodés feltételeirdl

Az emberi eréforrasok minisztere 20/2021. (V1.08.) EMMI rendelete a 2021/2022.
tanév rendjérol

VII. keriilet Erzsébetvaros Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének vonatkozoé
onkormanyzati rendeletei

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda miikodését szabalyozé dokumentumok.

Oktatasi Hivatal altal kiadvanyai:

Onértékelési kézikonyv évoddk szamdra - negyedik, javitott kiadas

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv ovodak szamara - 06todik, javitott kiadasa
Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagdgus 1. és Pedagégus I1.
fokozatba lépéshez (hatodik, javitott valtozat)

Kiegészito utmutato a pedagogusok mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és
Pedagégus II. fokozatba lépéshez. Ovodai nevelés hatodik, javitott valtozat

Utmutaté a mesterpedagogus fokozat megcélzé minésitési eljardshoz — negyedik,
javitott valtozat


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf
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1. Az intézmény alapadatai

Alapito okirat szerint

A koltségvetési szerv neve:
Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

A koltségvetési szerv OM szama:
200535

A koltségvetési szerv székhelye:
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A koltségvetési szerv kozfeladata:
Koznevelés, 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: kdznevelési feladat, 6vodai nevelés

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizd6
gyermekek nevelését.

Alaptevékenységének kormanvyzati funkcidk szerinti besorolasa:

Szakfeladat Megnevezése

szdma

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai.

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai

A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete:

Az 6voda feladat ellatasi kotelezettség a fenntarto altal meghatarozott korzetben, masodlagosan
a Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros kozigazgatasi teriiletén lako, vagy tartozkodo
o6vodaskoru gyermekek ovodai nevelésére, iskolai életmddra vald felkésztésére terjed ki. Ezt
meghaladoan iires féréhelyeivel a szabad 6vodavalasztas érvényesitését szolgalja.
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2. Feladatellatast jellemzd adatok

2.1 Engedélyezett allashelyek

Munkakor Létszam/f6 Heti Neveléssel,
foglalkoztatasi oktatassal
ido/ora lekotott orak
A kozponti  koltségvetés  altal 28
finanszirozott allashelyek:
ovodapedagdgus 17 40 32 ora
gyakornok
esetében 26
ora
ovodatitkar 1 40
dajka 8 40
pedagdgiai asszisztens 2 40
A  fenntart6  dontésétél  fiiggo 6,5
allashelyek:
fejlesztd pedagdgus 1 32 32
konyhalany 1 40
gyogypedagogus 1 40 22
takaritod 1+05 40
fiitd-karbantartd 1 40
kertész 1 40
Osszesen: 34,5

2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humaneréforras a 2021/2022. nevelési évben:

Csoport

Ovodapedagégus

Dajka

Csiga csoport

Szauterné Berger I1diko szakvizsgazott

Sztaracsek Regina helyettesitd

Kovacs Szilvia

Cica csoport Szilagyi Anett szakvizsgazott Laszik Judit
Koltai Krisztina szakvizsgazott

Halacska csoport | Misztina-Figusch Flora Huszakné Tolnai
Jusztin Maria Ildik6 gyakornok, helyettesitd Timea

Maci csoport tires allashely Bodnarné Kato
Fran6 Andrea Magdolna

Cinege csoport

Hegediis Flora gyakornok, helyettesitd

Kozma-Fiilop Fanni

Fekete Szimonetta

Pillango csoport

Auner Adrienn

Benke Fanni gyakornok, helyettesitd

Estefan Flora

Vargané Dosa Andrea

Barany csoport Richterné Kiss Judit Véamosné Flamis
Takacs I1diko Milla Mariann
Siini csoport Haragos Bernadett gyakornok Fiilop Viktoria
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Nevel6 munkat segit6é alkalmazottak:

Pedagogiai asszisztens Eszényi Beatrix Lili
Szilagyi Katalin
Ovodatitkar Fodor Agnes
Fejleszté pedagdgus Toltési Katalin
Gyogypedagdgus Tim-Bouchelaghem Sarah

Technikai munkakoroket ellato alkalmazottak:

| Konyhalany Lakatosné Szanyi Marta

2.3 Ovoda vezetése

Vezetd-helyettes Toltési Katalin
ovodapedagbdgus
Ovodavezetd Szegediné Pusztai 11dik6 szakvizsgazott

kozoktatasi vezetd, 6vodai €s tanitoi
gyogytestneveld, Mestervezetd
Koézalkalmazotti Tanacs Elndke Szauterné Berger 11diko

Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint):

A vezet6é megnevezése, akit A helyettesito megnevezése
helyettesiteni kell (munkakor és név)
6vodavezetd Toltési Katalin - 6vodavezetd helyettes
A vezetdk egyidejii tdvolléte esetén a 1. Szildgyi Anett — 6vodapedagdgus

vezetdk helyettesitése

2. Fran6 Andrea — 6vodapedagdgus

3. Szauterné Berger I1dik6 — é6vodapedagogus

2.4 Felveheté maximalis gyermeklétszam:

Alapito okirat szerint A csoportszobak m? adatai szerint
179 £6 179 f6

A 2021/2022. nevelési évben fenntarto altal engedélyezett indithatd csoportok szama: 8, a Képviselo-
testiileti hatarozat szama: 616/2021. (V1.16.).



Erzsébetvdrosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

2.5 A gyermekcsoportok létszam adatai (2021. oktéber 01.):

Csoport neve Csoport létszama Ebbdl felvett gyermekek
Halacska kiscsoport 17 6 17 6
M¢éhecske kiscsoport 17 6 17 6

Pillang6 kdzEépsd csoport 18 6 16

Siini k6zE&pso csoport 19 16 116

Barany nagy csoport 16+2 SNI 6 -

Csiga nagycsoport 19 {6 -

Cica nagycsoport 15 6 2 6

Maci nagycsoport 12 f6 + 2 SNI 116
Szamitott 1étszam: 133+ 4 SNI 38 o

3. Materialis kornyezet

Az ovodanak rendelkeznie kell a pedagogiai program megvalositasahoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az ovoda épiiletét, udvarat, kertjét, berendezését oly modon kell kialakitani, hogy
az szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, megfeleljen valtozo testméretének, biztositsa
egészségiik megorzéset, fejlodeését.”

Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

3.1 Felujitasi terv (eldzo két évrdl athozott):

Tervezett felajitasok (el6zo két nevelési évrél athozott)
konyhakert, sziklakert, kerti t6 | oldalso kert
rehabilitacioja
platanok alatti, kerités el6tti teriilet | els6 udvar
talajtakardsa
hatso udvari napvitorlas arnyékolas hatso udvar
jatéktarolasi lehetdség kialakitasa két udvar kozti szakaszon
vilagitas korszerlisités csoportok, irodak
talajtakarés bejarat elotti tertilet elokert
kiiltéri 1épcso felujitasa hats6 udvar
01t6z6 dobogd padldcsere foldszint
WC vélaszfal és ablak kialakitisa udvar
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3.2 Targyi feltételek javitasa, potlasa, szakmai anyag beszerzés:

Targyi feltételek Részletek
Lékondiciondl6 berendezés telepitése ebédlo két helyisége,
gyogypedagogus szobdjaba
Belsd internet haldzat bovités épiilet
Fiiggonykarnis csere 5 csoport

A s szoba sooldat ellatasa

100 liter Somadrin folyadék

A tornatermi mozgasfejlesztd
eszkozeinkbdl folyamatos potlas

(25-30 db eszkozonként alljon
rendelkezésre)

Jatékeszkozok, foglalkozasi eszk6zok | csoportonként, fejlesztd szoba,

vasarlasa logopédus szoba,

a jatékeszkozok  bdvitése, potlasa | gydgypedagdgus szoba,

folyamatosan jatszoszoba

Az  alapvetd6  higiénés  feltételek | csoportok

megteremtése:

WC papir, folyékony szappan, szalvéta,

papirtorld, fogkrém, zsebkendd

A kreativ anyagok, eszkdzok beszerzése | életkori  sajatossdgok  szerint
csoportbontasban

Tarolé dobozok, csoportszobai eszk6zok | csoportszobak, 61t6zok

potlasa

Butorok pétlasa csoportszobdk

Az IKT technikai eszkozkészlet bovitése

Projektor, laptop

Kis értékti eszkozok poétlasa sziikség

elhasznalodott eszk6zok cseréje

szerint

Feladataink a targyi kornyezettel kapcsolatban:

= a Pedagbgiai Program megvalositasahoz sziikséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsaganak, kényelmének, testméretének megfelelé kornyezet
biztositasa

= egészséges, esztétikus kodrnyezet, biztonsdgos kornyezet és munkakornyezet
kialakitdsa €s fenntartasa, melynek alapja a hatékony mukodéshez sziikséges
rend, tisztasag higiénikus koriilmények mindennapi biztositasa

= sziikség esetén a jarvanyhelyzettel kapcsolatos oOvintézkedések (EMMI
ajanlasok, korlatozasok) betartasa, betartatasa

= a takarékossag, a kornyezettudatos gondolkodas, zold elvek érvényesitése az
6vodaban dolgozo felndttek tevékenységeiben és Ovodaldtogatok korében,
gyermekek ¢€s sziilok szemléletformalasa
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» a példamutatas, ismeretek atadasa, szokasok, szabalyok alakitasa, az ,,Orokos
7Z6ld Ovoda” cimhez méltdéan (szelektiv hulladékgytijtés, komposztalas,
takarékossag)

= a meglévd infrastruktira — a kornyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznalésa.

4. Pedagogiai terv

4.1 Dokumentumokhoz kapcsolédo feladatok meghatarozasa a nevelési évben:

e Ervényes szabalyzo dokumentumok feliilvizsgélata a jogszabalyvaltozasok alapjan —
2021. oktober-november, illetve folyamatosan

e Sziildi elégedettségi kérddivek szerkesztése - 2021. oktdber

o Sziildi elégedettségi kérddivek értékelése és tapasztalatok rendszerezése - 2022. februar

o  Méro-értékelo rendszer feliilvizsgalata - 2022. majus

4.2 Kiemelt nevelési teriiletek:

Az elmult két évben tervezett helyi tovabbképzési lehetdségek potlasara az idén reményeink
szerint sor keriilhet.

A.) Enek, zene, énekes jaték, tanc — zenei nevelés teriilete

e Korszerl, metodikai szemléletformalas.
e Modern mddszertani eljarasok alkalmazasi lehetdségei.

Alkalmazott tevékenységek:

e gyakorlati tapasztalok atadadsa eléadoval — sajat élményli megtapasztalés

e tudds megosztisa — nevelOtestiileti alkalmak — egymastdl szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e innovativ és klasszikus modszertani, szervezési eljarasok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozasa, konferenciak

e tovabbképzéseken valo részvétel.

Alkalmai: kozos és egyéni elméleti-gyakorlati feldolgozas — nevelés nélkiili nap, dnképzés,
hospitalasok.
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B.) Homloklebeny workshop.

e beszéd — gondolkodés - mozgas 6sszehangold feladatok alkalmazasi lehetdségei
e tréning gyakorlat sajatossagok
e mozgas Osszerendezés — Gtletek és tapasztalatok.

Alkalmai: meghivott el6adod eldadasa ¢és gyakorlatvezetése, egyéni tapasztalatszerzés,
gyakoroltatas.

C.) Az 6vodapedagogus jatéktamogato tevékenysége

o Jaték feltételeinek tdmogatasa - kezdeményezés — jatékvezetés — beavatkozas-fejlesztd
jatek.

Alkalmai: Onképzés, vezetdi latogatasok, hospitéldsok visszajelzései

4.3 Fobb feladataink a neveldtestiilet munkajanak fejlesztésében

Vezetoi feladatat:

Egylittmiikodéssel dsszefiiggd feladatok:

e Személyiség €s csoportvizsgalat
A kollégak bels6 egyéni faktorainak feltérképezése: iranyitd képesség, frusztracios tolerancia,
felelosségtudat, teljesitményigény, rugalmassag, motivacio, intellektus-szocialis hatékonysag,
konfliktuskezeld és kommunikécids képesség mindsége, érzelmi stabilitds mértéke, kdozosségi

kapcsolatok, lojalitds mindsége.

Meghivott tréner vezetésével szervezett alkalom/alkalmak — Licskainé Stipkovits Erika klinikai
szakpszichologus, pszichoterepauta kozremitkodésével.

Szakmai-pedagogiai munkaval szorosan Osszefiiggd feladatok:
e Szakmai-moédszertani ismeretek tapasztalatok bévitése (ének, mozgas teriilete)

Vezetdi latogatasok, hospitalasok alkalmai.

Munkatarsi feladatat:

Egyiittmiikodéssel 0sszefiiggd feladatok:

o team feladatok — 6sszedolgozas miivészete
e visszajelzések, én lizenetek, konfliktuskezelési stratégiak
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Asszertiv megoldasok, szavak mogott rejlé érzelmek, befolyasold tényezok, ki nem mondott
gondolatok, motivacié felismerése, meghallgatdsi és megfigyelése készségek, konstruktiv
kommunikécid, kommunikacios gatak keriilése, meggydzés eszkozei, indulatvezérelt, agressziv
kommunikécios helyzetek kezelésének modjai.

Meghivott tréner vezetésével szervezett alkalom/alkalmak — Licskainé Stipkovits Erika klinikai
szakpszicholodgus, pszichoterepauta kozremiikddésével.

Szakmai-pedagogiai munkaval szorosan Osszefiiggd feladatok:

e Szakmai-moédszertani ismeretek tapasztalatok bévitése (ének, mozgas, jaték
teriilete)

4.4 Minésité vizsga - minésito eljaras 2021. évben

Pedagogus neve Eljaras megnevezése Idépont
Benke Fanni Gyakornoki vizsga 2021.11.17.
Varginé Ddosa Andrea Pedagogus II. mindsitd eljaras 2021.10.01.
Haragos Bernadett Gyakornoki vizsga 2022.
Auner Adrienn Pedagogus II. mindsitd eljaras 2022.

4.5. Pedagogiai-szakmai ellenérzés, onértékelés a nevelési évben

2021. évben nem lesz pedagogust érintd pedagdgiai-szakmai ellendrzés az intézményben.
2021. évben nem lesz vezetdt és intézményt érintd pedagdgiai-szakmai ellendrzés.

Pedagogus onértékelés tervezett rendje 2021. évben:

Benke Fanni — 6vodapedagogus pedagogus onértékelése
felelosok: TK és Koltai Krisztina

kérdbivezés interju dokumentumelemzés oralatogatas

oktober 22.

tervezett 6vodapedagdgus onértékelése
felel6sok SZBI és Takécs Ildiko Milla
kérddivezés interju dokumentumelemzés oralatogatas

december 03.

A 2022. évi onértékelési rendet 2021. novemberében hatarozzuk meg.
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4.6 Tovabbképzések, iskolarendszerii képzések, helyi tovabbképzési alkalmak terve a

nevelési évre

Pedagogus neve Képzés neve Képzés ideje
Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld 14 6ra
Vargané Dosa Andrea Meseterapia 30 6ra

Richterné Kis Judit
Takécs I1diko Milla Zeneterapia 30 6ra
Benke Fanni Kornyezetvédelem,
kornyezettudatossag 30 6ra
Jaték modszertani képzés 30 6ra
Koltai Krisztina Alkoto-fejleszt meseterapia 2 félév
szakképzési szak
Eszterhazi Karoly Egyetem
Szauterné Berger 11diko Ko&zoktatasi vezetd szakvizsga 2 félév
Auner Adrienn Gordon kommunikacios tréning 30 ora
Alkalmazotti vagy nevelotestiileti képzési alkalmak:

Erintettek Képzés neve Képzés ideje
Alkalmazotti kor Csapatépit6 tréning 3 ora
NevelOtestiilet Csapatépitd tréning 10 ora
NevelGtestiilet Csapatépit6 alkalom — mozgassal | 5 o6ra

Mesterprogram eleme

Helyi szakmai konzultdcios napok:

e Enek modszertani képzés
Felel6s: Szegediné Pusztai I1diko

e Tlizvédelem, balesetvédelem — problémafeltard, ismétld oktatas szervezése
Felel6s: Szegediné Pusztai I1diko és a tliz- és balesetvédelemmel foglakozd szakember
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e Homloklebeny workshop
Felelds: Szegediné Pusztai Ildiko

4.7 Hospitalasok a Magonc Ovodéban

A 2021/2022. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolodnak a nevelési év kiemelt pedagdgiai
feladataihoz:

A)) Enek, zene, énekes jaték, tanc

e Korszerl, metodikai szemléletformalas.
e Modern modszertani eljardsok alkalmazasi lehetdségei.

4 hospitalasi alkalom (II. félév) — felkért kollégak kozremtikodésével

A kollégak négy szervezett bemutatd foglalkozést latogathatnak a kiemelt téméban, igy a
nevelési évben tobb alkalommal hospitalhatnak az altaluk valasztott évodapedagogusoknal
(kotelezo 2 alkalom).

A hospitalési alkalmak elsé része a szervezett tevékenység megtekintése, a masodik része a
megfigyelési szempontok alapjan torténd elemzés, megbeszélés, egyiitt gondolkodas, értékelés.
A tevékenység terén modszertani sajatossagokra, csoport-, €letkori és egyéni sajatossagokra
vald koncentralas, a gyermekek fejlettségi szintjéhez kinalt tevékenységek, a fejlesztési
lehetdségek megteremtése, megvalosult tartalmak, a tevékenység utani reflexié az elemzés

alapja.

A dokumentaciokhoz kapcsolodo elemzések a tevékenységek tervezeteihez kapcsolodnak.
A hospitélasrol az 6vodapedagogusok, pedagogusok feljegyzést készitenek.
Altalénos szabdlyok a tovabbképzési alkalmakon valé részvételkor:

- A tovabbképzésen résztvevd kolléga koteles minimum egy héttel eldre értesiteni az
6voda vezetdjét és munkarend koordinalasért felelds kollégat valamint csoporttarsat a
részvételi szandékarol.

- Az iskolarendszerli képzésben résztvevo a tanrendjérdl és vizsgarendjérdl félév elején
értesiti az illetékes kollégéakat és folyamatosan egyeztetik az alkalmakat 6vodavezetdvel
¢s a helyettesités beosztasaért felelds kollégaval.

- A hospitalasokon vald részvétel a délutdnos kollégaknak nem neveléssel lekotott

6raszamon beliili feladat. A foglalkozés napjan munkaidejiik 8.30 6rakor kezdddik.
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4.8 Miihelyek szervezése

Az idei nevelési évre vonatkozoan a nevel6testiilet Gjra dontott a Mithelyek folytatasarodl és a
szervezésiik modositasarol.

Ovodankban a Miihelyek keretei kozt az idei nevelési évben a tavaszi iddszakban specialis
elfoglaltsagokat szerveziink a nagycsoportos Magoncok szdmara. Osszesen négy alkalombol
allo foglalkozas-sorozatot allitunk Ossze, melyen minden iskoldba késziild gyermek forgo

rendszerben vesz részt.

e Ide Siiss!

o Kis felfedezdk

o  Mozgésos jatékok
e Dramajatékok

A teriileteket 2 — 2 6vodapedagodgus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal,10.45 6ratdl - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen at az évoda kiilonb6z6 helyiségeiben
zajlodnak majd a foglalkozasok, amelyeket ingyenesen vehetnek igénybe a gyermekek.

A kollégak nem a neveléssel lekotott oraszamukon beliil vallaljak a Mithelyek miikodtetését.

A tevékenységekben kisérletezések, megfigyelések, helyszini foglalkozéasok, kiilonleges
anyagokkal valé munkalkodasok, izgalmas jatékok szerepelnek. A négy témaban minden

gyermek egymas utan tevékenykedhet csapatbeosztas szerint.

Az adott tevékenységek terén gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, mas pedagogusokkal,
gyermekekkel egyiittmiikodve a szocializacios folyamat, a kooperacid, kommunikéacid egy
ujabb szintere nyilhat meg el6ttiik, tehetségiik csirdja megmutatkozhat, melyrdl a csoportos
o6vodapedagdgusok a sziiloket tajékoztatjdk. A tavaszi nyilt napon a sziilék a Miithelyek

mukodésébe betekinthetnek.

4.9 Sajatos nevelési igényii és Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarral Kkiizdé
gyermekek ellatasa

Sajatos nevelési igény Kod Fejlesztés tartalma | Fejlesztést végzo
Egyéb gyermekkori szocialis F94.8 szakvélemény szerint | gyogypedagogus
funkciézavar 1 gyermek — Maci 6vodapedagdgusok
csoport
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Gyermekkori autizmus 1 gyermek | F 84.0 szakvélemény szerint | gyogypedagogus
— Barany csoport o6vodapedagdgusok

Beilleszkedési, tanulasi, | Fejlesztés tartalma Fejlesztést végzo
magatartasi zavar

4 gyermek — Maci (3 f6), Cica (1) | szakvélemény szerint | fejleszté pedagdgus
csoport ovodapedagdgusok

4.10 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi munkank célja:

gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki ¢és emberi jogainak
érvényesitése

esélyegyenlOség biztositdsa az eltérd szocialis és kulturalis kdrnyezetbdl érkezd
gyermekek szdmara

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek segitése, fejlesztése
magatartaszavaros gyermekek beilleszkedésének segitése az dvodai kozdsségbe
kommunikécids zavarokkal, beszédzavarokkal kiizdé gyermekek beszédallapotanak
javitasa

sajatos nevelési igényl gyermekek fejlesztése szakemberek bevonésaval, segitségével,
a lehetdségekhez képest integralt formdaban, az optimalis fejléddési szint elérése
érdekében

Kozvetett modon:

kolesonds bizalom és egyiittmiikodés kialakitasa a sziilokkel, csaladokkal

massag elfogadasanak segitése a gyerekek, az 6voda dolgozoi, és a sziilok korében
segitd halodzattal vald hatékony egyiittmitkodés

egylittmiikodés a szocialis segitdvel.

Kompetenciank:

megelézés, a problémak feltarasa, esetjelzés, tovabbitas szakemberek, intézmények
felé, pedagdgiai tandcsadas, megbeszélés, meggydzeEs.

Kritikus esetekben azonnali megolddasokat kerestink krizisintervencio formdjaban:

Bejelentési kotelezettségilink van a Gyermekvédelmi Szolgélatok felé.
Sziikség esetén hatosagi eljarast kezdeményeziink.

Az ovodapedagogusok feladatai:

A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.
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A gyermeki jogok védelme ¢és érvényesitése. A gyermekek szociokulturalis hatterének
megismerése, a csaladok életének folyamatos figyelemmel kisérése.

Sziilokkel valé bizalomra épiilé kapcsolat kialakitasa, a gyermek érdekeit szem el6tt
tartd folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés. Kapcsolattartds valtozatos formainak
mukodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogadd orak, sziildi értekezletek, kozos
ovodai és 6vodan kiviili programok szervezése a sziilokkel.

A hatranyos helyzet, sajatos nevelési igény, veszélyeztetettség, krizishelyzet
felismerése, jelzése. A hatranyos helyzetbol vald felzarkoztatas, a kirekesztettség
megeldzése.

A gyermekek egyéni fejlodésének nyomon kovetése és képességekhez igazodo
képességfejlesztés, a sziilok folyamatos tajékoztatasa.

A gyermekek egyéni képességei, eltérd fejlodési litemiik és szociokulturalis hatteriikhoz
igazodo differencialt nevelés. A gyermekcsoport szocidlis kompetencidinak életkori
sajatossagokhoz igazodo fejlesztése.

Esélyegyenldség biztositdsa az eltérd szocialis €s kulturdlis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szdmara.

A beilleszkedési, magatartaszavarral kiizdé gyermekek beilleszkedésének tamogatasa
az 6vodai kozosségben.

Sajatos nevelési igényli gyermekek és beilleszkedési, tanulasi, magatartaszavarral
kiizd6 gyermekek fejlesztése szakemberek bevondsaval.

A tehetségigéretes gyermekek képességeinek kibontakoztatasa.

A 2021-2022. nevelési évben kiemelt feladataink:

Tudatos sziildi neveldi attitlid alakitdsa — ismereti (kognitiv), érzelmi (affektiv),
magatartastendencia (konativ) komponensek befolyasolasa
(formai - sziil6 konzultaciok, meghirdetett ,,cl6adas™)

4.11 Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

Intézkedés formaja Tervezett idopont Felelos
1. | Thzriad6 terv gyakorldsa oktober kozepe, | 6vodavezetd
marcius vége
2. | Helyszini bejards — munkavédelem, | augusztus vége munkavédelmi
gyermekbalesetek megel6zése szakember,
6vodavezetd
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3. | Udvari jatékeszkozok ellenérzése folyamatos, napi | Vargané Doésa
ellen6rzés Andrea
4. | Tornatermi jatékeszko6zok ellendrzése szeptember vége ¢és | Vargané Dosa
marcius eleje Andrea
Takacs Ildik6 Milla
5. | Menekiilési utvonalat jelzo | folyamatos Szilagyi Katalin
berendezések ellendrzése

4.12. Mesterprogram bevezetése

2021-2025. évekre vonatkoz6 Mesterprogram — Szegediné Pusztai 11diko

Mesterprofil megnevezése: fejlesztd innovatori tevékenység.

Hosszu tava cél:

Tervezett 0jitod tevékenységgel a pedagdgustarsak szakmai fejlédésének tdimogatasa, korszer(i
pedagbgiai mddszerek kiprobalasa, beépitése az intézmény gyakorlataba.

Rovid tava cél:

Az innovéacios folyamatok elfogadtatdsa, az egylittmiikodés motivalasa, a projekt hatékony
iranyitasa.

Intézményi cél indoklasa:

Sajat intézményemben felismertem a fejlesztés sziikségességét, azonositottam azt a teriiletet,
katalizalhato a jelenleg fennallé nehézség, probléma megoldasa, kezelése.

Személyes cél: helyi szintli tuddsmegosztds (pedagogustarsak korében), a gyermekek
fejléddésének tdmogatisa, a szakmai kozosség fejlddéséhez vald hozzajarulds €s személyes

tudasgyarapitas.

A Mesterprogram elézménve:

Az elmult néhany évben egy-egy nevelés nélkiili napon foglalkoztunk a testnevelés
modszertanaval, a fogyakorlatok egy-egy életkorban alkalmazhatd formaival, a szervezési
feladatok magvalosithatosagaval, mindezt gy, hogy sajat élményt szereztiink (,,végig

mozogtuk” a specialis anyagot).

Tevékenység: 2. részterv
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A 6 gyakorlati elemek fokozatainak helyes megvalasztasa a tervezés és megvalositas szintjén
a gyermekek életkori, csoport és egyéni sajatossagainak figyelembe vételével és a tevékenység
eszkozeinek kivalasztasa — sajat megtapasztalas (gyakorlati alkalmazas).

Sikerkritérium:

Az ¢életkornak megfeleld terhelés, képességfejlesztés megvalositasa, a mozgaskészségek
adekvat fejlesztése, az egymasra ¢€piilés biztositasa. A képességek szintjéhez valo sikeres
alkalmazkodas, optimalis gyakorlasi lehetdségek nyujtasa.

A tevékenység indoklasa:

Egy csoporton (egy korcsoporton) beliil nagyon szért képességhalmazzal rendelkeznek a
gyermekek, ezért nehéz ugy tervezni, hogy mindenkinek optimalis feladatot jelentsen és
sikerélményt is egyben.

A differencialassal (tobb nehézségi szintet kinalni) ez sikeresen megoldhaté — ehhez a
nehézségi fokokat, a {6 gyakorlatok fokozatait nagyon jol kell ismerni.

A fokozatok egymasutanisagat kiprobalva, a nehézségi fokok mozgéasformait végig mozogva —
nagyobb ralatassal, biztonsaggal tervezhetok és szervezhetdk a gyakorlatsorok a gyermekek
mozgasos tevékenységeiben. Az egymas utani fokokat egymdas mellé tervezve, mint a
differencidlas két eleme jelenhet meg két {6 gyakorlati forma példdul a kdredzésben. Ennek
valtozatait elemezziik és kiprobaljuk.

Az eszkozokkel valo kiegészitéssel, vagy a foglalkoztatdsi forma megvaltoztatasaval is
nehezithetdk az egyes {6 gyakorlati elemek. Ezeket a lehetdségeket is szdmba vessziik és végig
mozogjuk.

A tevékenység produktumai:

e {6 gyakorlati elemek ismertet6je — jegyzet
e cgyéni feljegyzések.

Kapcsolddo tevékenységek:

e hospitalasok az intézményen beliil

e tovabbképzéseken valorészvétel
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5.1 A nevelési év rendje

5. Miikodési terv

A 2021/2022. nevelési év 2021. szeptember 01. naptol 2022. augusztus 31-ig tart.

Az 6vodaba belépd gyermekeket 2021. szeptember 01. naptol varjuk 6vodaba.

5.2 Sziinetek idétartama az iskolakban - 6voddban 6sszevont csoportok lehetosége

Ideje Sziinet az iskolaban Osszevont Ugyeletes 6voda
csoport
Oszi sziinet ideje az 2021.10.25-10.29. 5 nap
iskolaban (H-P)
Téli sziinet ideje az | 2021.12.22-2022.01.02. 2 nap
iskolaban (SZ-CS)
2021.12.27-31. 5 nap
a Fenntarté dontést
kovetden egy
keriileti 6vodaban
Tavaszi sziinet ideje 2022.04.14. és 19. 2 nap
az iskolaban (CSés K)

A nyari zaras ideje a Fenntartd dontést kovetéen keriil meghatarozasra (2022.06.27-07.22 vagy
2022.07.25-08.19. id6szak).

5.3 Nevelés nélkiili munkanapok tervezett ideje

Idépont Téma, alkalom
2021.10.22. Egyiittmikodeés fejlesztése - Csapatépitd tréning
2021.11.19. Homloklebeny workshop - Mozgas-beszéd szinkronizalo gyakorlatok
Zenei modszertani képzés
2022.02.18. Személyisé€g €s csoportvizsgalat
2022.05.27. Egyiittmikodés - Csapatépitd tréning
2022.08.26. Nevelési évet elokészitd - Munkaterv eldkészitd értekezlet

Az Erzsébetvarosi Kopévar Ovodaval vald egyiittmiikodéssel biztositunk elhelyezést a
gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint ezekre a napokra.
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Munkadathelyezések napjai:

2020.12.12. munkanap — 2020.12.24. pihenénap.

5.4 Ertekezletek

Nevelotestiileti értekezletek

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelos
2021.08.27. Nevelési évet nyitd | A nevelési év | 6vodavezetd
elokészitése vezeto-helyettes
2021.10.22. Egyiittmiik6dés Csapatépitd tréning 6vodavezetd
fejlesztése
2021.11.19. Zenei modszertani | Modszerek, eszkozok, | Ovodavezetd
képzés modszertani eljarasok | 6vodapedagdgusok
Homloklebeny Mozgas-beszéd 6vodavezetd
workshop szinkronizalo
gyakorlatok
2022.02.18. Személyiség ¢és | Csapatépito tréning o6vodavezetd és
csoportvizsgalat vezetO-helyettes
2022.05.27. Egyiittmiikodés Csapatépitd tréning 6vodavezetd és
vezetO-helyettes
2022.08.26. Nevelési évet | Munkaterv  el6készitd | 6vodavezetd
elokészitd értekezlet vezetO-helyettes
Munkatarsi értekezletek:
Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelos
2021.08.27. Nevelési évet nyito A nevelési év | bvodavezetd
elokészitése vezet6-helyettes
2022.02.18. Személyiség ¢s | Csapatépitd tréning ovodavezetd
csoportvizsgalat
2022.05.27. Egylittmiikdés Csapatépito tréning ovodavezetd és
vezetO-helyettes
2022.08.26. Nevelési évet | Munkaterv el6készitd | 6vodavezetd
elokészitd értekezlet vezetO-helyettes
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5.5 Ovodan beliili, 2a munkakori feladatokon tili megbizatisok

Vallalt feladat

Felelose

1. tipusu diabétesszel ¢16 gyermekek specialis
ellatasahoz kapcsolodo feladatok

Szauterné Berger Ildiko

Kozlemények, tajékoztatok, aktualis hirek,
informaciok kiirasa a sziiloknek, munkatarsaknak

Rendezvények feleldsei
Szegediné Pusztai I1diko

Konyvtar rendezése, nyilvantartas
konyvek ajanlasa, jegyzékbe vétele

vezetése, Uj

Haragos Bernadett
Fran6 Andrea

Kisebb sériilések ellatasa, egészségiigyi dobozok
készenlétének ellendrzése, potlasa

Misztina-Figusch Flora

Kapcsolattartas szintarsulatokkal,
eldadomiivészekkel, kulturdlis programok szervezése
gyerekeknek, felndtteknek

rendezvények szervezoi

Tizvédelem, oktatas, tizriado szervezése,

ellendrzések

Szegediné Pusztai I1diké

Gyermekvédelmi koordinator, segito

Takécs Ildik6 Milla
Tim-Bouchlaghem Sarah
Szauterné Berger I1diko segitd

Palyazati figyeld, kollégék tajékoztatasa,
palyamunkak
készitésének koordinalasa

Szilagyi Anett

Uszas koordinator

Sztaracsek Regina
Fran6 Andrea

Néptanc koordinétor

Szauterné Berger I1diko

Tenisz koordinator

Kozma-Fiilop Fanni

Hittan koordinator

Koltai Krisztina

Falitijsag koordinétor

Takacs Il1diko Milla

Magonc honlappal kapcsolatos feladatok
koordinalasa

Szilagyi Anett

Pedagdgus igazolvanyok igényének aktualizalasa

Vargané Ddsa Andrea

Intézményi dekoraciok koordinalasa

Auner Adrienn
Benke Fanni
Kozma-Fiil6p Fanni

Osszevont csoportok eldkészitése

Szilagyi Katalin
Eszényi Beatrix

Tornaterem feleldse

Misztina-Figuch Flora
Takacs Ildiko Milla

S6 szoba felelGse

Szilagyi Anett

Jatszo szoba felelOse

Haragos Bernadett
Fran6 Andrea

Balesetek ellatasa, jegyz6konyvek készitése

Szegediné Pusztai I1dikd

Csoport naplo aktualizalasa
Jelenléti ivek elokészitése

Szilagyi Anett
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Jelenléti ivek rendszerezése

Fran6 Andrea

Beosztasok készitése kozos helyiségekhez

Szilagyi Anett

Jatékeszk6zok ellenérzése, dokumentacidja

Vargané Ddsa Andrea

Iskolakkal kapcsolattartd

Koltai Krisztina
Szilagyi Anett

Miihely szervezése

Tim-Bouchlaghem Sarah
Richterné Kiss Judit

5.6 Az 6voda napirendje

Az 6voda Pedagbgiai Programjaban foglaltak szerint:

1dé

Tevékenységek

6.00 Nyitas

6.00 - Reggeli tigyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek

7.00-12.00 Jaték, egyéb szabadon valasztott
tevékenységek a sajat csoportban

kozben 8.30 — 9.00 Tizérai minden csoportban

12.00 - 12.30 Ebéd az ebédlében
. turnusban (Kisebbek)

12.40-13.10 [1. turnusban (nagyobbak)

12.40 - Pihend id6

13.10 - 14.30-15.00 6raig l1épcsdzetesen
csoportonként és szintenként

15.00-15.30 Uzsonna

15.30 - 17.00 (hétfé-csiitortok)
15.30 — 16.30 (péntek)

Jaték, egyéb szabadon valasztott
tevékenységek a sajat csoportban

17.00 - 18.00 (hétf6-csiitortok)
16.30 — 18.00 (péntek)

Délutani iigyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon vélasztott tevékenységek

18.00

zZaras

o A leveg6zést megeldzd €s kovetd oltozkodéskor megegyezés szerint nem egyszerre

mennek a csoportok az 61t6zébe, hogy elkertiljék a torlddast, zsufoltsagot.

e A csoportok napirendje az 6voda napirendjéhez igazodik.

e Az dvodan beliili és kiviili programok miatt valtozas lehetséges, amelyek az étkezések
idejét is befolyasolhatjak. Ezek a csoportok kozotti megegyezés és az érintettek

tajékoztatasa mellett torténhet (6vodapedagogusok, dajkak, konyhas és sziikség szerint

¢s sziikség esetén a sziiloket is).
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5.7 Valaszthato foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos - 2022. szeptemberétdl tankoteles gyermekek szamara a kovetkezd
foglalkozasok valaszthatok:
e Uszas — Erzsébetvaros Onkormanyzata amennyiben biztositja a Bajza Utcai Uszoda
szervezésében (veszélyhelyzetben természetesen nem keriil megszervezésre).
e Miihelyfoglalkozasok a nevelési év masodik felében az dvoda szervezésében

e Néptanc — a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval valo egyiittmtikodés keretében

Nagycsoportos és kozépsos kort gyermekek szamara a kovetkez6 foglalkozasok valaszthatok:

e hittan.

5.8 Veszélyhelyzettel osszefiiggo tevékenységek meghatarozasa

Az elmult nevelési évben tobb olyan valtozést, sajatsdgos rendet muiikodtetett az intézmény,
melyek az EMMI altal kiadott intézkedési terv, a helyzetnek megfelel6 ajanlasok, Fenntartoi
elvarasok nyoman sziilettek.

A gyermekek fogadéasa, a csoportbeli napi életritmus €s napirend, csoportszokasok és
szabalyok, a takaritas-fertdtlenités, a csoportok helyiséghasznalata, az udvarhasznalat,
munkarend és még jO néhany teriilet volt érintett a véltozasban. Ezek vezetdi utasitasok,

munkatarsi egyeztetések, sziildi irott tdjékoztatas kapcsan meghatarozott rendben 1éptek életbe.

A nevelési év sordn az adott jarvanyhelyzetnek megfelelden sziikséges alakitanunk a
gyermekek ovodai életét, a munkatarsak tevékenységeit az érvényben 1évo intézkedési terv és
az intézményi sajatossagok Osszevetésével, a lehetdségek és kockazati tényezOk adekvat

mérlegelésével.
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6. Az évoda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziilokkel

Célunk: a személyiségi és sziil6i jogok tiszteletben tartasaval, egyiitt neveld, aktiv partneri

viszony kialakitasa.

Feladataink:

Az dvodai nevelés a csaladi nevelésre épiil, azt kiegésziti (ONOAP). A csaladi nevelés
fontossagara, meghataroz6 voltara, az esetleges ,,nehézségeire” tapintatosan rairanyitani
a szulék figyelmét, felajanlani a szakmai-pedagogiai egyiittmiikodést, a lehetséges
mértékig kompenzalni a csaladi nevelés kovetkeztében keletkezett hatranyokat.

A sziil6ket hozzasegitése gyermekilk redlis megismeréséhez, alapsziikségleteinek
optimalis kielégitéséhez — a gyermekek 6vodai fejléddésérdl vald rendszeres, korrekt
tajékoztatassal (nyilt napok, fogado 6rak), szakmai tdmogatassal.

A gyermekek testi-lelki fejlodését eredményesen biztositd sziiléi magatartas, nevelési
attitlid motivalasa.

Az éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvalositasanak segitése— sziildi
kompetencidkat tdmogatni.

Hiteles, jogszeri t4jékoztatds nyujtdsa a sziléknek a szocialis juttatasok,
kedvezmények, lehetdségekkel kapcsolatban, az iskolavalasztas, az iskolakezdés és az
esetleges problémak megoldasanak lehetdségeit megismertetni.

A sziiléi kozosség munkdajanak segitése, a feladat és hataskdrok rendezése, a
panaszkezeléssel, gyermeki jogok érvényesitésével, az intézményi — gyermekeket is

érintd — dontésekben vald részvételi lehetdség biztositasaval.

A kapcsolattartas formai:

Csaladlatogatasok felajanldsa a csalddok szamara az 6vodas évek alatt (szociokulturalis,
pszichoszocialis hattér megismerése), sziiloi igény és a pedagogusok kezdeményezése
szerint.

Pedagogus-sziil6 beszélgetések biztositasa a gyermekrdl, a csoportrol, Ovodai

mindennapokrol — igény szerint, egyeztetett iddpontban.
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e Sziildi értekezletek szervezése:
- Osszevont sziil6i értekezlet: az uj gyermekek sziileinek juniusban.
az iskoléba késziil6 gyermekek sziileinek a beiratkozasig.
- csoportonkénti sziildi értekezlet: szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatairdl,
a sziilok 2/3-anak kérésére év kozben bar mikor, a kért témaban,
a csoportok munkaterve szerint év kdzben,
januarban a nevelési év masodik felérdl.
- Sziiléi Kozosségi Képviselok értekezlete:
a nevelési év kezdetekor
a nevelési év végén.
e Nyilt napok minden csoportban novemberben és marciusban.
e Fogado6 orak:
- az OVI SZITA vizsgélatokat kdvetden, 2021. oktober kdzepéig egyénenként
felelose: Toltési Katalin fejlesztépedagogus, Vancsura Eszter logopédus és a
csoportok dvodapedagogusai
- csoportonként novemberben és aprilisban, a nyilt napot kdvetden.
- esetenként december végéig az iskolaba késziilo gyerekek sziileinek, az
Oktatasi Hivataltol kérelmezett 6vodédban maradas el6tt, az 6vodapedagogusok
tapasztalatai ¢és a sziil61i szdndékok egyeztetése érdekében alkalmanként az
ovodapedagdgusok vagy a sziilok kezdeményezésére, aktualis problémakrol.
e Munkadélutanok iinnepek el6tt, csoportonkénti szervezésben (udvarrendezés,
karacsony, gyermeknap, ballagas).
e Sziil6k bevonasa kirdnduldsok szervezésébe, esetenként a gyermekek feliigyeletének
segitésébe, egyéb szabadidds programok eldkészitésébe.
e E-mail-es és Facebook csoport levelezorendszer miikddtetése (alkalmanként a Sziil6i
Kozosség Képviseldinek segitségével, csoportos sziilok és pedagdgusok kozott, illetve
kozvetleniil).

o Digitalis eszk6zok mitkddtetése a tajékoztatas érdekében (zart csoportokban).

6.2 Kapcsolat a keriileti bolcsodékkel

e A leend6 kiscsoportos dvodapedagogusok és az ovoda vezetdje tajékoztatd

alkalma a bolcsédések sziil6i értekezletén (aprilis).
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e Azyj gyermekek fogadasa eldtt a kiscsoportos latogatasa a leendé 6vodasoknal.
Ismerkedés a kialakitott szokasokkal, szabalyokkal, a gondozoénék nevelési
madszereivel, a gyermekek életrendjével (nyar).

o Tajekoztatas kérése, nyljtasa a szakemberektdl a korai fejlesztésben résztvevd
gyermekekrol.

e Nyilt napok, bemutatok, rendezvények alkalmaval a gondozéndk meghivasa.

e Bolcsddés gyermekek sziileinek meghivasa a tavaszi dvodai nyilt napra.

e A bolcsdde vezetdjével kozos udvari jatékszabalyok kidolgozasa és ellendrzése
a balesetek megeldzése ¢és a sziilékkel vald konfliktusok elkeriilése érdekében
(jatékszerek hasznalata, kapuk zarasa, parkol6 autdk, szemétszallitas, locsolas,
kazanok mukdodtetése).

e Alkalmi egyeztetések sziikség szerint.

Hatarid6: az aktualitdsoknak megfeleléen

Felel6s: az 6vodavezetd

6.3 Kapcsolat az iskolakkal

A volt nagycsoportos gyermekek ovodapedagogusok altali latogatasa - meghivas esetén
- az iskolakban, az els6 osztalyokban.

Meghivas alapjan els6 osztalyos tanitd részvétele a nagycsoportosok tajékoztatd sziildi
értekezletén.

Bemutato foglalkozasok, 6vodai programok alkalmaval meghivo a kertileti iskolakban
tanitoknak.

Meghivasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagdgusaik latogatasa a Baross Gabor
Altalanos Iskola elsé osztilyaiban, lehetéség szerint sziilskkel egyiitt, 6vodai
szervezésben.

Volt o6vodasaink meghivasa a nagycsoportokba: tdjékoztatds az iskolava jarok
tapasztalatai alapjan.

Iskolai tajékoztatok, szoérolapok, meghivok elhelyezése az 6voda hirdetdtablajan és
levelezd rendszereiben.

Iskolai mesejatszok eldadéasai 6vodasoknak.

Hataridd: az aktualitasoknak megfeleléen

Felel6s: az 6vodavezetd €s a nagycsoportos 6vodapedagdgusok.
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6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

Konzultacidé a nagycsoportosok, tankoteles koru gyermekek fejlettségi vizsgalataval,
szlirésével kapcsolatban — az OVI SZITA sziiréseket kovetden.

Fejleszto foglalkozasokhoz mentorszintii tanacsadas.

Mediacidos alkalmak biztositasa a sziilék és pedagogusok egylittmiikodését
tdmogatando.

Pszichologus segitségének igénybe vétele gyermek, sziilé, pedagogus szamara.
Szakvélemények kérése a gyermekek fejlesztéséhez (vizsgalat kérés alapjan).
Konzultaci6 a szakvéleményekrdol — a szakszolgalat munkatarsaival egyeztetett
idépontban.

Magatartasi, beilleszkedési problémakkal kiizdé gyermekekkel kapcsolatos felndtt
(szlil6, nagysziil6, 6vodapedagdgus, stb.) konzultacio, javaslat kérése.

Részvétel az esetmegbeszéléseken — keriileti €s intézményi szervezésben is.

Hatarido: az aktualitdsoknak megfeleléen

Felelds: nagycsoportos 6vodapedagdgusok és Toltési Katalin.

6.5 Egyéb kapcsolataink

A fenntartd6 Onkorményzattal, annak intézményeivel, munkatarsaival (bizottsagok,
irodédk, stb.): az intézmény miikodése feltételeinek zavartalansaga, a torvényesség
biztositasa, a hiteles tdjékoztatas miatt.

Erzsébetvaros Onkorményzata Intézmény-gazdalkodasi Csoportjaval: a gazdalkodéssal
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

Szakértdi bizottsagokkal: a gyermekek beutalasa, a vizsgéalatokkal kapcsolatos
egyiittmitkddés, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi ellatasat végzd gyermekorvosokkal, védéndvel:
szlir@vizsgalatok, kolcsonds  tajékoztatds, javaslatok  balesetek, fert6zések
megel6zésére.  Szlirdvizsgalati  iddpontok egyeztetése, dokumentacidban és
tajékoztatasban vald egyiittmiikodés.

Foglalkozas egészségiigyi szerz6d6 féllel: a dolgozok munka alkalmassagi
vizsgélatainak elvégzése. Vizsgalatok lehetOség szerint egy idoben, minden dolgozé

részére 2022. jinius elején.

26



Erzsébetvdrosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

e Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat munkatarsaival: a jogszabalyi
kotelezettségek, eldirasok betartasa érdekében.

e Tlizvédelmi és munkavédelmi szakemberrel: a tizvédelemmel és munkavédelemmel
kapcsolatos ismeretek jatékos €s helyszini foglalkozasokon valdo megismertetésében.

e Pedagogusképzd intézményekkel: a képzésben résztvevd kollégdk vagy hospitald
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

e A Csalad ¢és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival: a gyermeki testi-lelki-nevelési
problémak szakszerti, csaladdal egyiittmiik6dé megoldasara. Az 6vodai szocialis segitd
tevékenység megszervezése, eseti feladatok teljesitése.

e Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatasi tevékenységekkel osszefliggd kérdésekben, az
6vodas gyermekek elhelyezésével kapcsolatos feladatok megoldasaban, az informacio
aramlés biztositasaban.

e A Z6ld Ovodik Egyesiiletével: a korszerli szakmai, moédszertani megoldasok
alkalmazasa, tapasztalatcsere miatt.

e Az 6vodasaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmények munkatarsaival (pl. az
Bajza utcai Iskola Gszoedzdi, stb.): a szolgéltatdsok megvalosuldsa érdekében.

o A gyermekétkeztetésben szerz6dott féllel (Hotherr Konyha): az étkeztetés eredményes
mitkddtetése érdekében.

e Karpat-medence magyar nyelvili intézményei kozotti tér kialakitasa érdekében — kiilhoni
magyar ovodaval vald kapcsolatfelvétel, alakitds, szakmai egyiittmiikodés (keriileti,
kozos kezdeményezeés altal).

A kapcsolatok kialakitasaért, miikodtetéséért els6sorban az 6voda vezetdje felelds, a
részfeladatok feleldsei koordindciés munkdjaval, valamint valamennyi pedagdgus, dvodai

munkatars folyamatos kdzremiikodésével.

7. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2021/2022. nevelési évre

2. sz. Ellendrzési munkaprogram a 2021/2022. nevelési évre
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Legitimaciés zdradék
A munkatervet készitette az voda vezetéje:

Budapest, 2021.09.15.

A munkatervet a 2021/2022. nevelési évre a nevelbtestilet elfogadta a 3/2021. szamu
hatarozataval.

pudapest, 20210916 Ukrgdud. Dse. odiee

a Nevelotestiilet nevében

A Sziléi Kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
gyakorolta.

Budapest, 2021.09.16. Crainka - Abs Beruon i

a Szul6i Kozosség nevében

A Kozalkalmazotti Tan4cs az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
gyakorolta.

Budapest, 2021.09.17.
’ meo' B f‘.’vf@é.’.tfl. .

a Kozalkalmazotti Tanacs nevében
A Fenntarté az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési Jogat gyakorolta.
Budapest, .............

a Fenntartd nevében
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1. sz. melléklet

2021/2022. nevelési év
Programnaptar

Idépontok Tevékenységek - Programok Felel6sok
Nevelési értekezlet ovodavezetd
2021.08.27. Alkalmazotti értekezlet 6vodavezet6-helyettes
SZEPTEMBER
13. Sziil6i értekezlet: Csiga csoport ovodapedagogusok
217. Sziil6i értekezlet: Cica csoport 6vodapedagdgusok
09. Sziiloi értekezlet: Pillangd csoport ovodapedagogusok
23. Sziil6i értekezlet: Halacska csoport 6vodapedagogusok
21. Sziiloi értekezlet: Méhecske csoport ovodapedagogusok
22. Sziildi értekezlet: Maci csoport 6vodapedagdgusok
16. Sziil6i értekezlet: Siini csoport 6vodapedagogusok
28. Sziil6i értekezlet: Barany csoport 6vodapedagdgusok
17. Takaritas vilagnapja 09.18. csoport rendezvény
20. Automentes nap 09.22. csoport rendezvény
sziil6i értekezletek Sziilék altal kitoltott adatlapok adatainak ) ,
alkalmaval egyeztetése Ovodapedagogusok
30. Mulasztasi naplok ellendrzése ovodavezetd
30. Eves tervek leadasa ovodapedagogusok
honap végéig A tankt'ite’les lforq gy’errfl?kek ré?zképesség fejlesztd pe:dagégus
szlirése és kiegészito vizsgalatok logopédus

azt kovetden

Fogado orak a tankoételes korba 1épd

fejleszt6 pedagogus, logopédus,

folyamatosan

gyermekek sziilei szamara ovodapedagogusok
30. Népmese vilagnapja ovodapedagogusok
OKTOBER
01. Zene vilagnapja ovodapedagogusok
Allatok vilagnapja — aula
06-07. atok vi'agnapja Barany ésHalacska csoport
10.04.
ovodavezetd
. t6séai 1
15 Vezetdsegl megbeszélés KT tagok, vezet6é-helyettes
21. Magonc Sziiletésnap Cica és Csiga csoport
22. Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd
NOVEMBER
10.14-i Iskolai 6szi sziinet miatti 6sszevont csoport ovodatitkar
419 lehetésége ovodavezetd
11-12. Termés linnep — csoportonként és aula 6vodapedagogusok
19. Nevelés nélkiili munkanap ovodavezeto
23-24. Nyilt nap ovodapedagogusok
Nyilt k uta :
yLt napok utan Fogad6 6rak minden csoportban ovodapedagogusok
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2021.12.27-31.

kéroknek

DECEMBER
Meéré-értékeld lapok leadasa 1. . )
05. valamennyi 6vodapedagogus
Méhecsk 1t és Szt k
06. Mikulds ¢hecske csoport és Sztaracse
Regina
Madarak Karacsonya 6vodapedagogusok
Halacska t és Siini
16. Gyermek Karacsony eSOport €5 st
csoport
Iskolai téli sziinet - 6sszevont csoport
2021.12.22-23. ¢és  |lehetésége ovodatitkar
Ugyeletes keriileti 6voda - az elhelyezést ovodavezetd

2022. JANUAR

Cica csoport és Szauterné

Nagycsoportosok osszevont sziil6i értekezlete

20. Mese nap - kincskeresé
p - kincskereses Berger I1diko
Sziil6i értekezlet minden csoportban ovodapedagogusok
nagycsoportos

ovodapedagogusok-ovodavezetd

Sziil6i értekezletek

F  orak , . K
utdn ogado ora ovodapedagoguso
FEBRUAR
01. Medve nap csoportonként
18. Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd
16. Farsangi mulatsag Maci és Méhecske csoport
MARCIUS
. Benke Fanni, Takacs I1dik¢
02-03. Ujra papir napja enke anm,_ axacs Tako
Milla
22-23. Nyilt nap a csoportokban Toltési Katalin
Nyilt k uta
?SIerilpa(;osl;r?n Fogad¢ o6rak ovodapedagogusok
22. AViz vilagnapja — csoportonként 6vodapedagogusok
APRILIS
14. &5 19 Iskolai tavaszi sziinet miatti 6sszevont ovodatitkar
’ ' csoportok lehetésége ovodavezetd
ovodavezetd
07. Nyilt 0 keknek és sziileiknek
yilt nap az 01j gyermekeknek ¢és sziileikne Toltési Katalin
. ; Cica csoport, Sztaracsek Regina,
21-22. A Fold napja — interaktiv kiallitas P g

Fran6o Andrea
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Uj gyermekek eléjegyzése Ovodavezet§
18y JeEy 6vodavezet6-helyettes
MAJUS
els6-masodik hét Anyék napja a csoportokban ovodapedagogusok
10. Madarak és fak napja — csoportonként 6vodapedagogusok
14. Meéré-értékeld lapok leadasa II. ovodapedagogusok
. ”
09-20. Tavaszi kirandulasok . ovodavez’e ©
ovodapedagogusok
21, Magonc Majalis Pillangé és Barany csoport
27. Nevelés nélkiili munkanap ovodavezeto
o . Pillang6 csoport, Szegediné
26. Kihiva
0 B Pusztai Ildiks, Toltési Katalin
JUNIUS
./ L. , dvodatitka
elején Munka alkalmassagi vizsgalatok ,0 vodatt ar”
ovodavezetd
09. Nagyok bucsuja Stini csoport, Benke Fanni
13. Nevelési évet zaro értekezlet ovodavezetd
S vod % ¢
2022.08.26. Nevelési évet elokészité értekezlet | ovoravessio &
6vodavezet6-helyettes

A felsorolt programok és idépontok tdjékoztatd jelleglick. Az aktudlis eseményekrdl és
szervezési koriilményekrdl minimum 1 héttel eldre adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

2021/2022. nevelési év
ellendrzési munkaprogramja

Az ellendrzés teriletei

Xl.

Xil.

VI.

VIIl.

Felvételi elGjegyzési napld

ov

Felvételi és mulasztdsi napld (kontroll
ellenGrzéssel)

Ovodai csoportnapld

OV, OVH,

ov

Gyermeki fejl6édést nyomon koveté
dokumentiacié

OV, OVH

szabalyzatok

oV

OV, OVH

oV

OV, OVH

Statisztika, normativa igényléséhez
adatszolgaltatas

OV, OVH

oV

|Ervényes dokumentumok,
IKapcsoIattartés a szlilékkel

oV

OV, OVH

OV, OVH

Ovodai csoportban végzett
nevel6munka

oV

oV

Foglalkozas latogatas

oV

oV

Unnepek, hagyomanyok és
szervezésik

oV, OVH

ov

Hospitalasok

OV,0VH

OV,0VH

OV,0VH

Nevel6munkat kozvetlenil segitd
munk3ja

OV, OVH

OV,0VH

Ovodatitkar — Iratkezelés

oV

Ovodatitkar - Etkezési kedvezmények

oV

Munkarend - munkafegyelem

ov, OVH
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Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A kotelezé dokumentacio kiemelt teriiletei — iddszaki feladatok

KIR személyi nyilvantart6 és adatmodosito rendszer (gyermek, tanuléi, illetve alkalmazotti nyilvantartas) — szeptember eleje és folyamatos
Intézményi pénziigyi és gazdalkodasi adatok (2021. naptari év) - méjus

KIR-STAT adatszolgaltatasi és lekérdez6 modulok — oktdber 15.

Intézményi kozzétételi lista — oktdber 15.

Gyermekbalesetek KIR adatbejelent6 rendszere — oktober és folyamatos

Ovodai torzskonyv - oktober, majus és folyamatos

Felvételi elojegyzési napld — majus, augusztus €s folyamatos

Pedagogus igazoldsok — szeptember és folyamatos

Beiskolazasi terv — el0készitése december, elkészitése marcius

Ovodai szakvélemények, pedagogiai vélemények — mércius és folyamatos

SNI gyermekek dokumentacidja — eseti feladatok és folyamatos

Munkavallalok és gyermekek jogviszonnyal kapcsolatos igazoldsai — eseti és folyamatos

Mindsitéssel és mindsitd vizsgaval kapcsolatos dokumentumok — eseti

Onértékeléssel kapcsolatos dokumentumok — éves dnértékelési terv szerint

Koltségvetés elokészitésével dsszefliggd tablak — november, illetve a fenntart6 altal meghatarozott id6

Beruhazas, felujitas tervezése dokumentumai - november, illetve a fenntart6 altal meghatarozott idd.
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