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A dokumentum jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésr6l
A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei

20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012. (X1I. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2015. évi CCXXIIL torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatasi targyn
€s egy¢éb kapcsolodo torvények modositasardl

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarél szol6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarsl

277/1997. (XIL. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevék juttatdsairél és
kedvezményeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyu;jté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrdl

15/2013. (I. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
miikodésérol

48/2012. (XIL. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatisokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban valo kozremiikodés feltételeir6l

22/2022. (VIL.29.) BM rendelet a 2022/2023. tanév rendjérél

VIL.  keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat Képviselé-testiletének vonatkozoé
onkormanyzati rendeletei

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda miikodését szabalyozo6 dokumentumok.

Oktatasi Hivatal altal kiadvanyai:

Onériékelési kézikinyv dvoddk szdmdra - negyedik, javitott kiadas

0rsmgos tanfeliigyelet. Kézikonyv ovoddk szdmdra - 6todik, javitott kiadasa
Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagdgus I. és Pedagégus II.
Jokozatba lépéshez (hatodik, javitott valtozat)

Kiegészité utmutatd a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagdgus 1. és
Pedagdgus I1. fokozatba lépéshe:. Ovodai nevelés hatodik, javitott valtozat
Utmutaté a mesterpedagdgus fokozat megcélzé mindsitési eljérashoz — negyedik,

Javitott valtozat
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1. Az intézmény alapadatai

Alapito okirat szerint

A koltségvetési szerv neve:
Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

A koltségvetési szerv OM szdma;
200535

A koltségvetési szerv székhelye:
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A koltségvetési szerv kozfeladata:
Koznevelés, 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: koznevelési feladat, 6vodai nevelés

Az 6voda a gyermek hdroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakértéi bizottsag szakért6i véleménye alapjan a
mozgasszervi, €rzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszédfogyatékos, 16bb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egy¢b
pszichés zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartisszabalyozasi zavarral) kizdd
gyermekek nevelését.

Alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

Szakfeladat Megnevezése

szama

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak

szakmai feladatai

A koltségvetési szerv illetékesséee. miikodési teriilete:

Az 6voda feladat ellatési ktelezettség a fenntarto altal meghatérozott korzetben, masodlagosan
a Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros kozigazgatasi teriiletén lako, vagy tartézkodo
ovodaskorti gyermekek dvodai nevelésére, iskolai életmodra valo felkésztésére terjed ki, Ezt
meghalado6an tires féréhelyeivel a szabad dvodavalasztas érvényesitését szolgalja.
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2. Feladatelldtdst jellemzé adatok

2.1 Engedélyezett allashelyek

Munkakér Létszam/fé Heti Neveléssel,
foglalkoztatasi | oktatassal
idé/6ra lekotott orak
A kozponti kéltségvetés  altal 28
finanszirozott allashelyek:
ovodapedagogus 17 40 32 éra
gyakornok
esetében 26
ora
ovodatitkar 1 40
dajka 8 40
pedagogiai asszisztens 2 40
A fenntarté dontésétél fiiggo 6,5
dllashelyek:
fejleszté pedagdgus 1 32 32
konyhalany 1 40
gyogypedagdgus 1 40 22
takarito 1+0,5 40
fiit-karbantarto 1 40
kertész 1 40
Osszesen: 34,5

2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humanerdforras a 2022/2023. nevelési évben:

Csoport

f)vodapedagégus

Dajka

Csiga nagycsoport

Berger I1diké szakvizsgazott

Sztaracsek Regina

Kovacs Szilvia

Cica nagycsoport | Szilagyi Anett szakvizsgazott Laszik Judit
Koltai Krisztina szakvizsgazott
Halacska kozépsé | Jusztin Maria gyakornok, helyettesitd Huszakné Tolnai
csoport Sz0116s1 Katalin (nyugdij mellett), helyettesits | Timea
Maci kiscsoport Bajusz Luca gyakornok, helyettesitd Bodnarné Kato
Fran6 Andrea Magdolna

Méhecske Hegediis Flora gyakornok, helyettesitd Fekete Szimonetta

kiscsoport iires allashely

Pillangé kozépsé | Auner Adrienn Estefan Flora

csoport Benke Fanni

Barany kozépsé | Richterné Kiss Judit Abdul Raqib Sohillah

csoport Takacs Ildiko Milla

Siini csoport Estefan Anetta Fulop Viktoria
Vargéné Désa Andrea
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Nevelé munkat segité alkalmazottak:

Pedagébgiai asszisztens Eszényi Beatrix Lili

, Szilégyj Katalin

Ovodatitkar Fodor Agnes
Fejleszt6 pedagdgus Toltési Katalin
Gyodgypedagdgus Tuza Dorottya

Technikai munkakoroket ellaté alkalmazottak:

Konyhaldny Lakatosné Szanyi Mérta
Karbantartd Lakatos Pal
Kertész Facsar Gyula
2.3 Ovoda vezetése
Vezeto-helyettes Toltési Katalin
ovodapedagdgus

Ovodavezetd

Szegediné Pusztai I1diko szakvizsgazott
kozoktatasi vezetd, 6vodai és tanitdi
gyogytestneveld, Mestervezetd

Kozalkalmazotti Tanacs Elnoke Berger 11dik6

Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint):

A vezet6 megnevezése, akit
helyettesiteni kell

A helyettesit6 megnevezése
(munkakor és név)

ovodavezet6

Toltési Katalin - 6vodavezetd helyettes

A vezetdk egyidejli tavolléte esetén a
vezetdk helyettesitése

1. Szilagyi Anett — 6vodapedagdgus

2. Fran6 Andrea — 6vodapedagogus

3. Berger I1diké — 6vodapedagogus

2.4 Felvehet6 maximalis gyermeklétszam:

Alapit6 okirat szerint

A csoportszobak m? adatai szerint

179 f6

179 6

A 2022/2023. nevelési évben fenntart6 4ltal engedélyezett indithaté csoportok szama: 8, a Képvisels-

testiileti hatdrozat szama: 169/2022. (VI.15.).
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2.5 A gyermekesoportok létszim adatai (2022. szeptember 30.):

Csoport neve Csoport létszama Ebbél felvett gyermekek
Halacska koz€ps6 csoport 15 f6 + 2 SNI 116
Meéhecske kozépsd csoport 16 16 -

Pillang6 nagycsoport 17 £6 -

Siini nagycsoport 18 {6 116

Béarany kiscsoport 18 16 18 16

Csiga nagycsoport 13 6 + 2 SNI 116

Cica nagycsoport 14 16 -

Maci kiscsoport 17 £6 17 16
Szamitott Iétszam: 128+ 4 SNI 39 16

3. Materidlis kirnyezet

wAz dvoddnak rendelkeznie kell a pedagdgiai program megvalésitdsihoz sziikséges targyi
Jeltételekkel. Az 6voda épiiletét, udvardt, kertjét, berendezését oly modon kell kialakitani, hogy
az szolgdlja a gyermekek biztonsdgdt, kényelmét, megfeleljen vdltozé testméretének, biztositsa
egészségiik meglrzését, fejlédését.”

Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

3.1 Felujitasi terv (el6z6 harom évr6l athozott):

Tervezett felujitdsok (el6z6 két nevelési évrél athozott)
konyhakert, sziklakert, kerti t6 oldalso kert
rehabilitacidja
vilagitaskorszerisités csoportok, irodak
kultéri lépcso felujitasa hatsé udvar
61t6z6 padloburkolat cseréje foldszinti folyoso

3.2 Targyi feltételek javitasa, pétldsa, szakmai anyag beszerzés:

Targyi feltételek Részletek
Lékondicionald berendezés telepitése ebédld két helyisége
Laptop beszerzése — 2 db csoportok
A s6 szoba sooldat ellatasa 100 liter Somadrin folyadék
A tornatermi mozgasfejleszt6 | (25-30 db eszk6zonként 4alljon
eszkozeinkbol folyamatos potlas rendelkezésre)

6
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Jatekeszkozok, foglalkozasi eszkozok | csoportonként, fejleszté szoba,

vasarlasa logopédus szoba,
a jatekeszkozok bévitése, potlasa | gyogypedagogus szoba,
folyamatosan jatszoszoba

Az  alapveté  higiénés  feltételek | csoportok
megteremteése: WC papir, folyékony
szappan, szalvéta, papirtorl, fogkrém,
zsebkendd

A kreativ anyagok, eszkozok beszerzése | életkori  sajatossagok  szerint
csoportbontasban

Tarol6 dobozok, csoportszobai eszk6zok | csoportszobak, 61toz6k
pétlasa

Butorok pétlasa csoportszobak

Az IKT technikai eszkozkészlet b6vitése | laptopok

Kis értékil eszkozok potlasa sziikség | elhasznalédott eszkozok cseréje
szerint

Feladataink a targyi kornyezettel kapcsolatban:

a Pedagégiai Program megvaldsitasahoz szitkséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsaganak, kényelmének, testméretének megfeleld komyezet
biztositisa

egeszséges, esztétikus kornyezet, biztonsigos kornyezet és munkakornyezet
kialakitdsa és fenntartdsa, melynek alapja a hatékony mitkodéshez sziikséges
rend, tisztasag higiénikus koriilmények mindennapi biztositasa

szitkség esetén a jarvanyhelyzettel kapcsolatos 6vintézkedések (EMMI
ajanlasok, korlatozasok) betartdsa, betartatasa

a takarékossag, a komyezettudatos gondolkodas, zold elvek érvényesitése az
Ovodaban dolgozo felnéttek tevékenységeiben é€s dvodalitogatok korében,
gyermekek és sziillok szemléletformalasa

a példamutatas, ismeretek atadasa, szokasok, szabalyok alakitasa, az , Orokos
Z6ld Ovoda” cimhez méltdan (szelektiv hulladékgytijtés, komposztalds,
takarékossag)

a meglévé infrastruktira — a kornyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznalasa.
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4. Pedagdgiai tery
4.1 Dokumentumokhoz kapcsol6do feladatok meghatirozdsa a nevelési évben:

e FErvényes szabalyzé dokumentumok feliilvizsgalata a jogszabalyvaltozasok alapjan —

2022. oktober-november, illetve folyamatosan
o Sziil6i elégedettségi kérdbivek szerkesztése - 2022. november

o Szuldi elégedettségi kérdGivek értékelése és tapasztalatok rendszerezése - 2023. januar

4.2 Kiemelt nevelési teriiletek:

A.) A gyermekek érzelmi-akarati képességének fejlesztési lehetdségei
o Jatékok, korszer(i eljarasok, tevékenység ajanlasok
Alkalmazott tevékenységek:

* tudas megosztisa — nevelGtestilleti alkalom — egymastél szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok atadésa — hospitalasi lehetdségek

e innovativ €s klasszikus médszertani, szervezési eljarasok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozasa.

Alkalmai: koz6s €s egyéni elméleti-gyakorlati feldolgozas — nevelés nélkiili nap, onképzés,
egyéni hospitalasok.

B.) Homloklebeny workshop — elmaradt alkalom el6z6 nevelési évrél

* beszéd - gondolkodas - mozgas sszehangol6 feladatok alkalmazasi lehetdségei

e tréning gyakorlat sajatossagok

e mozgas dsszerendezés — otletek és tapasztalatok.

Alkalmai: meghivott eldadd elfaddsa és gyakorlatvezetése, egyéni tapasztalatszerzés,
gyakoroltatas.

C.) Fejlesztési tervek készitése

e A gyermekek méro-értékeld rendszerében mért eredményeire (képességteriiletek
fejlettsége) €pild egyes teriletek fejlesztéséhez alkalmazhaté jatékok, tevékenységek
tarhazanak bovitése

Alkalmai: nevelétestileti alkalom — team munka.
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4.3 Fébb feladataink a nevelGtestiilet munk4janak fejlesztésében

Vezetdi feladatat:

Egyuttmiikodéssel osszefiiggd feladatok — elmaradt alkalom el6z6 nevelési évrdl

e Személyiség és csoportvizsgalat
A kollégak bels6 egyéni faktorainak feltérképezése: iranyitd képesség, frusztracios tolerancia,
felel6sségtudat, teljesitményigény, rugalmassag, motivacio, intellektus-szocidlis hatékonysag,
konfliktuskezeld és kommunikacids képesség mindsége, érzelmi stabilitis mértéke, kozosségi

kapcsolatok, lojalitas minGsége.

Meghivott tréner vezetésével szervezett alkalom/alkalmak — Licskainé Stipkovits Erika klinikai
szakpszichologus, pszichoterepauta kozremiltkodésével.

Szakmai-pedagogiai munkéval szorosan osszefiiggé feladatok:
* Szakmai-modszertani ismeretek tapasztalatok bovitése (ének, mozgés teriilete)

Vezet6i latogatasok, hospitaldsok alkalmai.

Munkatarsi feladatat:

Egyuttmtkodéssel osszefiiggd feladatok:

e team feladatok — 6sszedolgozas miivészete
o visszajelzések, én tizenetek, konfliktuskezelési stratégisk

Asszertiv megoldasok, meghaligatasi ¢s megfigyelése készségek, konstruktiv kommunikacié,
kommunikédcios gatak kerillése, meggy6zés eszkozei, indulat vezérelt, agressziv
kommunikécio6s helyzetek kezelésének mddjai.

Meghivott tréner vezetésével szervezett alkalom/alkalmak — Licskainé Stipkovits Erika klinikai
szakpszichologus, pszichoterepauta kozremiikodésével.

Szakmai-pedagogiai munkdval szorosan 6sszefiiggd feladatok:

o Szakmai-modszertani ismeretek tapasztalatok bévitése (érzelmi-akarati
képessegek fejlesztése, fejlesztési tervek tartalma, készitése)

4.4 Mindsit6 vizsga - mindsit6 eljaras 2023. évben

Pedagégus neve Eljiras megnevezése Idépont
Hegedis Flora Gyakornoki vizsga 2023. majus
Jusztin Mdria Gyakornoki vizsga 2023. november

9
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4.5. Pedagoégiai-szakmai ellendrzés, onértékelés a nevelési évben

2022-2023. nevelési évben nem lesz pedagégust érinté pedagégiai-szakmai ellendrzés az
intézményben.

2022-2023. nevelési évben nem lesz vezetbt és intézményt érintd pedagdgiai-szakmai
ellen6rzés.

Pedagbgus onértékelés tervezett rendje 2022. évben:

Frané Andrea— 6vodapedagogus onértékelése
felelésok: TK és KK

kérdbivezés interja dokumentumelemzés Oralatogatas
oktober
Koltai Krisztina - 6vodapedagdgus 6nértékelése
felelosok TK és TIM
kérdodivezés interju dokumentumelemzés oralatogatas

november

A 2023. évi Onértékelési rendet 2022. novemberében hatarozzuk meg.

4.6 Tovabbképzések, iskolarendszerii képzések, helyi tovabbképzési alkalmak terve a
nevelési évre

Pedagogus neve Képzés neve Képzés ideje
Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld 14 ¢ra
Vargané Désa Andrea Meseterapia 30 ora
Richterné Kis Judit
Takéacs Ildiko Milla Zeneterapia 30 6ra
Benke Fanni Kornyezetvédelem,
koérnyezettudatossag 30 6ra
Hegedis Flora Integracioval az esélyegyenlségért — 2023. 6sz
Jusztin Méria Autizmussal é16 gyermekek

integracidjanak tamogatésa”
GAPS Alapitvany

Szildgyi Anett Gitar tanfolyam 35-10 6ra
Tuza Dorottya Autizmus specifikus képzés — 30 ora
Autizmus Alapitvany
Szegediné Pusztai Ildiko Motivalo és innovativ vezetd 2 félév
szakvizsgara €pil6 képzés
TAVI

10
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Alkalmazotti vagy neveldtestiileti képzési alkalmak:

Erintettek Képzés neve Képzés idétartama
Alkalmazotti kor Csapatépitd tréning 3 ora
Nevelbtestiilet Csapatépitd tréning 10 éra
Neveldtestiilet Mozgasfejlesztés 5 6ra

Mesterprogram eleme

Helyi szakmai konzultdciés napok:

e Tizvédelem, balesetvédelem — problémafeltaro, ismétld oktatas szervezése
Felelds: Szegediné Pusztai I1diko ¢és a tiiz- és balesetvédelemmel foglakozé szakember

¢ Homloklebeny workshop

e Erzelmi-akarati képességek fejlesztése — Fejlesztési tervek készitése
Felelds: Szegediné Pusztai 11diko

e  Mozgas — mesterprogram:
A fdgyakorlati elemek fokozatainak helyes megvalasztasa a tervezés és megvalositas
szintjén a gyermekek életkori, csoport és egyéni sajatossagainak figyelembe vételével
¢s a tevékenység eszkozeinek kivélasztdsa — sajat megtapasztalas (gyakorlati
alkalmazas).

Felelos: Szegediné Pusztai I1diko

4.7 Hospitalasok a Magonc Ovodédban

A 2022/2023. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolodnak a nevelési év kiemelt pedagdgiai
feladataihoz:

Erzelmi-akarati képességek fejlesztése — Jatékok, korszerl eljarasok, tevékenységajanlék
Egyéni egyeztetéssel hospitalasi alkalmak (I1. félév) — felkért kollégak kozremiikodésével
Lépései:

e aszervezett tevékenység megtekintése

* amegfigyelési szempontok alapjan torténd elemzés, megbeszélés, egyiitt gondolkodas,

ertékelés.
A dokumentaciokhoz kapcsolddé elemzések a tevékenységek tervezeteihez kapesolodnak.
A hospitalasrél az 6vodapedagogusok, pedagogusok feljegyzést készitenek.
11



Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

4.8 Miihelyek szervezése

Az idei nevelési évre vonatkozdan a nevelbtestiilet (jra dontott a Mithelyek folytatasarol.

Ovodankban a Miihelyek keretei kozt a tavaszi iddszakban specidlis elfoglaltsagokat
szerveziink a nagycsoportos Magoncok szadmara. Osszesen négy alkalombél 4116 foglalkozas-
sorozatot allitunk 6ssze, melyen minden iskoldba késziild gyermek forgd rendszerben vesz

részt.

Dramajaték
Babkészités
Mozgdsos jatékok
Zene, tanc

® @ (e @

A teriileteket 2 — 2 6vodapedagdgus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal,10.45 6ratél - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen 4t az 6voda kiilonbozé helyiségeiben
zajlodnak majd a foglalkozasok, amelyeket ingyenesen vehetnek igénybe a gyermekek. A
kollégak nem a neveléssel lekotott Graszamukon beliil vallaljak a Mithelyek miikodtetését.

A négy témaban minden gyermek egymas utan tevékenykedhet csapatbeosztas szerint.

Az adott tevékenységek terén gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, més pedagégusokkal,
gyermekekkel egyuttmiikodve a szocializacios folyamat, a kooperaci6, kommunikacié egy
Ujabb szintere nyilhat meg el6ttik, tehetségiik csirdgja megmutatkozhat, melyrél a csoportos
ovodapedagogusok a sziildket tdjékoztatjak. A tavaszi nyilt napon a sziildk a Mihelyek

miikodésébe betekinthetnek.

4.9 Sajatos nevelési igényii és Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarral kiizd§
gyermekek ellatasa

Sajatos nevelési igény Kaéd Fejlesztés tartalma | Fejlesztést végzd
1 gyermek Egyéb gyermekkori F93.8 szakvélemény szerint | gyogypedagogus
emocionalis zavar 1 gyermek — ovodapedagogusok
Csiga csoport

F 83 szakvélemény szerint | gyogypedagégus

1 gyermek Kevert specifikus ovodapedagogusok
fejlodési zavar— Csiga csoport
1 gyermek Dyslalia és G 80 szakvélemény szerint | gyogypedagdgus
Generalizalt hypotonia F 80 ovodapedagogusok
— Halacska csoport
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Beilleszkedési, tanulasi, | Fejlesztés tartalma Fejlesztést végzé
magatartasi zavar
1 gyermek — Csiga szakvélemény szerint | fejlesztd pedagogus
ovodapedagogusok
4.10 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi munkdnk célja:

gyermekek alapvet6 sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
érvényesitése

esélyegyenldség biztositdsa az eltérd szocidlis és kulturalis komyezetbdl érkezd
gyermekek szamara

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek segitése, fejlesztése
beilleszkedési nehézséggel, tanulasi, viselkedés, magatarts zavarral kiizd6 gyermekek
szocializaciojanak segitése, komplex képességfejlesztése, részképességfejlesztése -
hatranykompenzacio6

kommunikacioés zavarokkal, beszédzavarokkal kiizd® gyermekek beszédallapotanak
javitasa

sajatos nevelési igényii gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval, segitségével,

Kozvetett modon:

kolcsonds bizalom és egyiittmiikodés kialakitasa a sziilékkel, csaladokkal

massag elfogaddsanak segitése a gyerekek, az 6voda dolgozdi, és a sziilék korében
segitd halozattal valo hatékony egyiittmikodés

egyuttmiik6dés a szocialis segitdvel.

Kompetenciank:

megel6zés, a problémdk feltirasa, esetjelzés, tovabbitas szakemberek, intézmények
felé, pedagogiai tandcsadas, megbeszélés, meggydzEs, nyomon kovetés, eset tamogatas.

Kritikus esetekben azonnali megolddsokat keresiink krizisintervencid formdjéban:

Esetjelentési kotelezettségiink van a Gyermekvédelmi Szolgalat felé.
Szitkség esetén hatdsagi eljarast kezdeményeziink.

Az évodapedagogusok feladatai:

A gyermekek alapvet6 szitkségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.
A gyermeki jogok védelme és érvényesitése. A gyermekek szociokulturalis hatterének
megismerése, a csaladok életének folyamatos figyelemmel kisérése.

Sziilokkel valo bizalomra épiild kapcsolat kialakitasa, a gyermek érdekeit szem el6tt

tarté folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés. Kapcsolattartis véltozatos formainak
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miikodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogadé orak, sziléi értekezletek, kozos
Ovodai és 6vodan kiviili programok szervezése a sziilékkel.

e A hatranyos helyzet, sajatos nevelési igény, veszélyeztetettség, krizishelyzet
felismerése, jelzése. A hatranyos helyzetbdl valé felzarkéztatss, a kirekesztettség
megelézése.

* A gyermekek egyéni fejlédésének nyomon kovetése és képességekhez igazodd
képességfejlesztés, a sziil6k folyamatos tajékoztatasa.

e A gyermekek egyéni képességei, eltérd fejlédési itemiik és szociokulturalis hatteriikhoz
igazod6 differencidlt nevelés. A gyermekcsoport szocialis kompetencidinak életkori
sajatossagokhoz igazodo fejlesztése.

e Esélyegyenldség biztositisa az eltérd szocidlis és kulturalis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szamara.

* A sajatos nevelési igényli, beilleszkedési, tanulasi, magatartiszavarral kiizdd
gyermekek beilleszkedésének timogatdsa az 6vodai kozosségben.

* Sajatos nevelési igényli gyermekek és beilleszkedési, tanuldsi, magatartaszavarral
kiizdd gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasival.

e A tehetségigéretes gyermekek képességeinek kibontakoztatasa.

A 2022-2023. nevelési évben kiemelt feladataink:

Tudatos sziil6i nevel6i attitid alakitasa I1.
e ¢letkori sajatossagok megismertetése, szemléletformalas
madszerek, viselkedésformék, kondiciondlasi lehetdségek ajanlasa
(formai - sziil konzultaciok, meghirdetett , eldad4s™)
e médiaeszkozok hasznalatinak hatdsai az érzelmi fejlodésre
kutatasok, mérési eredmények, tapasztalatok megosztasa

(formai — sziil6i értekezletek, sziil6i felilleteken vald kozzététel)

14



Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

4.11 Gyermekbalesetek megelGzésére tett intézkedések terve

Intézkedés formaja Tervezett idépont Felelés
1. | Tlzriad6 terv gyakorlasa oktober kozepe, | 6vodavezetd
marcius vége
2. | Helyszini bejards — munkavédelem, | augusztus vége munkaveédelmi
gyermekbalesetek megelézése szakember,
ovodavezetod
3. | Udvari jatékeszkozok ellendrzése folyamatos, napi | Vargéné Désa
ellendrzés Andrea
4. | Tornatermi jatékeszkozok ellendrzése | szeptember vége és | Takacs [ldiké Milla
marcius eleje
5. | Menekiilési utvonalat jelzd | folyamatos Szilagyi Katalin
berendezések ellendrzése

4.12. Mesterprogram bevezetése

2021-2025. évekre vonatkozé Mesterprogram — Szegediné Pusztai I1diké

Mesterprofil megnevezése: fejleszté innovatori tevékenység.

Hosszu tavua cél:

Tervezett wjito tevékenységgel a pedagogustarsak szakmai fejlédésének tamogatasa, korszeril
pedagdgiai mddszerek kiprobalasa, beépitése az intézmény gyakorlataba.

Rovid tava cél:

Az innovacios folyamatok elfogadtatasa, az egyiittmiikodés motivaldsa, a projekt hatékony
iranyitasa.

Intézményi cél indoklasa:

Sajat intézményemben felismertem a fejlesztés szitkségességét, azonositottam azt a teriiletet,
amelynek innovici6jaban nagy lehetdségek vannak (mozgasfejlesztés), a fejlesztésekkel
katalizalhat6 a jelenleg fennallo nehézség, probléma megoldasa, kezelése.

Személyes c€l: helyi szintli tuddsmegosztds (pedagégustarsak korében), a gyermekek
fejlédésének tdmogatisa, a szakmai kozosség fejlddéséhez valé hozzdjarulas és személyes
tudasgyarapitas.

A Mesterprogram elézménye:

Az elmult néhany évben egy-egy nevelés nélkiilli napon foglalkoztunk a testnevelés

modszertanaval, a fogyakorlatok egy-egy életkorban alkalmazhaté formadival, a szervezési
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feladatok magvaldsithatosagaval, mindezt ugy, hogy sajat élményt szereztimk (,,végig

mozogtuk™ a specialis anyagot).

Tevékenység: 2. részterv

A 16 gyakorlati elemek fokozatainak helyes megvalasztisa a tervezés és megvaldsitas szintjén
a gyermekek életkori, csoport és egyéni sajatossagainak figyelembe vételével és a tevékenység
eszkozeinek kivélasztdsa — sajat megtapasztalas (gyakorlati alkalmazas).

Sikerkritérium:

Az ¢letkornak megfeleld terhelés, képességfejlesztés megvalositisa, a mozgaskészségek
adekvat fejlesztése, az egymasra épiilés biztositdsa. A képességek szintjéhez valé sikeres
alkalmazkodas, optimalis gyakorlasi lehet6ségek nyujtasa.

A tevékenység indokldsa:

Egy csoporton (egy korcsoporton) belill nagyon szort képességhalmazzal rendelkeznek a
gyermekek, ezért nehéz ugy tervezni, hogy mindenkinek optimélis feladatot jelentsen és
sikerélményt is egyben.

A differencidldssal (tobb nehézségi szintet kindlni) ez sikeresen megoldhaté — ehhez a
nehézségi fokokat, a f6 gyakorlatok fokozatait nagyon jol kell ismerni.

A fokozatok egymdsutanisagat kiprobalva, a nehézségi fokok mozgasformait végig mozogva —
nagyobb ralatassal, biztonsiggal tervezhetk és szervezhet6k a gyakorlatsorok a gyermekek
mozgasos tevékenységeiben. Az egymas utani fokokat egymdas mellé tervezve, mint a
differencidlas két eleme jelenhet meg két f6 gyakorlati forma példaul a koredzésben. Ennek
valtozatait elemezziik és kiprébaljuk.

Az eszkozokkel valo kiegészitéssel, vagy a foglalkoztatisi forma megvaltoztatasaval is
nehezithet6k az egyes f8 gyakorlati elemek. Ezeket a lehetoségeket is szamba vessziik és végig
mozogjuk.

A tevékenység produktumai:

e {0 gyakorlati elemek ismertetdje — jegyzet
e egyéni feljegyzések.

Kapcsolodo tevékenységek:

e hospitalasok az intézményen beliil

e tovabbképzéseken valo részvétel
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5. Mikodési terv

5.1 A nevelési év rendje

A 2022/2023. nevelési év 2022. szeptember 01. naptdl 2023. augusztus 31-ig tart.

Az Gvodaba belépd gyermekeket 2022. szeptember 01. napt6l varjuk 6vodaba.

5.2 Sziinetek idtartama az iskoldkban - 6voddban dsszevont csoportok lehetésége

A 2022/2023. nevelési év 2022. szeptember 01. naptol 2023. augusztus 31-ig tart.

Az dvodaba belépbd gyermekeket 2022. szeptember 01. naptol varjuk 6vodaba.

Ideje Sziinet az iskoldban Osszevont Ugyeletes 6voda
csoportok
lehetdsége
Téli sziinet ideje az 2022.12.22-23. 2 nap
iskolaban (CS-P)
2022.12.27-30. 4 nap
a Fenntartoi
dontést kovetden
egy kertleti
ovodaban
(tervezg:tt a
Kopévar Ovoda)
2023.01.02-06. 5 nap
(H-P)
Tavaszi sziinet ideje 2023.04.06-11. 2 nap
az iskolaban (CSésK)
A nydn zaras ideje a Fenntart6 dontést kovetden keriil kihirdetésre.
5.3 Nevelés nélkiili munkanapok tervezett ideje
Idépont Téma, alkalom
2022.10.21. Homloklebeny workshop - Mozgas-beszéd szinkronizalé gyakorlatok
Mesterprogram 2. rész
2022.11.18. Kertiileti konferencia -
2023.02.17. Tréner vezette alkalom — Erzelmi intelligencia és kommunikaci6
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2023.05.19. Egyuttmiikodés - Csapatépit6 tréning

2023.08.25. Nevelési évet el6készitd - Munkaterv elokészité értekezlet

Az Erzsébetvarosi Koépévar Ovodaval valé egyiittmitkodéssel biztositunk elhelyezést a
gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint ezekre a napokra.

Munkadthelyezések napjai:

2022.10.15. munkanap — 2022.10.31. pihen6nap.

5.4 Ertekezletek

Nevelotestiileti értekezletek

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelds
2022.08.26. Nevelési évet nyité | A nevelési év | dvodavezetd
elokészitése vezetd-helyettes
2022.10.21. Homloklebeny Mozgas-beszéd 6vodavezetd
workshop szinkronizal6
gyakorlatok
2022.11.18. Kertleti Asszertiv ovodavezetd
konferencia kommunikécio ovodapedagogusok
2023.02.17. Erzelmi Tréner vezette alkalom | dvodavezetd €s
intelligencia és vezetd-helyettes
kommunikacio
2023.05.26. Egyiittmkodés Csapatépito6 tréning ovodavezeto és
vezet6-helyettes
2023.08.25. Nevelési évet | Munkaterv  eldkészit6é | Ovodavezetd
el6készitd értekezlet vezetd-helyettes

Munkatarsi értekezletek:

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelds
2022.08.26. Nevelési évet nyito A nevelési év | 6vodavezetod
elokészitése vezetO-helyettes
2023.02.17. Erzelmi intelligencia | Tréner vezette alkalom | 6vodavezetd
¢s kommunikacié
2023.05.26. Egyiuittmiikodés Csapatépit6 tréning ovodavezet6 és
vezetO-helyettes
2023.08.26. Nevelési évet | Munkaterv  elokészité | 6vodavezetd
elékésztd értekezlet vezetd-helyettes
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5.5 Ovodan beliili, a munkakéri feladatokon tiili megbizatasok

Villalt feladat Felelgse
1. tipusu diabétesszel é16 gyermekek specidlis Berger Ildiké, Szilagyi Anett,
ellatasdhoz kapcsolodo feladatok Hegediis Fléra

Kozlemények, tajékoztatok, aktualis hirek,
informaciok kiirdsa a szildknek, munkatarsaknak

Rendezvények felelosei
Szegediné Pusztai I1diko,

készenlétének ellenbrzése, potlasa

Benke Fanni
Konyvtar rendezése, nyilvantartds vezetése, 1j | Fran6 Andrea
konyvek ajanlasa, jegyzékbe vétele Bajusz Luca
Kisebb sériilések ellatasa, egészségiigyi dobozok Vargané Dosa Andrea

Kapcsolattartas szintarsulatokkal,
eldadomiivészekkel, kulturalis programok szervezése
gyerekeknek, felnoétteknek

rendezvények koordinatorai

Tlzvédelem, oktatas, tlizriad6 szervezése, | Szegediné Pusztai I1diko
ellenérzések Munka és tlzvédelmi szakember
Gyermekvédelmi koordinator, segitd Takécs Ildiké Milla
Palyazati figyel6, kollégak tajékoztatasa, Szilagyi Anett
palyamunkak
készitésének koordinalasa
Néptanc koordinator Berger Ildiko
Hittan koordinator Berger Ildiké
Faliujsag koordinator Benke Fanni
Magonc honlappal kapcsolatos feladatok Szilagyi Anett
koordindldsa
Pedagdgus igazolvanyok igényének aktualizaldsa Vargané Dosa Andrea
Intézményi dekoraciok koordinalasa Auner Adrienn
Benke Fanni
Osszevont csoportok elékészitése Szildgyi Katalin
Tornaterem feleldse Takacs I1diké Milla
Balogh Fruzsina
S6 szoba feleldse Szildgyi Anett
Jatsz6 szoba feleldse Fran6 Andrea

Bajusz Luca

Balesetek ellatasa, jegyzokonyvek készitése

Szegediné Pusztai I1diko

Csoport naplo aktualizalasa Szilagyi Anett
Jelenléti ivek el6készitése

Jelenléti ivek rendszerezése Frano Andrea
Beosztasok készitése kozos helyiségekhez Szilagyi Anett
Jatékeszkozok ellen6rzése, dokumentécidja Vargané Dosa Andrea
Iskolakkal kapcsolattartd Koltai Krisztina
Miihely szervezése Berger Ildiké

Frand Andrea
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5.6 Az é6voda napirendje

Az dvoda Pedagogiai Programjaban foglaltak szerint:

Ido Tevékenységek
6.00 Nyitas
6.00 - Reggeli tigyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon vélasztott tevékenységek
7.00—12.00 Jaték, egyeb szabadon valasztott
tevékenységek a sajat csoportban
kozben 8.30 — 9.00 Tizérai minden csoportban
12.00-12.30 Ebéd az ebédlében
I. turnusban (kisebbek)
12.40-13.10 II. turnusban (nagyobbak)
12.40 - Pihen id6
13.10 - 14.30-15.00 oraig 1épcsbzetesen
csoportonként és szintenként
15.00-15.30 Uzsonna

15.30 - 17.00 (hétfé-csitortok)
15.30 — 16.30 (péntek)

Jaték, egy€b szabadon valasztott
tevékenységek a sajat csoportban

17.00 - 18.00 (hétfé-csitortak)
16.30 — 18.00 (péntek)

Délutani tigyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon vélasztott tevékenységek

18.00

Z.aras

o A levegbzést megel6zd és kovetd oltozkodéskor megegyezés szerint nem egyszerre

mennek a csoportok az 61t6z6be, hogy elkeriiljék a torlodast, zsufoltsagot.

e A csoportok napirendje az 6voda napirendjéhez igazodik.

® Az 6vodan belili és kiviili programok miatt valtozas lehetséges, amelyek az étkezések
idejét is befolyasolhatjak. Ezek a csoportok kozotti megegyezés és az érintettek
tajékoztatasa mellett torténhet (6vodapedagogusok, dajkak, konyhas és szikség szerint

¢s szitkség esetén a sziiloket is).

5.7 Valaszthaté foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos - 2022. szeptemberétdl tankoteles gyermekek szamara a kovetkezd

foglalkozasok valaszthatok:

e Mihelyfoglalkozasok a nevelési év masodik felében sajat szervezésben

¢ Néptanc — a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval valo egyiittmilkodés keretében

Nagycsoportos €s kozépsos korti gyermekek szamara a kovetkezd foglalkozasok valaszthatok:

e hittan.
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6. Az 6voda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziil6kkel

Célunk: a személyiségi és sziildi jogok tiszteletben tartasaval, egyiitt neveld, aktiv partneri

viszony kialakitasa.

Feladataink:

Az 6vodai nevelés a csaladi nevelésre épill, azt kiegésziti (ONOAP). A csaladi nevelés
fontossagara, meghatarozo voltara, az esetleges , nehézségeire” tapintatosan rairanyitani
a szilldk figyelmét, felajanlani a szakmai-pedagdgiai egyittmiikodést, a lehetséges
mértekig kompenzalni a csaladi nevelés kovetkeztében keletkezett hatranyokat.

A szilék hozzasegitése gyermekitk redlis megismeréséhez, alapszikségleteinek
optimalis kielégitéséhez — a gyermekek 6vodai fejlédésérdl valé rendszeres, korrekt
tajekoztatasa (nyilt napok, fogad6 6rak), szakmai tAmogatassal.

A gyermekek testi-lelki fejlodését eredményesen biztositd sziiléi magatartds, nevelési
attitlid motivalasa.

Az éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvalositasanak segitése — sziil6i
kompetenciak tAmogatasa.

Hiteles, jogszeri tdjékoztatds nyQjtdsa a szilléknek a szocidlis juttatdsok,
kedvezmények, lehet6ségekkel kapcsolatban, az iskolavalasztas, az iskolakezdés és az
esetleges problémak megoldasanak lehetbségeit megismertetni.

A szuldi kozosség munkajanak segitése, az intézményi — gyermekeket is érintd —

dontésekben valé részvételi lehetdség biztositasaval.

A kapcsolattartas formdai:

Csaladlatogatasok felajanlasa a csaladok szaméra az 6vodas évek alatt (szociokulturalis,
pszichoszocialis hattér megismerése), szill6i igény és a pedagégusok kezdeményezése
szerint.
Pedagogus-sziilé beszélgetések biztositdsa a gyermekrdl, a csoportrdl, 6vodai
mindennapokrol — igény szerint, egyeztetett idépontban.
Sziil6i értekezletek szervezése:
osszevont sziiloi értekezlet: a beiratkozo 0j gyermekek sziileinek juniusban

az iskolaba késziilé gyermekek sziileinek a beiratkozasig.

csoportonkénti sziil6i értekezletek:
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szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatairél,
a sziildk 2/3-anak kérésére év kozben bar mikor, a kért témaban,
a csoportok munkaterve szerint év kozben,
januarban a nevelési év masodik felérdl.
- Szuldi Kozosségi Képviseldk értekezlete:
a nevelési év kezdetekor

a nevelési év végén.

e Nyilt napok minden csoportban novemberben és maérciusban, leendé 6vodasoknak

aprilisban

e Fogadé orak:

- az OVI SZITA vizsgalatokat kovetden, 2022. oktober kézepéig egyénenként

felelése: Toltési Katalin fejlesztépedagégus, Egri Katalin logopédus és a

csoportok ovodapedagdgusai

- csoportonként novemberben és 4prilisban, a nyilt napot kovet6en.

- esetenkeént december végéig az iskolaba készilé gyerekek sziileinek, az

Oktatasi Hivataltol kérelmezett 6vodaban maradas elétt, az ovodapedagdgusok

tapasztalatai és a szul6i szandékok egyeztetése érdekében alkalmanként az

ovodapedagogusok vagy a sziilok kezdeményezésére, aktulis problémakrol.

® Munkadélutanok tnnepek eldtt, csoportonkénti szervezésben (udvarrendezés,

karacsony, gyermeknap, ballagas).

o Szuldk bevonasa kirandulasok szervezésébe, esetenként a gyermekek feligyeletének

segitésébe, egyéb szabadidds programokon vald részvételre, azok eldkészitésébe.

* E-mail-es és Facebook csoport levelezérendszer mitkodtetése a megegyezés szerint

(alkalmanként a Szill6i Kozosség Képviseldinek segitségével, csoportos sziildk és

pedagogusok kozott, illetve kozvetleniil).
e Digitalis feluletek miikodtetése a tdjékoztatas érdekében (zart csoportokban).

6.2 Kapcsolat a keriileti bolesédékkel

e A leendd kiscsoportos 6vodapedagogusok és az 6voda vezetdje tajékoztaté

alkalma a bolcsédések sziil6i értekezletén (aprilis).
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e Azyj gyermekek fogadasa el6tt a kiscsoportos latogatasa a leendd 6vodasoknal.
Ismerkedés a kialakitott szokasokkal, szabalyokkal, a gondozéndk nevelési
modszereivel, a gyermekek életrendjével (nyar).

* Tajekoztatds kérése, nyunjtasa a szakemberektdl a korai fejlesztésben résztvevd
gyermekekrol.

e Nyilt napok, bemutatok, rendezvények alkalmaval a gondozén6k meghivasa.

e Bolesddés gyermekek sziileinek meghivésa a tavaszi 6vodai nyilt napra.

e A bolcséde vezetdjével kozos udvari jatékszabalyok kidolgozasa és ellendrzése
a balesetek megel6zése és a sziil6kkel valo konfliktusok elkeriilése érdekében
(Jatékszerek hasznalata, kapuk zarasa, parkol6 autok, szemétszallitas, locsolas,
kazénok mikodtetése). ‘

e Alkalmi egyeztetések sziikség szerint.

Hataridd: az aktualitasoknak megfelel6en

Felels: az 6vodavezetd

6.3 Kapcsolat az iskolakkal

A volt nagycsoportos gyermekek dvodapedagdgusok altali latogatasa - meghivas esetén
- az iskolakban, az els6 osztalyokban.

Meghivas alapjan els6 osztalyos tanitd részvétele a nagycsoportosok tajékoztaté sziil6i
értekezletén.

Bemutato foglalkozasok, 6vodai programok alkalméaval meghivé a keriileti iskolakban
tanitoknak.

Meghivasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagogusaik latogatasa a Baross Géabor
Altalanos Iskola elsé osztalyaiban, lehet6ség szerint szilokkel egyiitt, 6vodai
szervezésben.

Iskolai tajékoztatok, szorélapok, meghivok elhelyezése az 6voda hirdetétablajan és
levelez6 rendszereiben.

Iskolai mesejatszok el6adasai 6vodasoknak.

Hataridé: az aktualitasoknak megfeleléen

Felelds: az 6vodavezetd és a nagycsoportos 6vodapedagogusok.
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6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

Konzultacié a nagycsoportosok, tankételes korti gyermekek fejlettségi vizsgalataval,
sziirésével kapcsolatban — az OVI SZITA sziiréseket kovetben.

Fejlesztd foglalkozasokhoz mentorszint{i tanacsadas.

Medidcios alkalmak biztositdsa a szilok és pedagégusok egyiittmitkodését
tamogatando.

Pszichologus segitségének igénybe vétele gyermek, sziil6, pedagégus szamara.
Szakvélemények kérése a gyermekek fejlesztéséhez (vizsgalat kérés alapjan).
Konzultdcié a szakvéleményekrdl — a szakszolgalat munkatirsaival egyeztetett
1d6pontban.

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi problémakkal kiizdé gyermekekkel kapcsolatos
feln6tt (sziil6, nagyszuld, dvodapedagogus, stb.) konzultacio, javaslat kérése.

Részvétel az esetmegbeszéléseken — keriileti és intézményi szervezésben is.

Hatarid6: az aktualitasoknak megfelelen

Felelds: nagycsoportos 6vodapedagogusok és Toltési Katalin.

6.5 Egyéb kapcsolataink

A fenntart6 Onkorményzattal, annak intézményeivel, munkatarsaival (bizottsagok,
irodak, stb.): az intézmény mikodése feltételeinek zavartalansaga, a torvényesség
biztositasa, a hiteles tajékoztatds miatt.

Erzsébetvaros Onkormanyzata Intézmény-gazdalkodasi Csoportjaval: a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

Szakértdi bizottsagokkal: a gyermekek beutaldsa, a vizsgilatokkal kapcsolatos
egylittmiikodés, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi ellatasat végzo gyermekorvosokkal, védénével:
sziirvizsgalatok, kolcsonos  tajékoztatds, javaslatok balesetek, fertdzések
megeldzésére.  Sziirdvizsgalati idopontok egyeztetése, dokumentdcidban és
tajékoztatasban vald egyiittmiikodés.

Foglalkozds egészségiigyi szerz8d6 féllel: a dolgozok munka alkalmassigi
vizsgalatainak elvégzése. Vizsgalatok lehet6ség szerint egy idében, minden dolgozé
részére 2023. augusztus végén.

Allami Népegéeszségugyi és Tisztiorvosi Szolgalat munkatarsaival: a jogszabalyi

kotelezettségek, eldirasok betartasa érdekében.
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Tlzvédelmi és munkavédelmi szakemberrel: a tlizvédelemmel és munkavédelemmel
kapcsolatos ismeretek jatékos és helyszini foglalkozasokon valé megismertetésében.
Pedagogusképzd intézményekkel: a képzésben résztvevd kollégak vagy hospitald
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival: a gyermeki testi-lelki-nevelési
problémak szakszer(, csaladdal egytittmiikodé megoldasara. Az 6vodai szociélis segit6
teveékenység megszervezése, eseti feladatok teljesitése.

Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatasi tevékenységekkel 6sszefiiggd kérdésekben, az
Ovodas gyermekek elhelyezésével kapcsolatos feladatok megoldasaban, az informaci6
aramlas biztositasaban.

A Zold Ovodak Egyesiiletével: a korszerti szakmai, moddszertani megoldasok
alkalmazasa, tapasztalatcsere miatt.

Az O6vodasaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmények munkatarsaival a
szolgaltatasok megvaldsulasa érdekében.

A gyermekétkeztetésben szerzodott féllel (Hofherr Konyha): az étkeztetés eredményes
mikodtetése érdekében.

Karpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti tér kialakitasa érdekében — kiilhoni
magyar 6vodaval valé kapcsolatfelvétel, alakitas, szakmai egyittmiikodés (keriileti,

ko6zos kezdeményezés altal).

A kapcsolatok kialakitasaért, miikodtetéséért elsdsorban az 6évoda vezetdje felelds, a

részfeladatok feleldsei koordinacios munkajaval, valamint valamennyi pedagdgus, 6vodai

munkatérs folyamatos kozremitkodésével.

7. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2022/2023. nevelési évre

2. sz. Ellen6rzési munkaprogram a 2022/2023. nevelési évre
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Legitimaciés zaradék
A munkatervet készitette az 6voda vezetdje:

Budapest, 2022.09.15.

A munkatervet a 2022/2023. nevelési évre a nevelbtestilet elfogadta a 3/2022. szami
hatarozataval.

Budapest, 2022.09.16.

Jotter Kabadis

a Nevelotestiilet nevében

A Szulbi Kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
gyakorolta.

Budapest, 2022.09.16.

G&M&’\Q‘/ cj()C

a Sziil6i Kozosseg neveben

A Kozalkalmazotti Tandcs az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
gyakorolta.

Budapest, 2022.09.17.
Terge A('d—vb

a Kozalkalmazottl Tanacs neveben
A Fenntartd szamara benyujtva:

A Fenntart6 az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat gyakorolta.

Budapest, .............
a Fenntarto nevében
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A kotelezo dokumentacio kiemelt teriiletei — id6szaki feladatok

KIR szemé€lyi nyilvantarté és adatmddosito rendszer (gyermek, tanuléi, illetve alkalmazotti nyilvantartas) — szeptember eleje és folyamatos
Intézményi pénziigyi és gazdalkodasi adatok (2022. naptari év) - majus

KIR-STAT adatszolgaltatasi és lekérdez6 modulok — oktéber 15.

Intézményi kozzétételi lista — oktdber 15.

Gyermekbalesetek KIR adatbejelentd rendszere — oktober és folyamatos

Ovodai torzskonyv - oktober, majus és folyamatos

Felvételi eljegyzési naplé — majus, augusztus és folyamatos

Pedagogus igazolasok — szeptember és folyamatos

Beiskolazasi terv — elokészitése december, elkészitése marcius

Ovodai szakvélemények, pedagogiai vélemények — marcius és folyamatos

SNI gyermekek dokumentacidja — eseti feladatok és folyamatos

Munkavallalok és gyermekek jogviszonnyal kapcsolatos igazolasai — eseti €s folyamatos

Minésitéssel és mindsitd vizsgaval kapcsolatos dokumentumok — eseti

Onértékeléssel kapesolatos dokumentumok — éves onértékelési terv szerint

Koltségvetes eldkészitésével osszefiiggd tablak — november, illetve a fenntarté altal meghatarozott id6

Beruhazas, felujitas tervezése dokumentumai - november, illetve a fenntarté altal meghatarozott idé.
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2022/2023. nevelési év
ellendrzési munkaprogramja

Az ellenérzés teriiletei

XI.

XIl.

V.

VI.

Vill.

Felvételi el6jegyzési napld

Z

oV

Felvételi és mulasztdsi naplé (kontroll
ellenérzéssel)

oV, 6VH

Z

ov

Ovodai csoportnapld

OV, OVH,

OV, OVH,

Gyermeki fejlédést nyomon kéveté
dokumentacio

ov, OvH

oV, 6VH

Ervényes dokumentumok,
szabalyzatok

OV, OVH

ov

Statisztika, normativa igényléséhez
adatszolgaltatas

oV, OVH

Kapcsolattartas a sziil6kkel

Z

oV

oV, OVH

Ovodai csoportban végzett
nevelémunka

o
&
o
<
o

Foglalkozas ldtogatas

o
=
o
<
T

Unnepek, hagyomanyok és
szervezéslik

oV, OvH

3

oV

Hospitalasok

OV,6VH

Nevelémunkat kozvetlendl segité
munkaja

OV, OVH

Ov,0VH

Ovodatitkar — Iratkezelés

Z

oV

Ovodatitkdr - Etkezési kedvezmények

Munkarend - munkafegyelem

oV, 6VH

oV, OVH
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2627 A Fold napja — csoportonként utazo Cica csoport, Sztaracsek Regina,
’ planetarium, iiltetés a kertben Fran6é Andrea, Berger Ildiko
. ; ovodavezetd
Uj gyermekek eldjegyzése 6vodavezetd-helyettes
MAJUS
els6-masodik hét Anyak napja - csoportonként ovodapedagogusok
10. Madarak és fak napja — csoportonként ovodapedagogusok
14 Meérg-értékel lapok leadasa II. ovodapedagogusok
mérés utan Fogad¢ orak ovodapedagogusok
ovodavezets, helyettes
22-31. Tavaszi kirandulasok V D Andrea
ovodapedagogusok
18. Magonc Majalis — kozos rendezvény Pillang6 és Barany csoport
19. Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd
4 : Pillang6 csoport, Sz P Tldiko,
25. Kihiv4
g T Katalin
JUNIUS
- .. ovodatitka
elején Munka alkalmassagi vizsgalatok ,0 voda ar
ovodavezet6
08. Nagyok bucsija Halacska, Méhecske csoport
12. Nevelési évet zaro értekeziet dvodavezetd
08.25. Nevelési évet elokészito értekezlet , ovodave:zeto o
ovodavezeto-helyettes
" L, ovodatitkar
augusztus veégen Munka alkalmassagi vizsgalatok , .
ovodavezets

A felsorolt programok és iddpontok tdjékoztatd jelleglick. Az aktualis eseményekrdl és
szervezesi koriilményekrol legkevesebb 1 héttel el6re adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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DECEMBER
Meéro-értékeld lapok leadésa I.
05. o valamennyi 6vodapedagogus
06. Mikulas — kozos rendezvény Meéhecske csoport és Sz Regina
12. hete Madarak Kardcsonya - csoportonként ovodapedagogusok
Halacsk t és Csi
15. Gyermek Karacsony — kozos rendezvény A Eparl SR Lotpd
csoport
16. Feln6tt Karacsony 6vodavezetd és helyettes

2022.12.22-23.

2022.12.27-30.

2023.02-06.

Iskolai téli sziinet - 8sszevont csoport
lehetdsége
Ugyeletes keriileti 6voda - az elhelyezést
kéréknek
Iskolai téli sziinet - 6sszevont csoport
lehetdsége

Ovodatitkar
ovodavezetd

2023. JANUAR

Nagycsoportosok dsszevont sziil6i értekezlete

19. Mese nap — koz6s rendezvény kincskereséssel | Cica csoport és Siini csoport
Sziil6i értekezlet minden csoportban 6vodapedagogusok
nagycsoportos

ovodapedagogusok-ovodavezetd

Sziildi értekezletek

Fogado orak ovodapedagd k
utén ogado or ovodapedagdguso
FEBRUAR
01. hete Medve nap - csoportonként csoportonként
T Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd
16. Farsangi mulatsag — k6zos rendezvény Maci és Méhecske csoport
MARCIUS
01-02. Ujra papir napja B Fanni, T Ildiké Milla
21-22. Nyilt nap a csoportokban ovodapedagogusok
Nyilt k uté
gly?xfaiosj:n Fogad¢ 6rak ovodapedagogusok
20. hete AViz vilagnapja - csoportonként 6vodapedagogusok
APRILIS
06. és 11 Iskelai tavaszi sziinet miatti 6sszevont ovodatitkar
’ ) csoportok lehetdsége ovodavezet
; e S A ovodavezetd
05. Nyilt nap az 0j gyermekeknek és sziileiknek Toltési Katalin
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1. sz. melléklet

2022/2023. nevelési év
Programnaptar

Idépontok Tevékenységek - Programok Felel6stk
Nevelési értekezlet ovodavezetd
HL0E28, Alkalmazotti értekezlet 6vodavezeté-helyettes
SZEPTEMBER
P A Sziil6i értekezlet: Siini csoport 6vodapedagdgusok
13. Sziil6i értekezlet: Barany csoport ovodapedagdgusok
14. Sziil6i értekezlet: Pillangé csoport ovodapedagogusok
15. Szul6i értekezlet: Maci csoport ovodapedagogusok
19. Sziil6i értekezlet: Csiga csoport ovodapedagdgusok
20. Sziil6i értekezlet: Halacska csoport ovodapedagogusok
21 Sziil6i értekezlet: Cica csoport ovodapedagogusok
22. Sziil6i értekezlet: Méhecske csoport 6vodapedagdgusok
16. Takarités vilagnapja csoport rendezvény
19. hete Autémentes hét csoport rendezvény
sziildi értekezletek Sziil6k altal kitoltott adatlapok adatainak , ;
alkalmaval egyeztetése Ovodapedagogusok
30. Mulasztasi naplok ellenérzése 6vodavezetd
hénap végéig A tanké')”te}es 1’<ort';’t gy’en?lfke-k 1‘é§zképesség fejlesztd pe’dag(')gus
sziirése és kiegészit6 vizsgalatok logopédus

Fogado 6réak a tankételes korba 1ép6

fejleszt6 pedagogus, logopédus,

azt kovetd :
ovetoen gyermekek sziilei szamara ovodapedagogusok
30. Népmese vilagnapja - csoportonként ovodapedagogusok
OKTOBER
03. Zene vilagnapja - csoportonként ovodapedagogusok
03. hete Do vﬂagnapj 2 = Ccoponorlnt Siini csoport, A. Adrienn
tevékenysegekkel
18. Eves tervek leadasa 6vodapedagogusok
ovodavezetd
15 VezetOségi megbeszélés KT tagok, vezeti-helyettes
13. Magonc Sziiletésnap - kozos rendezvény Cica csoport
18-19-20. Fotozas K Krisztina R K Judit
o Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd
NOVEMBER
10-11. Termés tinnep — csoportonként 6vodapedagogusok
18 Nevelés nélkiili munsznap- keriileti s
konferencia
28-29. Nyilt nap ovodapedagogusok
Nyilt napok utan :
el Ay 7 da z . k
folyamaipsan Fogadé 6rak minden csoportban 6vodapedagoguso
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