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TAJEKOZTATAS

1.

OVODAI SZAKMAI DOKUMENTUMELLENORZESROL

Az ellendérzés jogalapja: A nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 83.§ (2)
bekezdés i) pontja, valamint Budapest Févéros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkorményzat
Polgarmesterének 198/2021. (I1.17.) szam1 hatirozata.

Az ellenérzést végzo neve: Toth Timea

Ellenérzott koznevelési intézmények:

Az intézmény neve: Erzsébetvarosi Bébita Ovoda
Székhelye: 1072 Budapest, Akacfa u. 32.
OM azonositéja: 034361

Az intézmény neve: Erzsébetvarosi Brunszvik Teréz Ovoda
Székhelye: 1076 Budapest, Rozsak tere 6-7.
OM azonositéja: 034365

Az intézmény neve: Erzsébetvérosi Csicsergd Ovoda
Székhelye: 1073 Budapest, Dob u. 102.
OM azonositéja: 034356

Az intézmény neve: Erzsébetvarosi Dob Ovoda
Székhelye: 1074 Budapest, Dob u. 95.
OM azonositéja: 034358

Az intézmény neve: Erzsébetvéarosi Képévar Ovoda
Székhelye: 1078 Budapest, Muranyi u. 27.
OM azonositoja: 200534

Az intézmény neve: Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
Székhelye: 1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.
OM azonositoja: 200535



Az intézmény neve: Erzsébetvarosi Nefelejcs Ovoda
Székhelye: 1071 Budapest, Nefelejcs u. 62.
OM azonositoja: 034357

4. Az ellendrzés idészaka: 2021. aprilis 1. - 2021. november 30.

5. Az ellenirzés célja: Az O6nkormanyzat fenntartdsdban 1évd koznevelési intézmények
jogszerli és szakszeri milk6désének biztositdsa az ellenérzés targyat képezd

dokumentumok megfeleléségének vizsgalatival, ezaltal annak megallapitdsa, hogy a
szakmai dokumentumokban foglaltak megfelelnek-e a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak.

6. Az ellendrzés modszere: Dokumentumellenérzés

7. Az ellendrzés menete:
1. Ovodai szakmai dokumentumok bekérése hatérido kitlizése mellett.
2. Az egyes szakmai dokumentumok attekintése, vizsgalata a szakmai
dokumentumellen6rzéshez készitett vizsgalati adatlapban foglaltaknak megfelelden.
3. Az adott szakmai dokumentum attekintését kovetd észrevétel esetén korrekcid,
illetdleg a javitott dokumentum megkiildésének kérése.
4. Az elvégzett javitasok ellendrzése, sziikség szerinti megbeszélése.

8. A szakmai dokumentumokra vonatkozd legfontosabhb jogszabéilyi eléirasok:

Szervezeti és mikodési szabilyzat (a tovabbiakban: SZMSZ)

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendeletben (a tovdbbiakban: EMMI rendelet) 4.§ (1)
bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi intézmény SZMSZ-ben kell meghatarozni

a) a miik6dés rendjét, ezen beliil a gyermekeknek, az alkalmazottaknak és a vezetoknek a
nevelési-oktatasi intézményben valé benntartézkodasanak rendjét,

b) a pedagdgiai munka belsé ellenérzésének rendjét,

c)a belépés és benntartdzkodas rendjét azok részére, akik nem 4llnak jogviszonyban a
nevelési-oktatasi intézménnyel,

d) a vezetbk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds rendjét, formajat, tovabba a
vezetok kozotti feladatmegosztast, a kiadmanyozas és a képviselet szabalyait, a szervezeti
egységek kozotti kapcesolattartas rendjét,

e) az intézményvezetd vagy intézményvezetd-helyettes akadalyoztatasa esetén a helyettesités
rend;jét, ‘ '

/) a vezetdk és a sziil6i szervezet, k6z6sség k6zotti kapcesolattartds formajat, rendjét,

g) a nevel6testiilet feladatkorébe tartozo ligyek atruhazasara, tovabba a feladatok ellatasaval
megbizott beszdmoldsara vonatkozo6 rendelkezéseket,

h) a Kkilsé kapcsolatok rendszerét, formdjat é&s modjal, beleérive a  pedagdgiai
szakszolgalatokkal, a pedagogiai szakmai szolgalatokkal, a gyermekjoléti szolgalattal,




valamint az egészségiligyi ellatast, illetve a tartés gydgykezelés alatt allé gyermek
egészseglgyi ellatasat biztositd egészségligyi szolgaltatoval valo kapcesolattartast,

i) az Unnepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyomanyok dapolasaval kapcsolatos
feladatokat,

j) a szakmai munkak6zosségek egyiittmiikodését, kapcsolattartasanak rendjét, részvételét a
pedagdgusok munkéjanak segitésében,

k) a rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendjét,

/) az intézmeényi védo, 6vo elbirasokat,

m) barmely rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddket,

n) annak meghatarozasat, hogy hol, milyen idépontban lehet tajékoztatast kérni a pedagdgiai
programrol,

0) azokat az ligyeket, amelyekben a sziil6i szervezetet, kozosséget az SZMSZ véleményezési
joggal ruhazza fel,

p) az elektronikus ton eldallitott papiralapu nyomtatvanyok hitelesitésének rendjét,

q) az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendjét,

r) az intézményvezetd feladat- ¢és hataskorébol leadott feladat- ¢€s  hataskoroket,
munkakorileirds-mintakat,

s) mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatarozasat jogszabaly elbirja, tovabba a nevelési-
oktatasi intézmény mikddésével Osszefiiggd minden olyan kérdést, amelyet jogszabaly
rendelkezése alapjan készitett szabalyzatban nem kell, vagy nem lehet szabalyozni.

Az &llamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzata
tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

b) az ellatando, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek megjelolését,

c) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen beliill a gazdasagi
szervezet - megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

d) azon tligykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezet6i a koltségvetési szerv
képvisel6jeként jarhatnak el,

€) a szervezeti és miikddési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorldsdnak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez
kapcsolddé felelosségi szabalyokat,

) a munkaltatéi jogok gyakorlasanak - ideértve az atruhazott munkaltatoi jogokat is — rendjét.

Hazirend

Az EMMI rendelet 5.§ (1) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi intézmény héazirendjében kell
szabalyozni

a) gyermek tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé eldirasokat,
b) a téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezéseket

¢) a gyermekek, tanuldk jutalmazasinak elveit és formait,

d) a fegyelmez6 intézkedések formait és alkalmazasanak elveit.




Az EMMI rendelet 129.§ (5) bekezdése alapjan az dvoda hazirendjében kell meghatarozni
azokat a védod, 6vo eldirasokat, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban valo tartdzkodas
soran meg kell tartaniuk.

A nemzeti kdznevelésrdl szo616 torvényben eldirt kotelezettségeknek valéo megfelelés alapjan a

hazirendben kell meghatarozni

a) az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezéseket (napirend kialakitdsa, nyitva-zéarva
tartds rendje, nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje, gyermekek
érkezésének és tdvozasanak eljarasrendje, felvétel rendje),

b) a gyermek feliigyeletével kapcsolatos rendelkezéseket,

c) a gyermeki és sziildi jogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos rendelkezéseket,

d) a gyermekek 4ltal az 6vodaba bevitt dolgok megdrzdben, 5ltéz6ben valo elhelyezésével
kapcsolatos rendelkezéseket,

e) valamint azt, hogy melyek azok a jogok az 6vodaban, amelyek gyakorldsa az elsé nevelési
év els6 napjahoz kotottek.

Pedagdgiai program

Az EMMI rendelet 6.§ (2) bekezdése alapjan az 6voda pedagdgiai programja meghatarozza

a) az 6voda helyi nevelési alapelveit, értékeit, célkitiizéseit,

b) azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek biztositjdk a gyermek
személyiségének fejlodését, kozosségi életre torténd felkészitését, a kiemelt figyelmet 1gényld
gyermekek egyéni fejlesztését, fejlodésének segitését, melyek altal minden gyermek eljut az
iskolakezdéshez sziikséges értelmi, lelki, szocidlis €s testi fejlettséghez,

¢) a szocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenységet,

d) a gyermekvédelemmel Gsszefliggd pedagogiai tevékenységet,

e) a sziilo, a gyermek, a pedagdgus egyiittmiikodésének formait,

g) az egészségnevelési és kornyezeti nevelési elveket, programokat, tevékenységeket,

h) a gyermekek esélyegyenl6ségét szolgald intézkedéseket,

i) a nevel6testiilet altal sziikségesnek tartott tovabbi elveket.

Az EMMI rendelet 11.§ (1) bekezdése elbirja, hogy a sajatos nevelési igény(i gyermekek
ovodai nevelése esetén az dvoda pedagdgiai programja a sajatos nevelési igénybdl eredd
hatranyok csokkentését szolgald specialis fejleszté tevékenységet is tartalmazza, figyelemmel
a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének iranyelvében foglaltakra.

9. Az ellenérzitt dokumentumokkal kapcsolatos megiallapitasok:

Altaldnosségban véve elmondhat6, hogy a fentebb emlitett jogszabalyokban foglalt tartalmi
elemek egy-két kivétellel megtalalhatéak voltak a szakmai dokumentumokban.

Korrigélésra, kiegészitésre az alabbi okokbol Volf szikség:

Az intézmények a szakmai dokumentum alapjaul szolgalé jogszabalyok megjelolését sok
esetben helyteleniil hasznaltdk vagy egy mar hatdlytalan rendelkezésre hivatkoztak. Egy-egy
esetben nem szerepelt a legitimacids eljarast igazol6d oldalon a dokumentum készitésének



idépontja, helye. Tobb esetben a legitimacids eljarasrész nem tartalmazta az dvodavezetd
nyilatkozatat a fenntarto tobbletkotelezettségére vonatkozolag.

Az SZMSZ tartalmi vizsgilata sordn feltart hianyossagok:

- A sziil6i szervezet, kozosség véleményezési jogainak megfogalmazasa.

- A szakmai munkako6zosségek kapcsolattartasi rendjének szabalyozésa.

- Az Iratkezelési szabdlyzat (amennyiben a szabalyzat az SZMSZ melléklete volt) egy-egy
kotelezd tartalmi eleme, pl: expedidlds szabdlyainak pontositiasa, a kiilldemények
felbontas nélkiili tovabbitasanak vagy a kildemények téves felbontdsaval kapcsolatos
szabalyozas.

2021. szeptember 1-jével életbe 1épett Uj szabalyozds a 2021/2022. nevelési évtdl
kotelezettséget rott a kdznevelési intézményekre az inzulinfiiggé cukorbetegségben szenved6
gyermekek intézményben megvaldsul6é specidlis ellatdsanak megvalositdsa tekintetében,
ezért az erre vonatkozd rendelkezéseket is rogziteni kellett az SZMSZ-ben. E szabalyozas
még nem keriilhetett be az SZMSZ-be a vizsgilat megkezdésekor, ugyanakkor minden
6vodavezetd tajékoztatast kapott az 1j specidlis eljardsrend megfogalmazasanak
szlikségességérdl. A vizsgalat soran megallapitist nyert, hogy a specialis ellatasi eljarasrend
minden intézmény esetében kidolgozasra és az SZMSZ-be beépitésre kertilt.

A pedagdgiai program tartalmi vizsgalata soran feltart hidanyossagok:

Egy-egy 6voda esetében a dokumentum nem tartalmazta, vagy tartalmazta ugyan, de nem

kell6 kifejtéssel:

- A kiemelt figyelmet igényléd gyermekek egyéni fejlesztését, fejlodésének segitését
elémozditd célok megfogalmazasat.

- Az esélyegyenldseget szolgalé intézkedések, valamint

- aszocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenységek meghatarozasat.

Osszességében a pedagdgiai programokrél elmondhatd, hogy a legkevesebb korrekcidra
ezekben a dokumentumokban volt sziikség, illet6leg harom olyan dvoda is volt, akik esetében
a pedagdgiai program teljes mértékben megfelelt a hatalyos jogi szabalyozdknak, javitas
kérése szlikségtelen volt.

A héazirend tartalmi vizsgalata soran feltart hiAnyosségok:

- Harom oOvoda esetében hidnyosan keriiltek megfogalmazasra a gyermeki jogok
gyakorlasdval kapcsolatos rendelkezések. Ezekben az esetekben a hazirendet sziikséges
volt kiegésziteni a sajatos nevelési igényli gyermekek, illetve a hatranyos
helyzetii/halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek jogaira vonatkozé szabalyokkal.

- Minden 6voda esetében jogszabalyvaltozas kovetkeztében aktualizalni kellett az 6vodai
felvétellel kapcsolatos rendelkezéseket, a kotelez6 dvodai nevelésben vald részvétel aloli
felmentéssel, valamint a tankdotelezettség megkezdésének halasztasdhoz kapcsolodo
kérelmek jogszabalyban meghatarozott benytjtasi hataridejére, a benyljtds modjara
vonatkozé szovegrészt.




- Minden 6voda esetében jogszabalyvaltozas kovetkeztében a sajatos nevelési igényil
gyermekek o6vodai nevelésének irdnyelveit szabdlyozé jogi norméval kapcsolatos
valtozasok korrigalasa.

10. Az ellendérzés isszegzése:

Az intézmények a miik6déshez sziikséges szabalyzatokkal rendelkeznek. Az ellenérzés soran
feltart hidnyossagok sziikségességét az dvodavezeték nem vitattdk, az észrevételeket
elfogadtdk, a korrekciok kérését végrehajtottdk. A vizsgilat soran lehetéségiik volt
észreveteleket tenni, tdjékoztatdst nydjtani. Az ellendrzés lezarasat kovetden megallapitasra
keriilt, hogy a koznevelési intézmények miikddését meghatarozé szakmai dokumentumok
megfelelnek a jelenleg hatalyos jogszabalyoknak és térvényességi szempontoknak.

11. Javaslat:

A jogszabélyi véltozasok pontosabb nyomon kovetése mellett a szakmai dokumentumok
folyamatos korrigalasa.

Késziilt: Budapest, 2021. december 17.
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