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A munkaterv jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
A 2011. évi CXC. torveny végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIII1. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények

mukodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 229/2012. VIII.28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésrol
végrehajtasarol

363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
2023. évi LII-térvény a pedagogusok uj életpalyajardl
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
401/2023. (V1I1. 30.) korméanyrendelet a pedagogusok Uj életpalyajarol szol6 2023. evi
LII. térveny végrehajtasarol
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol s
kedvezményeirdl
328/2011. (X1I. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritesi dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol
26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségugyi ellatasrol
32/2024. (VIII. 8.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rendjérol
2012. évi I. térvény a Munka térvénykonyvérol

Oktatasi Hivatal:

A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének irdanyelvei

Osszevont dnértékelési kézikonyv

Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés, Kézikdnyv Hetedik, javitott kiadasa
Orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés- Komplex ellendrzés Kézikonyv, Elsé
kiadasa

Utmutato a pedagdogusok mindsitési rendszerében a Pedagogus I. és Pedagogus II.
fokozatba lépéshez

Kiegészitd Gtmutatd az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutat6 a pedagdgusok
mindsitési rendszerében a Pedagogus I. és Pedagdgus Il. 1épéshez c. dokumentumhoz
Ovodai nevelés

Utmutat6 a mesterpedagogus fokozat megcélzd mindsitési eljarashoz

VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének vonatkozé 6nkormanyzati
rendeletei
Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda miikodését szabalyozé dokumentumok
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1. Az intézmény alapadatai

Alapito okirat szerint

A koltségvetesi szerv neve:
Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

A koltsegvetési szerv OM szama:
200535

A koltségvetesi szerv székhelye:
1071 Budapest, Vérosligeti fasor 39-41.

A koltsegvetési szerv kdzfeladata:
Koznevelés, dvodai nevelés, ellatas

A koltségvetesi szerv alaptevekenysége: kdznevelési feladat, 6vodai nevelés

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakértdi bizottsdg szakértdi véleménye alapjan a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyiittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
psziches zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd6

gyermekek nevelését.

Alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

Szakfeladat Megnevezése

szama )

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelesi igényii gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben

A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési terllete:

Az o0voda feladat ellatasi kotelezettség a fenntarto altal meghatarozott korzetben, masodlagosan
a Budapest Fovaros VII. keriilet Erzsébetvaros kozigazgatasi teriiletén lako, vagy tartozkodo
ovodaskoru gyermekek dvodai nevelésére, iskolai életmodra vald felkésztésére terjed ki. Ezt

meghaladodan iires fér6helyeivel a szabad 6vodavalasztas érvényesitését szolgélja.
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Munkakdr Létszam/fo Heti Neveléssel,
foglalkoztatasi | oktatassal
idé/ora lekotott orak
A koOzponti  koltségvetés  altal 28
finanszirozott &llashelyek:
6vodapedagbgus 17 40 32 6ra
gyakornok
esetében 26
ora
Ovodatitkar 1 40
dajka 8 40
pedagdgiai asszisztens 2 40
A fenntarto  dontésétol fiiggo 6,5
allashelyek:
fejlesztd pedagogus 1 32 32
konyhalany 1 40
gyogypedagogus 1 40 22
takarito 1+0,5 40
fiit-karbantarto 1 40
kertész 1 40
Osszesen: 34,5

2. Feladatellatast jellemzo adatok

2.1 Engedélyezett allashelyek

2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humaneréforras a 2024/2025. nevelési évben:

Csoport Ovodapedagdgus Dajka
Csiga kozépso | Berger Ildiké szakvizsgazott VVamosné Flamis
csoport Simon-Dendel Gitta Mariann
Nyuszi  kozépsé | Ungvari Timea helyettesito Csehély Magdolna
csoport Koltai Krisztina szakvizsgazott
Halacska kozépsé | Jusztin Maria Huszakne Tolnai
csoport Szekeres Andrea, helyettesitd Timea
Maci kiscsoport Bajusz Luca gyakornok Bodnéarné Kato

Fran6 Andrea Magdolna

Méhecske Szilagyi Anett szakvizsgazott WEéber Rita
kiscsoport Bagi Dominika gyakornok, helyettesitd
Pillangd kozépsé | Auner Adrienn Hifner Réka

csoport

Estefan Anetta




Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

Barany Kkozépsé

Richterné Kiss Judit

Abdul Ragib Sohillah

csoport ures allashely

Suni csoport

Suchy Péter helyettesitd

Kérdo Szilvia

Vargané Désa Andrea

Nevelo munkat segitd alkalmazottak:

Pedag0giai asszisztens

Korpadi Angelina Karina

Papp Emese
Ovodatitkar Fodor Agnes
Fejleszté pedagdgus Toltési Katalin
Gyogypedagbgus Tuza Dorottya

Technikai munkakoroket ellatd alkalmazottak:

Konyhalany Lakatosné Szanyi Mérta
Karbantarto Lakatos Pal
Kertész Facsar Gyula

2.3 Ovoda vezetése

Igazgatd-helyettes

Toltési Katalin
Ovodapedagdgus

lgazgatd

Szegediné Pusztai Ildiko szakvizsgazott
kozoktatasi vezetd, Ovodai €s tanitoi
gyogytestneveld, Mestervezetd

Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatéarozottak szerint):

A vezeté megnevezése, akit
helyettesiteni kell

A helyettesité megnevezése
(munkakor és név)

igazgato

Toltési Katalin — igazgatd-helyettes

A vezetdk egyidejli tavolléte esetén a
vezetOk helyettesitése

1. Szilagyi Anett — Gvodapedagogus

2. Fran6 Andrea — 6vodapedagdgus

3. Berger lldik6 — 6vodapedagogus




Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

2.4 Felveheté maximalis gyermeklétszam:

Alapito okirat szerint
179 16

A csoportszobak m? adatai szerint
179 fo

A 2024/2025. nevelési évben fenntartd altal engedélyezett indithatd csoportok szama: 8, a Képvisel6-
testleti hatarozat szama: /2024. (V1.15.).

2.5 A gyermekcsoportok létszam adatai (2024. szeptember 30.):

Csoport neve Csoport létszama LGB L) e e
gyermek

Halacska kiscsoport 17 6 17 6
Pillangé Kiscsoport 17 6 17 £6
Suni kiscsoport 17 6 17 6
Barany nagycsoport 18 16 -

Csiga kozéps6 csoport 19 16 2 6
Nyuszi kozépso csoport 19 6 1 {6
Maci nagycsoport 17 £f6 + 1 SNI -

Cica ismétld nagycsoport 15 £6 + 3 SNI -

Szamitott létszdm: 139+ 4 SNI 54 16

3. Materialis kérnyezet

,»Az 6vodanak rendelkeznie kell a pedagdgiai program megvaldsitasahoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az 6voda epuletét, udvarat, kertjét, berendezesét oly modon kell kialakitani, hogy
az szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, megfeleljen valtozo testméretének, biztositsa
egészségiik megdrzését, fejlodeset.”

Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

3.1 Felujitasi terv

Elmaradt a nyari zaras ideje alatt Indokléas
tervezett felljitas

Teljes tetdszigetelés felujitas

a részleges javitasokkal mar nem
oldhat6 meg
beazas, eldregedés

Tornaterem VELUX tet6ablakok
cseréje 11 db

Két udvar kdzotti szakasz
rehabilitacidja

kimaradt az udvari felujitasbol

Jelen nevelési év

Indoklas

Vilagitotest csere 8 csoport, a 2 iroda,
jatsz6szoba

neonvilagitas elavult
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Miihely burkolat felljitas es fektetés toredezett beton a burkolat

(lindleum)

Hatso udvari erkély fal feldjitas valé, omladoz6 vakolat

Csoportszobak, mosdok, mas pergd, kopott festék

kiszolgalo helyiségek ajtajai UGjra

mazolésa
Tornaterem burkolat csere feltdredezett, pupos burkolat
balesetveszélyes

Karbantartasi terv

Indokléas Terulet
Hatso 1épcsd alatti teriilet elkeritése balesetveszely
Udvari fakerités javitas, festes megkopott festés els6udvar teljes teriilet

3.2 Targyi feltételek javitasa, potlasa, szakmai anyag beszerzés:

Eszkozok, targyak
pohartart6 polcok, toriillk6zo tartok
Butorpétlas, csere sérilt, elhasznalddott gyermek
butorok
Gyermekmosdo tikor csere
Ebédld hiitészekrény 120 1
Csoportok laptopok
Csoportok alvé matrac huzat 140 db
Kertész 2 akkus lombszivo/fujo
Karbantarto akkus utve furo
Karbantarto bit fej készlet (+ orx és imbusz)

Szakmai anyagbeszerzés Részletek

A s6 szoba so6oldat ellatdsa 100 liter Somadrin folyadék
A tornatermi mozgasfejleszté (25-30 db eszkozonként alljon
eszkozeinkbdl folyamatos potlas rendelkezésre)

Jatékeszkdzok, foglalkozasi eszkdzok csoportonkeént, fejleszté szoba,
vasarlasa logopédus szoba,
a jatékeszk6zok bovitése, potlasa gybégypedagogus szoba,
folyamatosan jatszoszoba
Az alapvetd higiénés feltételek csoportok
megteremtése: WC papir, folyékony
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szappan, szalvéta, papirtorld, fogkrém,
zsebkendd

A kreativ anyagok, eszk6zok beszerzése életkori sajatossagok szerint

csoportbontasban

Tarol6 dobozok, csoportszobai csoportszobak, 6lt6zok
eszk0zok potlasa

Feladataink a targyi kérnyezettel kapcsolatban:

a Pedagdgiai Program megvalositdsahoz sziikséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsdganak, kényelmének, igényének, testméretének megfeleld
kornyezet biztositasa

egészséges, esztétikus kornyezet, biztonsagos kérnyezet és munkakdornyezet
kialakitasa és fenntartdsa, melynek alapja a hatékony miikodéshez sziikséges
rend, tisztasag higiénikus koriilmények mindennapi biztositasa

a takarékossag, a kornyezettudatos gondolkodas, zold elvek érvényesitése az
Ovodaban dolgoz6 felnéttek tevékenységeiben és oOvodalatogatok kdrében,
gyermekek és sziil6k szemléletformaléasa

a példamutatas, ismeretek atadasa, szokasok, szabalyok alakitasa, az ,Orokos
Z6ld Ovoda” cimhez méltéan (szelektiv hulladékgytijtés, komposztalas,
takarékossag)

a meglévl infrastruktira — a kornyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznalasa.
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4. Pedagogiai terv

4.1 Dokumentumokhoz kapcsolodo feladatok meghatarozasa a nevelési évben:

e Ervényes szabalyz6 dokumentumok feliilvizsgalata a jogszabalyvaltozasok alapjan —
2025.01.01., illetve sziikség szerint
e Sziil6i elégedettségi kérdbivek szerkesztese - 2025 tavasza

e Sziil6i elégedettségi kérdodivek ertékelése és tapasztalatok rendszerezése - 2025. junius

4.2 Kiemelt nevelési teriletek:

A.) OViKRETA dokumentacios rendszer bevezetése
e Az eddig hasznalt sajat dokumentéci6 és az oviKRETA rendszer dsszedolgozasa

Alkalmazott tevékenységek:

e tudds megosztdsa — nevel6testiileti alkalom — egymastdl szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok atadasa

e 0Onkeépzes — szakmai anyagok tanulmanyozésa.

B.) Felajanlott foglalkozasi &gak médszertani és fejlesztési lehetéségei - hospitalasok

o Jatékok, korszerti eljarasok, kezdeményezések, tevékenység ajanlasok

Alkalmazott tevékenysegek:

e tudds megosztasa — nevelGtestiileti alkalom - egymastol szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok atadasa — hospitalasi lehet6ségek

e innovativ és klasszikus modszertani, szervezési eljarasok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e 0Onkeépzes — szakmai anyagok tanulmanyozésa.

Alkalmai: kozds és egyéni elméleti-gyakorlati feldolgozds — nevelés nélkili nap, énképzés,
szervezett és egyéni hospitalasok.



Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

C.) Mozgas-testnevelés médszertani és fejlesztési lehetéségei — mesterprogram

Ortopédiai sziirés, a sziirés tapasztalatainak attekintése. Prevencios gyakorlatok attekintése,
pontos gyakorlat végrehajtds motivalasa, segitése. Kényszeritd helyzetek, eszkozok

alkalmazasa. Kontraindikalt gyakorlatok attekintése.

Sikerkritérium:
A tartasban résztvevO izmok erdsitése, kondiciondlis képességek edzése, eredményes
prevencios, esetleg korrekcids tevékenység végzése. Adekvat képességfejlesztés.
A kondicionalis képességek edzése, a torzsizmainak erésitése, az aktiv izomfiizii kialakitasa
hangsulyos feladat ebben az életkorban (3-7 év). A gyermekek szociokulturalis hattere, a
csaladi szokésai €s a sziilok nevelési elvei, bedllitdddsai mind nagyban befolyasoljak a
gyermekek mozgasfejlodését és képességeinek alakulasat. Ezt tudasatadassal, ismeretek
nyujtasaval aktivan tudjuk pozitiv iranyban befolyéasolni (sziil6i értekezletek,...).
Az otthon végzett gyakorlatok nagymértekben hozzajarulhatnak a gyermekek izomerejének
noveléséhez, akar korrekcios mozgasok Kivitelezése soran egy-egy ,,deformitas” (altalaban
funkcionalis elvaltozasrél van szd ebben az életkorban) allapotanak javitdsdhoz vagy
megszuntetéséhez.
A tevékenység produktumai:

e (sszesitett vizsgalati eredmeények

e gyakorlatsorok.

Alkalmazott tevékenységek:

e tudds megosztasa — nevelGtestiileti alkalom - egymastol szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok atadasa — hospitalasi lehetdségek

e innovativ és klasszikus modszertani, szervezési eljarasok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e 0Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozésa.

Alkalmai: kozos elméleti-gyakorlati feldolgozas — nevelés nélkili nap.

4.3 Fébb feladataink a neveldtestiilet munkajanak fejlesztésében

Vezetoi feladat:

e Maodszertani iranymutatas, pedagogiai-szakmai elvarasok kozvetitése
e Ertékelés és visszacsatolas — vezet6i latogatasok, hospitalasok

10
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Munkatérsi feladat:

Egyiittmiikodéssel 6sszefliggd feladatok:
o team feladatok — munkamegosztas, értékelés és visszacsatolas

e szervezett hospitalasi alkalmak és egyéni hospitalasok— értékelés és reflexio
kozvetitése

4.4 Min6sit6 vizsga - mindsité eljarasok

Pedagogus neve Eljaras megnevezése Id6pont

Bagi Dominika Gyakornoki vizsga 2024.11.0
Berger 1ldiko Mesterpedagdgus vizsga 2024. 11.05.
Suchy Péter Pedagogus 1. vizsga 2025.

4.5. Pedagogiai-szakmai ellenérzés, onértékelés a nevelési évben

2024/2025. nevelési évben nem lesz pedagdgust érinté pedagodgiai-szakmai ellendrzés az
intézményben.

2024/2025. nevelési évben vezetét és intézményt érintd pedagdgiai-szakmai ellendrzés nem
lesz.

Intézményi dnértékelés tervezett rendje 2024/2025. évben:

nevelési év vegén intézmenyi onértékelési folyamat
2025.06.20. minden évben kotelez6 feladat

4.6 Tovabbkeépzések, iskolarendszerii képzések, helyi tovabbképzesi alkalmak terve a
nevelési évre

Pedagdgus neve Képzés neve Képzés ideje

Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld 14 é6ra

Vargané Ddsa Andrea

i ) ,
Richterné Kis Judit lgy tedd ral 30 6ra

Szilagyi Anett Gitar tanfolyam 35-10 6ra

11
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Tuza Dorottya munkakodrhoz IT(ZFIJJCZSG;)SIOdé specifikus 30 6ra
Szegediné Pusztai Ildikd angol nyelvi képzés szervezeés alatt
Valamint a nevelési év kozben adodo lehetéségeket kihasznalasa.
Alkalmazotti vagy nevelotestiileti képzési alkalmak:
Erintettek Képzés neve Képzés idotartama
Alkalmazotti kor Csapatépit6 tréning 3 6ra
Nevelbtestiilet Csapatépito tréning 10 6ra
Neveldbtestiilet Mozgasfejlesztés 5 Ora
Mesterprogram eleme

Helyi szakmai konzultacids napok:

e Tizvédelem, balesetvédelem — probléma feltard, ismétld oktatas szervezése

Felelds: Szegediné Pusztai I1diko és a tiiz- €s balesetvédelemmel foglakozé szakember

e Kertleti konferencia — Gydzelem helyett egylittmtikodés — kommunikécio fejlesztés
e Kerileti tovibbképzési alkalom (30 6ra) — A jovatételi szemlélet és gyakorlat a
nevelésben.

Felelds: Szegediné Pusztai Ildiko

e Mozgas — mesterprogram:
Ortopédiai sziirés, a sziirés tapasztalatainak attekintése. Prevencios gyakorlatok attekintése,
pontos gyakorlat végrehajtdas motivalasa, segitése. Kényszeritd helyzetek, eszkdzok

alkalmazésa. Kontraindikalt gyakorlatok attekintése.
Felelds: Szegediné Pusztai Ildiko

4.7 Hospitalasok a Magonc Ovodaban

A 2024/2025. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolddnak a nevelési év kiemelt pedagdgiai
feladataihoz:
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e Felajanlott foglalkozasi adgakban —kezdemenyezések motivacioi, mddszertani tudas

gyarapitas, tapasztalatok elemzése

Egyéni egyeztetéssel hospitalasi alkalmak (1. és 1l. félév) — felkért kollégak kozremiikodésével

Hospitalasi alkalmak tervezett menete 2024-2025.:

2024. november Szegediné Pusztai Ildiké és Frand Andrea - Maci nagycsoport
Mozgas - testnevelés
2025. januar Fran6 Andrea - Maci nagycsoport - Zenei nevelés
2025. februér Szilagyi Anett - Cica ismétl6 nagycsoport - Kiilsé vilag tevékeny
megismerese/matematikai tapasztalatszerzés
2025. marcius Koltai Krisztina - Nyuszi k6zéps6 csoport - Anyanyelvi nevelés/
mese

Alkalmak tevékenységei: tervezet irds, megvalositas, reflexid, megbeszélés, javaslatok, dtletek
Lépései:
e aszervezett tevékenység megtekintése
e amegfigyelési szempontok alapjan torténd elemzés, megbeszelés, egyitt gondolkodas,
értékelés.
A dokumentaciokhoz kapcsolodo elemzések a tevékenységek tervezeteihez kapcsolodnak.
A hospitalasrol az 6vodapedagdgusok, pedagdgusok feljegyzést készitenek.

4.8 Miihelyek szervezése

Az idei nevelési évre vonatkozoan a nevel6testiilet dontott a Mithelyek folytatasarol.

Ovodankban a Miihelyek keretei kozt a tavaszi idészakban specialis elfoglaltsagokat
szerveziink a nagycsoportos Magoncok szamara. Osszesen 4 + 1 alkalombol allé foglalkozas-
sorozatot allitunk 6ssze, melyen minden iskolaba késziild gyermek forgd rendszerben vesz

részt.

e Siiti készité Miihely

e Babkészitd Miihely

e Mozgasos jatékok Miihely

e Dramajaték es Zene Miihely
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A teruleteket 2 — 2 6vodapedagogus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal, 10.45 oratol - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen &t az dvoda kiilonb6z6 helyiségeiben
zajlodnak majd a foglalkozdsok, amelyeket ingyenesen vehetnek igénybe a gyermekek. A
kollégak nem a neveléssel lekotott draszamukon beliil vallaljak a Mithelyek miikodtetését.

A négy témaban (2-2 alkalommal) minden gyermek egyméas utan tevékenykedhet
csapatbeosztas szerint.

Az adott tevékenységek terén gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, mas pedagégusokkal,
gyermekekkel egyiittmiitkodve a szocializacids folyamat, a kooperacio, kommunikacio egy
Ujabb szintere nyilhat meg el6ttiik. JO alkalmak ezek a gyermekek tehetségcsirainak
megmutatkozasara is, a csoportos 6vodapedagogusok a gyermekek részvételével kapcsolatos
tapasztalatokrol a sziiloket tajékoztatjak, lehet6vé téve, hogy az iskolaban a gyermekek
érdeklodésiiknek megfeleld szakkort, délutani elfoglaltsagot nagyobb biztonsaggal

valaszthassanak. A tavaszi nyilt napon a sziilék a Miihelyek mtikodésébe betekinthetnek.

4.9 Sajatos nevelési igényii és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral Kkiizdé
gyermekek ellatasa

Sajéatos nevelési igény Kad Fejlesztés tartalma | Fejlesztést végzo
1 gyermek G80 szakvélemény szerint | gyogypedagogus
Generalizélt hypotonia dvodapedagogusok
Dyslalia F80
Cica ismétld nagycsoport
1 gyermek F8480 | szakvélemény szerint | gydgypedagogus
Egyéb pszichés fejlédési zavar 6vodapedagogusok
Maci nagycsoport
1 gyermek F70 szakvélemény szerint | gydgypedagogus
Enyhe mentalis retardacio Ovodapedagdgusok
Cica ismétld nagycsoport

Beilleszkedési, tanulasi, Fejlesztés tartalma Fejlesztést végzo
magatartési zavar
3 gyermek — Cica ismétl szakvélemény szerint fejleszt6 pedagogus
nagycsoport 6vodapedagdgusok
1 gyermek — Nyuszi kozéps6
csoport
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4.10 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi munkank célja:

gyermekek alapvet sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
érvényesitése

es¢lyegyenldség biztositdsa az eltérd szocialis ¢s kulturdlis kornyezetbdl érkezo
gyermekek szamara

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek segitése, fejlesztése
beilleszkedési nehézséggel, tanulasi, viselkedés, magatartas zavarral kiizdé gyermekek
szocializacidjanak segitése, komplex képességfejlesztése, részképességfejlesztése -
hatranykompenzacio

kommunikacios zavarokkal, beszédzavarokkal kiizdd gyermekek beszédallapotanak
javitasa

sajatos nevelési igényl gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval, segitségével,

Kozvetett médon:

kolcsonos bizalom és egyiittmiikodés kialakitasa a sziilokkel, csalddokkal

massag elfogadasanak segitése a gyerekek, az dvoda dolgozai, és a sziilok korében
segitd haldzattal valo hatékony egyiittmiikdés

egylittmiikodés a szocialis segitovel.

Kompetenciank:

megelézés, a problémak feltarasa, esetjelzés, tovabbitas szakemberek, intézmények
felé, pedagogiai tanacsadas, megbeszélés, meggydzés, nyomon kovetés, eset tamogatas.

Kritikus esetekben azonnali megoldasokat kerestink krizisintervencio forméajaban:

Esetjelentési kotelezettséglink van a gyermekvédelmi szakemberek, intézmények felé.
Szlikség esetén hat6sagi eljarast kezdeményezink.

Az 6vodapedagogusok feladatai:

A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.
A gyermeki jogok védelme és érvenyesitése. A gyermekek szociokulturalis hatterének
megismerése, a csaladok életének folyamatos figyelemmel Kisérése.

Sziilokkel valo bizalomra épiild kapcsolat kialakitasa, a gyermek érdekeit szem elott
tartd folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés. Kapcsolattartds valtozatos formainak
mukodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogadd ordk, sziiloi értekezletek, kozos

ovodai és 6vodan kiviili programok szervezése a sziilokkel.
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A hatranyos helyzet, sajatos nevelési igény, veszélyeztetettseg, krizishelyzet
felismerése, jelzése. A hatranyos helyzetbél vald felzarkoztatas, a kirekesztettség
megeldzése.

A gyermekek egyéni fejlédésének nyomon kovetése és képességekhez igazodod
képességfejlesztés, a sziilok folyamatos tajékoztatasa.

A gyermekek egyéni képességei, eltérd fejlodési litemiik és szociokulturalis hatterliikhéz
igazodo differencialt nevelés. A gyermekcsoport szocialis kompetencidinak életkori
sajatossagokhoz igazodé fejlesztése.

Esélyegyenldség biztositasa az eltérd szocialis és kulturalis kornyezetbdl érkezo
gyermekek szdmara.

beilleszkedési, tanulasi,

A sajatos nevelési magatartaszavarral kiizdo

igényl,
gyermekek beilleszkedésének tamogatasa az dvodai kézdsségben.

Sajatos nevelési igényli gyermekek és beilleszkedési, tanulédsi, magatartaszavarral
kiizdd gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval.

A tehetségigéretes gyermekek kepességeinek kibontakoztatasa.

A 2024/2025. nevelési évben kiemelt feladataink:

Tudatos szul6i nevel6i attitid alakitasa 111.

Tevékenység ajanlasok, jaték ajanlasok — a tudatos csaladi nevelés tamogatésa
— hatékony gyermeknevelési eszk6zok

(forméja - sziil6 konzultaciok, meghirdetett interaktiv kiallitas.

4.11 Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

berendezések ellenOrzése

Intézkedés formaja Tervezett idépont Felelos
1. | Tzriad6 terv gyakorlasa oktdber kdzepe, | igazgatd
marcius vége
2. | Helyszini bejards — munkavédelem, | augusztus vége munkavédelmi
gyermekbalesetek megel6zése szakember,
igazgato
3. | Udvari jatékeszkozok ellenérzése folyamatos, napi | Vargané Dosa
ellen6rzés Andrea
4. | Tornatermi jatékeszkozok ellendrzése | szeptember vége és | Szekeres Andrea
marcius eleje Koltai Krisztina
5. | Menekiilési utvonalat jelzo | folyamatos Lakatos Pal
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4.12. Mesterprogram bevezetese

2021-2025. évekre vonatkoz6 Mesterprogram — Szegediné Pusztai 11dikd

Mesterprofil megnevezése: fejlesztd innovatori tevékenység.

Hosszu tava cél:

Tervezett 0jit6 tevékenységgel a pedagogustarsak szakmai fejlédésének tamogatasa, korszeri
pedagdgiai mddszerek kiprébalasa, beépitése az intézmény gyakorlataba.

ROvid tavu cél:

Az innovacios folyamatok elfogadtatdsa, az egyiittmiikodés motivalasa, a projekt hatékony
irnyitésa.

Intézményi cél indoklasa:

Sajat intézményemben felismertem a fejlesztés szlikségessegét, azonositottam azt a teriletet,
katalizalhato a jelenleg fennall6 nehézség, probléma megoldasa, kezelése.

Személyes cél: helyi szintii tudasmegosztas (pedagogustarsak korében), a gyermekek
fejlodésének tamogatasa, a szakmai kozosség fejlodéséhez vald hozzajarulas €s személyes

tudasgyarapitas.

5. részterv
Tevékenység:
Ortopédiai szlirés, a sziirés tapasztalatainak attekintése. PrevenciOs gyakorlatok attekintese,
pontos gyakorlat végrehajtdas motivalasa, segitése. Kényszeritd helyzetek, eszkdzok

alkalmazasa. Kontraindikalt gyakorlatok attekintése.

A tevékenység indoklasa:

Az egészséges életmodra nevelés kiemelt tertilet a Pedagdgiai Programunkban. Tudatos
egészségveédd magatartds kialakitasa, prevencios tevékenység végzése hangsulyos tevékenység
intézményiinkben.

A kondicionalis képességek edzése, a torzsizmainak erdsitése, az aktiv izomfiizli kialakitasa
hangsulyos feladat ebben az életkorban (3-7 év). A gyermekek szociokulturalis hattere, a

csaladi szokasai és a sziildk nevelési elvei, beallitddasai mind nagyban befolyasoljak a
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gyermekek mozgasfejlodését és képességeinek alakuldsat. Ezt tudasatadassal, ismeretek
nyujtasaval aktivan tudjuk pozitiv irdnyban befolyéasolni (sziil6i értekezletek,...).

Az otthon végzett gyakorlatok nagymértéekben hozzajarulhatnak a gyermekek izomerejének
noveléséhez, akar korrekcios mozgasok Kivitelezése soran egy-egy ,,deformitas” (altalaban
funkcionalis elvaltozasrél van sz6 ebben az életkorban) allapotanak javitdsdhoz vagy

megszuntetéséhez.

Egvittmukodés a szilokkel:

e tapasztalat megosztasa

e vizsgalati eredmények megosztasa

e otthon végezhet6 gyakorlatok betanitasa

e segitségadas — a gyakorlatok pontos végrehajtasahoz

o fokozatos terhelés konzultacioja.

4.13 Teljesitményértékelés - TER

A jogszabalyi kotelezettségnek, valamint az intézményi eljarasrendnek megfelelden valosul

meg a Teljesitményértékelés folyamata.
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6. Miikodési terv

5.1 A nevelési év rendje

A 2024/2025. nevelési év 2024. szeptember 01. napt6l 2025. augusztus 31-ig tart.
Az 6vodaba belépd gyermekeket 2024. szeptember 02. naptdl varjuk dvodéba.

5.2 Szlnetek idotartama az iskolakban - 6vodaban 6sszevont csoportok lehetosége

Ideje Sziinet az iskoldban Osszevont Ugyeletes 6voda
csoportok
lehetdsége
Oszi sziinet az 2024.10.28-11.01. oktober 28-29-30-
iskol&ban 31. -
4 nap
Téli szlinet ideje az | 2024.12. 21-2025. 01.05. 2024.12.23.
iskolaban 2025.01.02-03.
5 nap
2024.12.23. és a Fenntartoi déntést
12.30-31. kovetden egy kertileti
3 nap ovodaban
(Erzsebetvarosi
Nefelejcs Ovoda)
Tavaszi sziinet ideje 2025.04.17-04.28. 04.17. és 04.22-
az iskolaban 23-24-25.
5 nap

A nyari zaras ideje a Fenntartdo dontést kovetéen keriil Kihirdetésre, a sziilék szamara

2025.02.15. napig.

5.3 Nevelés nélkili munkanapok tervezett ideje

Idépont Téma, alkalom

2024.10.18.

Mesterprogram 5. rész — Ortopédiai sziirés, a szlirés tapasztalatainak
attekintese. Prevencios gyakorlatok attekintése, pontos gyakorlat vegrehajtas
motivalasa, segitése. Kényszeritd helyzetek, eszkdzok alkalmazasa.
Kontraindikalt gyakorlatok attekintése.
2024.11.25. Keruleti konferencia - Gy6zelem helyett egylittmiikodés — kommunikéacio
fejlesztés
2025.02.21. Tréner vezette alkalom — Munkatarsi egytittmitkodés tamogatasa —
komplex latasmod
2025.04.04. Modszertani tovabbképzési alkalom
2025.05.23. Egyiittmiik6dés - Csapatépitd tréning
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Az Erzsébetvarosi Kopévar Ovodaval valo egyiittmiikodéssel biztositunk elhelyezést a
gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint a fenti nevelés nélkili napokra.

5.4 Ertekezletek

Nevelotestiileti értekezletek

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelds
2024.10.18. Mesterprogram 5. Ortopédiai sziirés, a igazgato
rész sziirés tapasztalatainak
attekintése. Prevencios
gyakorlatok
attekintese, pontos
gyakorlat végrehajtas
motivalasa, segitése.
Kényszeritd helyzetek,
eszkozok alkalmazésa.
Kontraindikalt
gyakorlatok
attekintése.
2024.11.25. Keruleti Kertleti konferencia - igazgato
konferencia Gybzelem helyett ovodapeda,gqg_usok
pedagdgiai
egyittmikodés — asszisztens
kommunikéacio
fejlesztés
2025.02.21. Munkatarsi Tréner vezette alkalom igazgato és
egyiittmiikddés —Munkatarsi igazgato-helyettes
témogat,és,a - egytittmiikodés
komplex latasmod | tamogatasa — komplex
latdsmod
2025.04.04. Modszertani Valasztott foglalkozasi igazgatd és
tovabbképzési aghoz kapcsolodo igazgato-helyettes
alkalom
2025.05.23. Elményszerzés Egyiittmiikodés - igazgatd és
Csapatépit6 tréning igazgato-helyettes
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Munkatarsi értekezletek:

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelos

2024.10.18. Nevelési évet nyito A nevelési év igazgato és
elokészitése igazgatd-helyettes

2025.02.21. Ev kdzbeni I1. félév elokészitése igazgato és
alkalom igazgatd-helyettes

2025.04.04. Ev kdzbeni Rendezvenyek igazgato és
alkalom szervezése igazgatd-helyettes

2025.05.23. Elményszerzés Csapatépit6 tréning igazgato és
igazgato-helyettes

5.5 Ovodan beliili, a munkakori feladatokon tuli megbizatasok

Vaéllalt feladat Felelose
1. tipusu diabétesszel €16 gyermekek specialis Berger Ildiko, Szilagyi Anett, Bagi
ellatasahoz kapcsolodo feladatok Dominika, Jusztin Maria,
Bajusz Luca
Kozlemények, tajékoztatok, aktudlis hirek, rendezvények felel6sei
informaciok kiirasa a sziiloknek, munkatarsaknak Szegediné Pusztai lldiko,
Richterné Kiss Judit
Kodnyvtér rendezése, nyilvantartas vezetése, Uj Bajusz Luca
kdnyvek ajanlésa, jegyzékbe vétele
Kisebb sérulések ellatasa, egészségligyi dobozok Koltai Krisztina
készenlétének ellenérzése, potlasa Vargané Dosa Andrea
Kapcsolattartas szintarsulatokkal,
eléadomiivészekkel, kulturalis programok szervezése rendezvények koordinatorai
gyerekeknek, felndtteknek
Tlzvédelem, oktatas, tiizriadd szervezése, Szegediné Pusztai 1ldiko
ellenérzések Munka és tiizvédelmi szakember
Gyermekvédelmi koordinétor Berger Ildikd
Palyazati figyeld, palyamunkak Szilagyi Anett
készitésenek koordinalasa
Néptanc koordinator Simon-Dendel Gitta
Hittan koordinator Berger Ildiko
Szilagyi Anett
Faliujsag koordinator Richterné Kiss Judit
Bajusz Luca
Tuza Dorottya
Magonc honlappal kapcsolatos feladatok Bajusz Luca
koordinalasa Szilagyi Anett
Pedagogus igazolvanyok igényének aktualizalasa Vargané Ddsa Andrea

21



Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

Intézményi dekorécidk koordinalasa

rendezvényszervezok
Richterné Kiss Judit
Auner Adrienn
Bagi Dominika
Bajusz Luca

Osszevont csoportok elékészitése

Jusztin Maria

Tornaterem felelOose

Szekeres Andrea
Koltai Krisztina
Korpadi Angelina Karina
Papp Emese

S6 szoba felelose

Szilagyi Anett

Jatszo szoba felelOse

Fran6 Andrea

Balesetek ellatasa, jegyzokonyvek készitése

Szegediné Pusztai lldiko

Csoport napl6 aktualizalasa
Jelenléti ivek elokészitése

Szilagyi Anett

Jelenléti ivek rendszerezése

Fran6 Andrea

Beosztasok készitése kozds helyiségekhez

Szilagyi Anett

Jatékeszkozok ellendrzése, dokumentacidja

Vargané Dosa Andrea

Iskolakkal kapcsolattarto

Fran6 Andrea
Bajusz Luca

Miihely szervezése

Szilagyi Anett
Berger Ildiko
Fran6 Andrea

Madarasz Ovi kapcsolattartd

Bajusz Luca
Richterné Kiss Judit

5.6 Az 6voda napirendje

Az 6voda Pedagdgiai Programjaban foglaltak szerint:

1dé Tevékenységek
6.00 Nyitas
6.00 - Reggeli Ugyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek
7.00-12.00 Jaték, egyéb szabadon valasztott

tevekenységek a sajat csoportban

kozben 8.30 — 9.00

Folyamatos tizorai

12.00 - 12.30 Ebéd az ebédloben
I. turnusbhan (kisebbek)
12.40-13.10 Il. turnusban (nagyobbak)
12.40 - Pihend id6
13.10 - 14.30-15.00 6raig 1épcsbzetesen
csoportonként és szintenkent
15.00-15.30 Uzsonna
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15.30 - 17.00 (hétfo-csutortok) Jaték, egyéb szabadon valasztott
15.30 — 16.30 (péntek) tevekenyseégek a sajat csoportban
17.00 - 18.00 (hétf6-csitortok) Délutani Ugyeletes csoportban jaték, egyéb
16.30 — 18.00 (péntek) szabadon valasztott tevékenységek

18.00 Zaras

o A levegdzést megeldzé és kovetd Oltozkddéskor megegyezes szerint nem egyszerre
mennek a csoportok az 61tézébe, hogy elkeriiljék a torlodast, zsufoltsagot.

e A csoportok napirendje az 6voda napirendjéhez igazodik.

e Az Ovodan beluli és kivili programok miatt valtozas lehetséges, amelyek az étkezések
idejét is befolyasolhatjak. Ezek a csoportok kodzotti megegyezés és az érintettek
tajékoztatasa mellett torténhet (bvodapedagogusok, dajkak, konyhas és sziikség szerint

és sziikség esetén a sziiloket is).

5.7 Vélaszthat6 foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos - 2025 szeptemberétél tankoteles gyermekek szaméara a kovetkezo
foglalkozasok valaszthatok:

e Miihely foglalkozasok a nevelési ev masodik felében sajat szervezésben

e Néptanc — a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval valo egylittmiikodés keretében.

Nagycsoportos és kozépsos koru gyermekek szamara valaszthato délutani alkalmak:

e Hittan (reformétus és evangélikus).

7. Az 6voda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziilokkel

Célunk: a személyiségi és sziil6i jogok tiszteletben tartasaval, egyiitt neveld, aktiv partneri

viszony kialakitasa.

Feladataink:
e Az dvodai nevelés a csaladi nevelésre épil, azt kiegésziti (ONOAP). A csaladi nevelés
fontossdgara, meghataroz6 voltara, az esetleges ,,nehézségeire” tapintatosan rairanyitani
a szilok figyelmét, felajanlani a szakmai-pedagogiai egyiittmiikodést, a lehetséges

mértekig kompenzalni a csaladi nevelés kévetkezteben keletkezett hatranyokat.
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A szilék hozzasegitése gyermekik realis megismerésehez, alapsziikségleteinek
optimalis kielégitésehez — a gyermekek ovodai fejlédésérdl valo rendszeres, korrekt
tajékoztatasa (nyilt napok, fogado6 6rak), szakmai tamogatassal.

A gyermekek testi-lelki fejlodését eredményesen biztositod sziil6i magatartas, nevelési
attittid motivalasa.

Az éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvalositasanak segitése — sziil6i
kompetenciak tdmogatasa.

Hiteles, jogszerli tajékoztatas nyljtdsa a sziildknek a szocidlis juttatasok,
kedvezmények, lehetdségekkel kapcsolatban, az iskolavalasztas, az iskolakezdés és az
esetleges problémak megoldasanak lehetdségeit megismertetni.

A szil6i kozosség munkajanak segitése, az intézményi — gyermekeket is érinté —

dontésekben valo részvételi lehetdség biztositasaval.

A kapcsolattartas formai:

Csaladlatogatasok felajanlasa a csaladok szamara az 6vodas évek alatt (szociokulturalis,
pszichoszocialis hattér megismerése), sziil6i igény €s a pedagogusok kezdeményezése
szerint.
Pedagdgus-sziil6 beszélgetések biztositasa a gyermekrél, a csoportrél, ovodai
mindennapokrol — igény szerint, egyeztetett idépontban.
Sziil6i értekezletek szervezése:
dsszevont sziil6i értekezlet: a beiratkozé Uj gyermekek sziileinek juniusban
az iskolaba késziil6 gyermekek sziileinek a beiratkozasig.
csoportonkénti sziil6i értekezletek:
szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatairdl,
a sziilék 2/3-anak kérésere év kozben bar mikor, a kért téméaban,
a csoportok munkaterve szerint év kdzben,
januarban a nevelési év méasodik felérol.
Sziilé1 Kozosségi Képviselok értekezlete:
a nevelési év kezdetekor
a nevelési év végén.
Nyilt napok minden csoportban novemberben és marciusban, leendé 6vodasoknak
aprilisban
Fogadd orék:

- az OVI SZITA vizsgalatokat kovet6en, 2024. oktdber elején egyénenként
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felelose: Toltési Katalin fejlesztépedagogus, Egri Katalin logopédus és a
csoportok évodapedagogusai
- csoportonként novemberben és aprilisban, a nyilt napot kdvetden.
- esetenként december végeéig az iskoldba késziilo gyerckek sziileinek, az
Oktatasi Hivataltdl kérelmezett 6vodaban maradas el6tt, az dvodapedagogusok
tapasztalatai és a sziil6i szandékok egyeztetése érdekében alkalmanként az
6vodapedagdgusok vagy a sziilok kezdeményezésére, aktudlis problémakrol.
e Munkadélutanok {innepek el6tt, csoportonkenti szervezésben (udvarrendezés,
karacsony, gyermeknap, ballagas).
e Sziil6k bevonasa kirandulasok szervezésébe, esetenként a gyermekek felligyeletének
segitésébe, egyéb szabadidos programokon valo részvetelre, azok elékészitésébe.
e E-mail-es és Facebook csoport zart levelezérendszer mitkodtetése a megegyezés szerint
(alkalmanként a Sziildi Kozosség Képviseldinek segitségével, csoportos sziilok és
pedagdgusok kozott, illetve kdzvetlendl).

e Digitalis feluletek miikodtetése a tajékoztatas érdekében (zart csoportokban).

6.2 Kapcsolat a keruleti bolesédékkel
e A leend6 kiscsoportos 6vodapedagdogusok és az Ovoda vezetdje tajékoztatd
alkalma a bolcsddések sziildi értekezletén (aprilis), harom keriileti bolcsddében.
e Azuj gyermekek fogadasa eldtt a kiscsoportos latogatasa a leendé 6vodasoknal.
Ismerkedés a kialakitott szokasokkal, szabalyokkal, a gondozondk nevelési
maodszereivel, a gyermekek életrendjével (nyar).
o Tajékoztatas kérése, nyajtasa a szakemberektdl a korai fejlesztésben résztvevo
gyermekekrol.
e Nyilt napok, bemutatok, rendezvények alkalmaval a gondozon6k meghivasa.
e Bolcsddés gyermekek sziileinek meghivasa a tavaszi 6vodai nyilt napra.
e A bolcsdde vezetdjével kozos udvari jatékszabalyok kidolgozésa és ellendrzése
a balesetek megel6zése és a sziilokkel vald konfliktusok elkeriilése érdekében
(jatékszerek hasznalata, kapuk zarasa, parkolo autok, szemeétszallitas, locsolas,
kazanok miikodtetése).
e Alkalmi egyeztetések sziikseg szerint.
Hataridd: az aktualitasoknak megfeleléen

Felel6s: az igazgato
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6.3 Kapcsolat az iskolakkal

A volt nagycsoportos gyermekek 6vodapedagogusok altali 1atogatésa - meghivas esetén
- az iskolakban, az els6 osztalyokban.

Meghivas alapjan elsé osztalyos tanito részvétele a nagycsoportosok tajékoztatd sziiléi
értekezletén.

Bemutato foglalkozasok, 6vodai programok alkalméaval meghivo a kertleti iskolakban
tanitoknak.

Meghivasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagogusaik latogatasa a kerleti iskolak
els6 osztalyaiban, lehet6ség szerint sziilokkel egyiitt, Ovodai szervezésben.

Iskolai tajekoztatok, szorolapok, meghivok elhelyezése az 6voda hirdet6tablajan és
levelezd rendszereiben.

Iskolai mesejatszok eldadasai 6vodasoknak.

Hataridd: az aktualitasoknak megfeleléen

Felel6s: az igazgato és a nagycsoportos dvodapedagogusok.

6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

Konzultacio a nagycsoportosok, tankdteles kora gyermekek fejlettségi vizsgalataval,
szlirésével kapcsolatban — az OVI SZITA sziiréseket kovetden.

Fejleszt6 foglalkozasokhoz mentorszintii tanacsadas.

Mediacios alkalmak Dbiztositdisa a sziilok ¢és pedagogusok egyiittmiikodését
tdmogatando.

Pszichologus segitségének igénybe vétele gyermek, sziilé, pedagdogus szamara.
Szakvélemények kérése a gyermekek fejlesztéséhez (vizsgélat kérés alapjan).
Konzultacid6 a szakvéleményekrél — a szakszolgdlat munkatérsaival egyeztetett
id6épontban.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi problémakkal kiizdé gyermekekkel kapcsolatos
felndtt (sziild, nagysziilo, ovodapedagdgus, stb.) konzultacid, javaslat kérése.

Részvétel az esetmegbeszéléseken — keruleti és intézményi szervezésben is.

Hataridd: az aktualitasoknak megfeleléen

Felel6s: nagycsoportos 6vodapedagdgusok és Toltési Katalin.

26



Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

6.5 Egyéb kapcsolataink

A fenntarté onkorményzattal, annak intézményeivel, munkatarsaival (bizottsagok,
irodak, stb.): az intézmény miikodése feltételeinek zavartalansiga, a torvényesség
biztositasa, a hiteles tajékoztatas miatt.

Erzsébetvaros Onkormanyzata Intézmény-gazdalkodasi Csoportjaval: a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

Szakértéi bizottsagokkal: a gyermekek beutalasa, a vizsgalatokkal kapcsolatos
egylittmiikodés, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi ellatasat végzod gyermekorvosokkal, védondvel:
szlirdvizsgalatok, kolcsonds  tajékoztatds, javaslatok  balesetek, fertdzések
megelézésére.  SziirGvizsgalati  id6pontok — egyeztetése, dokumentaciOban és
tajékoztatasban vald egyiittmiikddés.

Foglalkozas egészségiigyi szerz6dé féllel: a dolgozok munka alkalmassagi
vizsgalatainak elvégzése. Vizsgalatok lehet6ség szerint egy idoben, minden dolgozé
részére 2024. augusztus végén.

Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat munkatérsaival: a jogszabalyi
kotelezettségek, eldirasok betartasa érdekében.

Tiizvédelmi és munkavedelmi szakemberrel: a tizvédelemmel és munkavédelemmel
kapcsolatos ismeretek jatékos és helyszini foglalkozasokon val6 megismertetésében.
Pedagdgusképzd intézményekkel: a képzésben résztvevd kollégak vagy hospitalod
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival: a gyermeki testi-lelki-nevelési
problémak szakszerti, csaladdal egylittmiikod6é megoldasara. Az 6vodai szocialis segitd
tevékenyseg megszervezése, eseti feladatok teljesitése.

Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatasi tevékenységekkel osszefiiggd kérdésekben, az
ovodas gyermekek elhelyezésével kapcsolatos feladatok megoldasaban, az informacio
aramlas biztositasaban.

A Zold Ovodak Egyesiiletével: a korszerli szakmai, modszertani megoldasok
alkalmazéasa, tapasztalatcsere miatt.

Az Ovodasaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmények munkatarsaival a
szolgaltatdsok megvaldsulasa érdekében.

A gyermekétkeztetésben szerzodott féllel (Szakacstindér): az étkeztetés eredmeényes

mukddtetése érdekében.
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e Karpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti tér kialakitasa érdekében — kiilhoni
magyar ovodaval vald kapcsolatfelvétel, alakitas, szakmai egyiittmiikodés (keriileti,
kdzos kezdeményezes altal).

A kapcsolatok kialakitasaért, milkodtetéséért elsdsorban az o6voda vezetdje felelds, a
részfeladatok feleldsei koordinaciés munkajaval, valamint valamennyi pedagogus, Ovodai

munkatars folyamatos kozremiikodésével.

8. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2024/2025. nevelési évre

2. sz. Ellen6rzési munkaprogram a 2024/2025. nevelési évre
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Legitimacios zaradék

A munkatervet készitette a neveldtestiilet’ bevonasaval az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
. 75 o ‘o,

igazgatdja. ’f\ e N\

/& . g

Budapest, 2024. 08.29. | Pl z

kapcsolatosan véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta.

Budapest, 2024. 08.30.

Nevelo6testiilet nevében

A Sziiloi Kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
korlatozas nélkiil gyakorolta.

Budapest, 2024. 08.30.

....................................

Sziil6i Kozosség nevében

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda éves munkatervét ............ szamu hatarozataval dontési
hataskorében az 6voda fenntartoja jovahagyta.

Ph.
Budapest, 2024...........

Fenntarto nevében
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1. sz. melléklet

2024/2025. nevelési év
Programnaptar

Idépontok Tevékenységek - Programok Felelosok

Nevelési értekezlet igazgato

2024.08.23. Alkalmazotti értekezlet igazgatd-helyettes

SZEPTEMBER

Sziil6i értekezlet - Stini csoport 6vodapedagogusok

Sziil6i értekezlet - Barany csoport 6vodapedagogusok

Sziil6i értekezlet - Pillango csoport 6vodapedagdgusok

Sziil6i értekezlet - Maci csoport 6vodapedagdgusok

Sziil6i értekezlet - Csiga csoport 6vodapedagogusok

Sziil6i értekezlet - Halacska csoport 6vodapedagogusok

Sziil6i értekezlet - Nyuszi csoport dvodapedagdgusok

Sziil6i értekezlet - Cica csoport 6vodapedagdgusok

12. Keriileti OVI-KUPA ismetld nagycsoport

pedagdgusai

16-20. Takaritas vilagnapja ovodapedagogusok

23-217. Automentes hét Ovodapedagogusok
sziil6i értekezletek Sziil6k altal Kitdltott adatlapok adatainak ; .

. ) Ovodapedagogusok

alkalmaval egyeztetése

20. Mulasztasi naplok ellenérzése igazgato

hénap végéig A tankt'iterles I’<orq gy'errﬁ?ke-k ré§zképesség fejlesztd pe,dagégus

sziirése és kiegészitd vizsgalatok logopédus

azt kovetden

Fogado o6rék a tankoteles korba 1ép6

fejleszt6 pedagogus, logopédus,

gyermekek szilei szamara 6vodapedagogusok
30-10.04. Népmese vilagnapja - csoportonként 6vodapedagdgusok
Eves tervek leadasa dvodapedagdgusok
OKTOBER
igazgato

els6 napokban

Oszi kirandulas

Ovodatitkar

Bajusz Luca

01-04. Zene vilagnapja - csoportonként Bagi Dominika
Fran6 Andrea
04-08. Allatok \;:\?glz:ﬁ:zégiiz(lmonkent 6vodapedagdgusok
14. Bolcsédei gondozondk meghivasa kiscsoportos pedagogusok
Koltai Krisztina
17. Magonc Sziletésnap - kdz6s rendezvény Richterné Kiss Judit
Szilagyi Anett
Simon-Dendel Gitta
07-09. Fotdzés — egyéni kép készités Auner Adrienn
Koltai Krisztina
18. Nevelés nélkili munkanap igazgato
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30. Eves tervek leadasa 6vodapedagogusok
28-31. e e R ovodatitkar
Iskolai 6szi sziinet — 6sszevont csoportok . .
igazgato
NOVEMBER
dvodapedagdgusok
06-08. Termés Uinnep — csoportonként Vargané Ddsa Andrea
Ungvéri Timea
25 Nevelés nélkili munkanap 0azaats
' keruleti konferencia gazg
bvodapedagd k
26-27. Nyilt nap ovodapedagoguso

Toltési Katalin

Nyilt napok utan

folyamatosan Fogado orak minden csoportban Ovodapedagogusok
DECEMBER
16. Méré-értékeld lapok leadasa 1. évodapedagégusok
Jusztin Maria
05. Mikulas — kdzos rendezvény Ungvari Timea
Richterné Kiss Judit
Pedagbgiai velemenyek elkészitése
13. OH ovodapedagogusok
kérelemhez
09-13. Madarak Karacsonya - csoportonként 6vodapedagogusok
Berger Ildiko
, - ) Simon-Dendel Gitta
17. Gyermek Karacsony — k6zds rendezveny Korpédi Angelina
Szekeres Andrea
igazgato
igazgatd-helyettes
19.

Feln6tt Karacsony

Vargéné Dosa Andrea
Szilagyi Anett
Simon-Dendel Gitta

2024.12.23-31.

2025.01.02-03.

Ugyeletes keriileti voda - az elhelyezést
kéroknek
Iskolai téli szlinet - Gsszevont csoport
lehetdsége

Ovodatitkar
igazgato

2025. JANUAR

16.

Mese nap — kdzos rendezvény kincskereséssel

Koltai Krisztina
Estefan Anetta
Richterné Kiss Judit
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Sziil6i értekezlet minden csoportban

6vodapedagogusok

Nagycsoportosok 6sszevont sziil6i értekezlete

nagycsoportos

Ovodapedagogusok - igazgatd

Sziildi értekezletek

UtAn Fogado orak Ovodapedagogusok
Szekeres Andrea
30-31. Medve nap - csoportonkeént Aun-er Adrienn
Bajusz Luca
Jusztin Maria
FEBRUAR
Bagi Dominika
13. Farsangi mulatsag — kdzos rendezvény Szilagyi Anett
Tuza Dorottya
21. Nevelés nélkili munkanap igazgato
MARCIUS
Berger Ildiko
. . . Simon-Dendel Gitta
03-07. Ujra papir napja Szilégyi Anett
Vargéné Dosa Andrea
6vodapedagogusok
18-19. Nyilt nap a csoportokban Toltési Katalin

Tuza Dorottya

Nyilt napok utan

folyamatosan Fogadé drak 6vodapedagogusok
17-21. A Viz vilagnapja - csoportonként ovodapedagogusok
APRILIS
. . et igazgato
03. Nyilt nap az 0j gyermekeknek és szlleiknek Toliési Katalin
17 és 2925, Iskolai tavaszi sziinet mlfalt:u 0sszevont 0\-/odat|tk’ar
csoportok lehetésége igazgato
Szekeres Andrea
29-30 A Fold napja — csoportonként utazo Jusztin Maria
' planetarium Korpadi Angelina
Vargané Ddsa Andrea
.. ; igazgato
Uj gyermekek eléjegyzése igazgaté-helyettes
Toltési Katalin
Iskolalatogatas
g Tuza Dorottya
MAJUS
05-09. Madarak és fak napja — csoportonként 6vodapedagogusok
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nagyok kiils6 helyszinen is

, . , ovodapedagogusok
05-10. Anyék napja - csoportonként Berger Ildik
mérés utan Fogadé drak 6vodapedagogusok
. Auner Adrienn
15. Magonc Majalis Estefan Anetta

k0z0s rendezvén . . .
y Richterné Kiss Judit

Auner Adrienn

22. Kihivas napja igazgato
Toltési Katalin

23. Nevelés nélkili munkanap igazgato
Auner Adrienn

22. Kihivas napja igazgato

Toltési Katalin

JUNIUS
igazgato
02-11 Tavaszi kirandulasok Igazgato-helyettes
' Vargané D6sa Andrea
6vodapedagogusok
15. Meéré-értékeld lapok leadasa II. ovodapedagogusok
Berger Ildiko
05. Nagyok bucsuja Simon-Dendel Gitta
Nyuszi csoport
12. Nevelési évet zaro értekezlet igazgato
Nevelési évet el6készitd értekezlet . |gazg ato es
igazgato-helyettes
augusztus végén Munka alkalmassagi vizsgalatok Ovodatitkar

igazgato

A felsorolt programok és id6pontok tajékoztatod jellegliek. Az aktualis eseményekrdl és
szervezési koriilményekrol legkevesebb 1 héttel elére adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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2024/2025. nevelési év
ellen6rzési munkaprogramja

Az ellendrzés teriletei

Xl.

Xil.

V.

VI.

Felvételi elSjegyzési napld

ov

Felvételi és mulasztdasi napld (kontroll
ellenGrzéssel)

oV, OVH

Ovodai csoportnapld

OV, OVH,

Gyermeki fejl6dést nyomon kovetd
dokumentacio

OV, OVH

Ervényes dokumentumok,
szabalyzatok

ov

OV, OVH

OV, OVH

Statisztika, normativa igényléséhez
adatszolgaltatas

OV, OVH

Kapcsolattartas a szilSkkel

ov

OV, OVH

Ovodai csoportban végzett
nevel6munka

ov

Foglalkozaslatogatas

ov

Unnepek, hagyoményok és
szervezésik

Hospitalasok

OV,0VH

OV,0VH

Nevel6munkat kdzvetlenil segitd
munkaja

OV, OVH

Ovodatitkar — Iratkezelés

ov

Ovodatitkar - Etkezési kedvezmények

ov

Munkarend - munkafegyelem

OV, OVH

oV, OVH
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Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A kotelezé dokumentacio kiemelt tertletei — iddszaki feladatok

KIR személyi nyilvantartd és adatmddositd rendszer (gyermek, tanuldi, illetve alkalmazotti nyilvantartas) — szeptember eleje és folyamatos
Intézményi pénziigyi és gazdalkodasi adatok (2025. naptéri év) - méajus

KIR-STAT adatszolgaltatasi és lekérdez6 modulok — oktober 15.

Intézmeényi kozzéteteli lista — oktober 15.

Gyermekbalesetek KIR adatbejelent6 rendszere — oktober és folyamatos

Ovodai torzskonyv - oktéber, majus és folyamatos

Felvételi el6jegyzési napld — majus, augusztus és folyamatos

Pedagogus igazolvanyok — szeptember és folyamatos

Beiskolazasi terv — el6készitése december, elkészitése marcius

Ovodai szakvélemények, pedagdgiai vélemények — december OH és eseti

SNI gyermekek dokumentécidja — eseti feladatok és folyamatos

Munkavallaldk és gyermekek jogviszonnyal kapcsolatos igazolasai — eseti és folyamatos

Mindsitéssel és mindsité vizsgaval kapcsolatos dokumentumok — eseti

Intézményi dnértékeléssel kapcsolatos dokumentumok — id6szaki

Koltségvetés elokészitésével dsszefliggd tablak — november, illetve a fenntarté altal meghatarozott 1d6

Beruhdzas, feldjitas tervezése dokumentumai - november, illetve a fenntart6 altal meghatarozott ido.
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