EVIKINT Intézményi Miiszaki Gondnoki és Telepiilésiizemeltetési Korlatolt Felelosségi
Tarsasag

BESZERZESI SZABALYZATA

1. A szabalyzat célja

hogy biztositsa:
a) akozpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathatosagat és  nyilvanos
ellendrizhetdségét, tovabba
b) a beszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek érvényesiilését;
c) az atlathat6 szervezetekkel torténd szerzédéskotést.

2. A szabalyzat hatalya
kiterjed:

1.1 A nett6 1.000.000 Ft. beszerzési értéket meghalado, de a kézbeszerzési értékhatart el
nem €ré értékil, tovabba a kbzbeszerzési értékhatart elérd, de a Kbt. targyi hatalya
ala nem tartozo beszerzések esetén lefolytatandd beszerzések rendjét a 459/2016. (
X11.23.) Korm. rendelet hatarozza meg. A rendelet szerint az 1.000.0000 Ft-ot elérd,
de a kdzbeszerzési ériékhalart meg nem halado beszerzések eselében legalabb harom
ajanlatot kell bekémi a lehetséges ajanlattevoktol.

1.2. A havidij fizetési kotelezettséggel megkdtendd megallapodasok esetén a nettd
300.000 forint havidijat meghaladd, de a kbzbeszerzési értékhatart el nem éro érték,
tovabba a kozbeszerzési értékhatart elérd, de a Kbt. targyi hatalya ala nem tartozo
beszerzések esetén kell legalabb harom ajanlatot bekérni a lehetséges ajanlattevoktol.

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran beszerzésnek mindsiil az drubeszerzés, épitési beruhazas,
valamint szolgaltatds megrendelése is (a tovabbiakban: beszerzes.)

3. A szabalyzat jogszabalyi forrasai

Magyarorszag Alaptérvénye,

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. tv. (a tovabbiakban: Ptk.),

a mindenkori koltségvetési torvény,

az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.).
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4. Beszerzések fajtai
A Tarsasag beszerzései vonatkozasaban a beszerzésért felelés vezetd javaslatira
ligyvezetd dont az ajanlattételre felkérendé személyekrol, az eljaras eredményességérol
¢s a beszerzési eljaras nyertesérdl.
A beszerzési eljarast a Tarsasag beszerzésért felelos vezetdje az tligyvezetd szakmai

ellendrzése mellett hajtja végre.

3. Eljaro személyek

A beszerzési eljarasban részt vevd személyek:

a Tarsasag beszerzésért felelos vezetbje, az tligyvezetdje-, aki feladatat delegalhatja — eseti
jelleggel — az altala kivalasztott munkatarsra.

a)
b)

d)
e)

g)

h)

1))

6. Kivételek, amelyek esetén mell6zheté a 3 arajanlat bekérése

nettd 1.000.000.- Ft alatti értékii beszerzések esetén,

a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges,
tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést.

a havidij fizetési kotelezettséggel megkdtendé megallapodasok esetén a nettd 300.000.-
Ft havidijat meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értéki,

jogi tanacsadas,

foglalkozéas-egészségligyi szolgaltatas,

konyvvizsgalat,

jogszabdalyban vagy korédbban megkdtott szerzodés alapjan fennallé kizérélagos jogok
miatt a beszerzés targya tekintetében egyetlen ajanlattevovel kothet6 szerz6dés, vagy mas
ajanlattevovel torténo szerz6déskotés esetén az ajanlatkérd jogok érvényesitésétol elesik,
az lehetetlenné valik,

a Févaros VII. Erzsébetvaros Onkorményzata tobbségi tulajdondban allé gazdasagi
tarsasagokkal kétendod szerzédések,

a koéztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi
CXXII. térvény 1. § a) pontjaban meghatarozott koztulajdonban allé6 gazdasagi
tarsasagokkal kdtendd szerzodések.

miiszaki-technikai sajatossagok miatt csak az ajanlattevd képes a szerzodést teljesiteni,
illetve a korabbi nyertes ajanlattevé massal t6rténé helyettesitése muszakilag eltér6 és
nem illeszkedo termék beszerzését eredményezné ,

alkoto- és eldadd miivészi tevékenység,

hivatalos kbzbeszerzési tanacsadoi feladatok,

tizlet vezetés, iizletviteli, vezetOi tanacsadoi feladatok

vis maior esetén,



o) katasztrofa helyzetben,
p)  egyéb, akft. altal elére nem lathaté okokbdl elballt rendkiviili siirgdsség miatt

7. A beszerzés menete
7.1. Beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa:
A Tarsasag. az eljaras megkezdését megel6zben:

a) elkésziti vagy elkészitteti a beszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai leirast,
ismertet6t, adott esetben tételes arajanlatkérd tablazatot (koltségvetési kiirast),

b) eldzetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabol.

¢) az 5. pontban meghatarozott személy Osszedllitja az arajanlatkérd lapot és miiszaki
tartalmat (egyiitt beszerzési dokumentumok), melyet a beszerzési vezet6 javaslatara az
ligyvezet6 jovahagy

d) aziigyvezetd engedélye alapjan a beszerzési vezet6 kijeloli az ajanlatkérésre felkérni
kivant céget, cégeket.

7.2. Elézetes piackutatas:

(a) Az eldzetes piackutatds célja a becsiilt érték meghatarozasa, és a megfelelé miiszaki
tartalom kialakitasahoz szakmai adatgyijtés, piaci informaciok beszerzése.

(b) A piackutatas keretében - amennyiben a beszerzés targya azt lehet6vé teszi -
potencialis ajanlattevéket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve.
Az informéacid gyljtés az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas méodon térténik.

(c) Elbzetes piackutatasnak minosiil, ha az adott termék vagy szolgéltatas beszerzése el5tt
az interneten egyértelmiien beazonosithatd legalabb harom forgalmazd rogzitett €s
hiteles arat vessziik figyelembe; piaci informacionak mindsiilnek tovabba a Kft.
korabbi beszallitéinak arai is.

7.3 Ajanlatkérés:
Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevdi kort kell megkeresni.

Az ajanlatkérd lapnak, illetve adott esetben a mellékletét képez6 miiszaki szakmai leirdsnak
kiiléondsen az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatarozdsa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénziigyileg megalapozott ajanlat nyujthato be;

b)  annak ismertetését, hogy mely feltételek fennéllasa esetén alkalmas az ajanlattevd a
szerz6dés teljesitésére;

c) azajanlatok értékelésének szempontjai és modszere;

d) lehetdség biztositasat a szakmai-mUszaki tartalom pontositasara, azzal kapcsolatban
kérdés feltevésére;



e)
f)

épitési targykorben helyszini szemle biztositasat,
igény esetén a targyalasra vonatkozd adatokat, a targyalas szabalyait.

Az ajanlatra torténd felkérés torténhet EKR feliileten, postai Uton a cég hivatalos
székhelyén/telephelyén keresztiil, a Kft. nyilvanosan k6zzétett elérhetdségein, fax utjan, illetve
a kdzponti e-mail cimén keresztiil is torténhet. Ebben az esetben a nyomtatott e-mail iktatando.

A Tarsasag az ajanlattevOnek az ajanlati dokumentaciét térités nélkiil biztositja.

A Tarsasag a vonatkozé ajanlattételi hataridoket gy allapitja meg, hogy az ajanlattevdk
szamdra az ajanlattételhez elegendd id6 alljon rendelkezésre, egy esetleges késedelem ne
veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az ajanlatkéré az ajanlattételi hatariddket minden
esetben az ajanlatkérésben tiinteti fel.

7.4. Ajanlat benyujtas:

(a)

(b)

Az ajanlatokat — amennyiben nem EKR feliileten keresztiil térténik a beadas - zart
boritékban kell benytjtani (azon feltiintetve, hogy ,,AJANLAT”), az a biralatra
kitlizott idépontig felbontasra nem keriil. Az ajanlatokr6l a megbizott beszerzési
vezetd az ajanlatokban szerepl adatok szerepeltetésével biralati jegyz6kdnyvet készit
¢s alairdsaval hitelesit.

A konnyitett beszerzési eljarast lezard dontést kdvetden a Tarsasag irasos szerzédést
k&t a nyertes ajanlattevével.

7.5. Ajanlat elbiralasa:

(a)

(b)

(©

A beérkezett ajanlatokat - amennyiben van - a Tarsasag szakmai munkatarsa értékeli,
Osszesiti, és Tarsasag beszerzés esetében a beszerzési vezetd javaslatara az ligyvezetd
dont a nyertes ajanlattevd személyérdl. Az ajanlatok elbiralasara a Tarsasag
kozbeszerzési tanacsad6 kbzremiikdését veheti igénybe.

Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattev$ részére kikiildésre keriilt, de nem
érkezett be harom érvényes ajanlat, a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a
legkedvezébbet kell kivéalasztani. A Tarsasag iigyvezetdje a beszerzési vezetd
javaslatara ebben az esetben dénthet az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl és G
eljaras kiirasarol.

Amennyiben az ajanlatot a Tarsasidg szakmailag megfelelének, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné



nyilvanithatja az eljarast. A targyalds célja a legkedvezObb ajanlat elérése. A
targyalasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévok alairnak.

(d) A targyalds lezarasat kovetden végleges ajanlatot kér be a Tarsasag.

7.6. Eredményhirdetés
Az eljaras eredményének meghatarozasat kovetden a Kft. ligyvezetdje irasban tdjékoztatja az
ajanlattevoket az eljaras eredményérol.

8. Szerzédéskotés, megrendelés

(1) A beszerzés megvaldsitasara csak a Tarsasag altal kivalasztott nyertes ajanlattevdvel
kertilhet sor.

(2) Megrendelés esetén az ajanlattevot]l minden esetben visszaigazolast kell kérni.
(3) Abban az esetben, ha szerzédéskotésre keriil sor, a szerzodéskotésr6l a Tarsasag
gondoskodik.
9. A beszerzés végrehajtasa
A beszerzésre kizdrolag Megrendel6 és a visszaigazolas alapjan, vagy mindkét szerz6dé fél
altal alairt szerz6dés birtokaban keriilhet sor.
10. Egyszeriisitett beszerzés

10.1. Hivatkozva az 1.1. pontban meghatarozott dsszeget el nem érd, de a bruttdé 200.000 Ft-ot
meghalad6 beszerzésekre, ezek esetében a Tarsasag a kovetkezOk szerint jar el:

- A Tarsasag a 8. pontban leirtakat alkalmazza azzal az eltéréssel, hogy a piackutatas
soran alkalmasnak itélt beszallité esetén nem sziikséges kérnie tovabbi ajanlatot.

10.2. Jelen ponthoz tartozo beszerzések esetén, amennyiben az ajanlat tartalmazza a beszerzés
pontos megnevezesét, a teljesitési hataridot, fizetési modot és annak hataridejét tovabba
a fizetendo ellenérték nem haladja meg a brutté 200 000 Ft-ot, a kis értékii beszerzés
szabalyait alkalmazva elegend6 az irasos ajanlat.

11. Kis értéki beszerzések



11.2.

11.3.

12.1

12.2

12.3

. A 200 000 Ft-ot el nem éré egyedi beszerzések esetében - az adminisztracios koltségek

beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt - nem célszer( kiilon eljaras lefolytatasa,
hanem a beszerzési vezet6 javaslatara az ligyvezeto eldzetes irdsos hozzajarulasa mellett
a beszerzés kozvetleniil bonyolithatd.

Ezekben az esetekben a szerz6déskotés mell6zheté, azonban az elbzetes irasbeli
hozzéjarulas mellett a szamlaval torténd elszamolds minden esetben sziikséges.

A kis értékli beszerzések soran térekedni kell arra, hogy a beszerzések a Tarsasag
székhelyéhez, telephelyeihez kozel, vagy ingyenes kiszallitassal torténjenek,
minimalizalva a raforditand6 munkaidét, szallitasi és adminisztrativ koltségeket.
12. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi beszerzésére.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetéen induld beszerzésekre kell
alkalmazni. Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében Kkeriil sor, a jelen
szabalyzatban foglaltak mellett a palyazati dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel

kell lenni.

Jelen Beszerzési Szabalyzat 2023. januar 15. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2023. januar 2.
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